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18.04.2022 Г. № 03-01/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ДУМА

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ МОЛОДЕЖНОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 21.11.2019 ГОДА № 14-10/
ДСП «ОБ УСТАНОВЛЕНИИ И ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО 

НАЛОГА НА ТЕРРИТОРИИ МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ» 

Руководствуясь пунктом 1 статьи 4, статьей 5, статьями 15, 17, главой 31 
Налогового кодекса Российской Федерации, ст. ст. 14, 17, 35 Федерального за-
кона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», статьями 6, 38, 49, 52 Устава Молодежного 
муниципального образования, Дума Молодежного муниципального образования,

РЕШИЛА:
1. Внести изменения в решение Думы Молодежного муниципального 

образования от 21.11.2019 г. № 14-10/дсп «Об установлении и введении в действие 
земельного налога на территории Молодежного муниципального образования»: 

1.1. ч. 2 решения дополнить пунктом 3 следующего содержания: «3) 0,7 
процентов в отношении земельных участков занятых гаражными кооперативами; 
используемых для размещения и эксплуатации гаражей, гаражных боксов.».

2.  Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опу-
бликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с  
01.01.2021 года.

3.  Опубликовать настоящее решение в газете «Молодежный. Вчера. 
Сегодня. Завтра» и в сети интернет на официальном сайте администрации Мо-
лодежного МО (www.Molodegnoe-mo.ru).

4.  Направить настоящее решение в Межрайонную ИФНС России № 20 
по Иркутской области.

5.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на за-
местителя главы Молодежного муниципального образования. 

Председатель Думы Молодежного 
муниципального образования, 
Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

18.04.2022 Г. № 03-02/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ДУМА

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ МОЛОДЕЖНОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 21.11.2019 ГОДА № 14-09/

ДСП «ОБ УСТАНОВЛЕНИИ И ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ НАЛОГА НА 
ИМУЩЕСТВО ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ НА ТЕРРИТОРИИ МОЛОДЕЖНОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 
Руководствуясь пунктом 1 статьи 4, статьей 5, статьями 15, 17, главой 32 

Налогового кодекса Российской Федерации, ст. ст. 14, 17, 35 Федерального за-
кона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», статьями 6, 38, 49, 52 Устава Молодежного 
муниципального образования, Дума Молодежного муниципального образования,

РЕШИЛА:
1. Внести изменения в решение Думы Молодежного муниципального обра-

зования от 21.11.2019 года № 14-09/дсп «Об установлении и введении в действие 
налога на имущество физических лиц на территории Молодежного муниципаль-
ного образования»:

- пункт 3 дополнить строкой 2.1.1. следующего содержания:

2.1.1

Объект налогообложения, включенный в перечень, определяемых в соот-
ветствии с пунктом 7 статьи 378.2 Налогового кодекса РФ, объекты налого-
обложения, предусмотренные абзацем 2 пункта 10 статьи 378.2 Налогового 
кодекса РФ, кадастровая стоимость которого до 2 миллионов рублей. 
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2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликова-
ния и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с  01.01.2021 
года. 

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Молодежный. Вчера. Сегодня. 
Завтра.» и в сети интернет на официальном сайте администрации Молодежного 
МО (www.Molodegnoe-mo.ru).

4. Направить настоящее решение в Межрайонную ИФНС России № 20 по 
Иркутской области.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя 
главы Молодежного муниципального образования. 

Председатель Думы Молодежного 
муниципального образования, 
Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

16.03.2022 Г. № 93    
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ 
ПЛАНА ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МОЛОДЕЖНОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

На основании подпункта 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 
12.01.1996 N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», приказа Министерства 
финансов Российской Федерации от 31.08.2018 года N 186н «О Требованиях к 
составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности 
государственного (муниципального) учреждения», руководствуясь ст. ст. 8, 32, 
41, 48, 52 Устава Молодежного муниципального образования, администрация 
Молодежного муниципального образования постановляет:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок составления и утверждения плана финансово-

хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Молодежного муни-
ципального образования согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и на официальном сайте админи-
страции в сети «Интернет» www.molodegnoe-mo.ru. 

3. Распространить действие настоящего постановления на отношения, воз-
никшие с 01.01.2022 г.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

Приложение 
к постановлению администрации 

Молодежного муниципального образования 
от 16.03.2022 г. N 93 

Порядок  
составления и утверждения плана финансово-хозяйственной 

деятельности муниципальных учреждений Молодежного 
муниципального образования 

1. Общие положения
 1.1. Настоящий Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяй-

ственной деятельности муниципальных учреждений Молодежного муниципаль-
ного образования (далее - Порядок) разработан в соответствии с подпунктом 6 
пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
31.08.2018 N 186н «О Требованиях к составлению и утверждению плана финансово-
хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» и 
распространяется на муниципальные учреждения Молодежного муниципального 
образования (далее - учреждения).

1.2. План финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее - План) 
составляется на очередной финансовый год и плановый период и распространя-
ется на срок действия решения Думы Молодежного муниципального образования 
о бюджете Молодежного муниципального образования.

При принятии учреждением обязательств, срок исполнения которых по 
условиям договоров (контрактов) превышает срок, предусмотренный абзацем 
первым настоящего пункта, показатели Плана утверждаются на период, превы-
шающий указанный срок.

2. Порядок составления Плана
2.1. План составляется учреждением после утверждения в установленном 

порядке решения Думы Молодежного муниципального образования о бюджете 
Молодежного муниципального образования на очередной финансовый год и 
плановый период в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме 
согласно приложению к настоящему Порядку.

2.2. При составлении Плана (внесении изменений в него) устанавливается 
(уточняется) плановый объем поступлений и выплат денежных средств.

2.3. План составляется на основании обоснований (расчетов) плановых пока-
зателей поступлений и выплат, требования к формированию которых установлены 
в разделе 3 настоящего Порядка.

2.4. Учреждение составляет План с учетом:
а) планируемых объемов поступлений:
- субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;
- субсидий, предусмотренных абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюд-

жетного кодекса Российской Федерации (далее - целевые субсидии), и целей их 
предоставления;

- субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капиталь-
ного строительства муниципальной собственности или приобретение объектов 
недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - субсидия на 
осуществление капитальных вложений);

- грантов, в том числе в форме субсидий, предоставляемых из бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации (далее - грант);

- иных доходов, которые учреждение планирует получить при оказании услуг, 
выполнении работ за плату сверх установленного муниципального задания, а в 
случаях, установленных федеральным законом, в рамках муниципального задания;

- доходов от иной приносящей доход деятельности, предусмотренной уста-
вом учреждения;

- публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, 
полномочия по исполнению которых в установленном порядке переданы уч-
реждению;

б) планируемых объемов выплат, связанных с осуществлением деятельности, 
предусмотренной уставом учреждения.

2.5. Администрация Молодежного муниципального образования, осущест-
вляющая функции и полномочия учредителя в части формирования муниципаль-
ного задания и его финансового обеспечения (далее - учредитель), направляет 
учреждению информацию о предусмотренных к предоставлению из бюджета 
Молодежного муниципального образования объемах субсидий.

2.6. Показатели Плана и обоснования (расчеты) плановых показателей должны 
формироваться по соответствующим кодам (составным частям кода) бюджетной 
классификации Российской Федерации в части:

а) планируемых поступлений:
- от доходов - по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов 

классификации доходов бюджетов;
- от возврата дебиторской задолженности прошлых лет - по коду аналити-

ческой группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов класси-
фикации источников финансирования дефицитов бюджетов;

б) планируемых выплат:
- по расходам - по кодам видов расходов классификации расходов бюджетов;
- по возврату в бюджет остатков субсидий прошлых лет - по коду аналити-

ческой группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов класси-
фикации источников финансирования дефицитов бюджетов;

- по уплате налогов, объектом налогообложения которых являются доходы 
(прибыль) учреждения, - по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов 
классификации доходов бюджетов;

- по расходам, осуществляемым в рамках региональных проектов, направ-
ленных на достижение соответствующих результатов реализации федеральных 
проектов, коды целевых статей бюджетной классификации расходов отражаются 
в соответствии с предусмотренными учреждению субсидиями на осуществление 
капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной 
собственности и (или) приобретение объектов недвижимого имущества в муни-
ципальную собственность.

2.8. Изменение показателей Плана в течение текущего финансового года 
должно осуществляться в связи с:

а) использованием остатков средств на начало текущего финансового года, 
в том числе неиспользованных остатков целевых субсидий и субсидий на осу-
ществление капитальных вложений;

б) изменением объемов планируемых поступлений, а также объемов и (или) 
направлений выплат, в том числе в связи с:

- изменением объема предоставляемых субсидий на финансовое обеспе-
чение муниципального задания, целевых субсидий, субсидий на осуществление 
капитальных вложений, грантов;

- изменением объема услуг (работ), предоставляемых за плату;
- изменением объемов безвозмездных поступлений от юридических и фи-

зических лиц;
- поступлением средств дебиторской задолженности прошлых лет, не вклю-

ченных в показатели Плана при его составлении;
- увеличением выплат по неисполненным обязательствам прошлых лет, не 

включенных в показатели Плана при его составлении;
в) проведением реорганизации учреждения.
2.9. Показатели Плана после внесения в них изменений, предусматривающих 

уменьшение выплат, не должны быть меньше кассовых выплат по указанным 
направлениям, произведенных до внесения изменений в показатели Плана.

2.10. Внесение изменений в показатели Плана по поступлениям и (или) вы-
платам формируется путем внесения изменений в соответствующие обоснования 
(расчеты) плановых показателей поступлений и выплат, сформированных при 
составлении Плана, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.11. 
настоящего Порядка.

2.11. Учреждение по согласованию с учредителем вправе осуществлять вне-
сение изменений в показатели Плана без внесения изменений в соответствующие 
обоснования (расчеты) плановых показателей поступлений и выплат исходя из 
информации, содержащейся в документах, являющихся основанием для по-
ступления денежных средств или осуществления выплат, ранее не включенных 
в показатели Плана:

а) при поступлении в текущем финансовом году:
- сумм возврата дебиторской задолженности прошлых лет;
- сумм, поступивших в возмещение ущерба, недостач, выявленных в текущем 

финансовом году;
- сумм, поступивших по решению суда или на основании исполнительных 

документов;
б) при необходимости осуществления выплат:
- по возврату в бюджет Молодежного муниципального образования субсидий, 

полученных в прошлых отчетных периодах;
- по возмещению ущерба;
- по решению суда, на основании исполнительных документов;
- по уплате штрафов, в том числе административных.
2.12. При внесении изменений в показатели Плана при реорганизации уч-

реждения:

а) в форме присоединения, слияния - показатели Плана учреждения - право-
преемника формируются с учетом показателей Плана реорганизуемого учреж-
дения, прекращающего свою деятельность, путем построчного объединения 
(суммирования) показателей поступлений и выплат;

б) в форме выделения - показатели Плана учреждения, реорганизованного 
путем выделения из него других учреждений, подлежат уменьшению на показатели 
поступлений и выплат Планов вновь возникших учреждений;

в) в форме разделения - показатели Планов вновь возникших учреждений 
формируются путем разделения соответствующих показателей поступлений и вы-
плат Плана реорганизованного учреждения, прекращающего свою деятельность.

После завершения реорганизации показатели поступлений и выплат Планов 
реорганизованных учреждений при суммировании должны соответствовать по-
казателям Плана(ов) учреждения(ий) до начала реорганизации.

3. Формирование обоснований (расчетов) плановых показателей 
поступлений и выплат

3.1. Обоснования (расчеты) плановых показателей поступлений формируются 
на основании расчетов соответствующих доходов с учетом возникшей на начало 
финансового года задолженности перед учреждением по доходам и полученных 
на начало очередного финансового года предварительных платежей (авансов) 
по договорам (контрактам, соглашениям).

Обоснования (расчеты) плановых показателей выплат формируются на ос-
новании расчетов соответствующих расходов с учетом произведенных на начало 
финансового года предварительных платежей (авансов) по договорам (контрактам, 
соглашениям), сумм излишне уплаченных или излишне взысканных налогов, 
пени, штрафов, а также принятых и не исполненных на начало финансового года 
обязательств по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

3.2. Расчеты доходов формируются:
а) по доходам от использования собственности, в том числе по доходам в виде 

арендной платы, платы за сервитут (за исключением платы за сервитут земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в 
соответствии с положениями пункта 3 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской 
Федерации, поступающей и зачисляемой в соответствующие бюджеты бюджет-
ной системы Российской Федерации), от распоряжения правами на результаты 
интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации;

б) по доходам от оказания услуг (выполнения работ) (в том числе в виде 
субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания);

в) по доходам в виде безвозмездных денежных поступлений (в том числе 
грантов, пожертвований);

г) по доходам в виде целевых субсидий, а также субсидий на осуществление 
капитальных вложений;

д) по доходам от операций с активами, в том числе по доходам от реали-
зации неиспользуемого имущества, утиля, невозвратной тары, лома черных и 
цветных металлов.

3.3. Расчет доходов от использования собственности осуществляется на 
основании информации о плате (тарифе, ставке) за использование имущества 
за единицу (объект, квадратный метр площади) и количества единиц предостав-
ляемого в пользование имущества.

Расчет доходов в виде возмещения расходов, понесенных в связи с экс-
плуатацией муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного 
управления, осуществляется исходя из объема предоставленного в пользование 
имущества и планируемой стоимости услуг (возмещаемых расходов).

Расчет доходов учреждения в виде процентов по депозитам, процентов по 
остаткам средств на счетах в кредитных организациях, а также процентов, полу-
ченных от предоставления займов, осуществляется на основании информации 
о среднегодовом объеме средств, на которые начисляются проценты, и ставке 
размещения.

Расчет доходов от распоряжения правами на результаты интеллектуальной 
деятельности и средства индивидуализации, в том числе по лицензионным до-
говорам, осуществляется исходя из планируемого объема предоставления прав 
на использование объектов и платы за использование одного объекта.

3.4. Расчет доходов от оказания услуг (выполнения работ) сверх установлен-
ного муниципального задания осуществляется исходя из планируемого объема 
оказания платных услуг (выполнения работ) и их планируемой стоимости.

Расчет доходов от оказания услуг (выполнения работ) в рамках установлен-
ного муниципального задания в случаях, установленных федеральным законом, 
осуществляется в соответствии с объемом услуг (работ), установленных муни-
ципальным заданием, и платой (ценой, тарифом) за указанную услугу (работу).

3.5. Расчет доходов в виде штрафов, средств, получаемых в возмещение 
ущерба (в том числе страховых возмещений), при наличии решения суда, ис-
полнительного документа, решения о возврате суммы излишне уплаченного на-
лога, принятого налоговым органом, решения страховой организации о выплате 
страхового возмещения при наступлении страхового случая осуществляется в 
размере, определенном указанными решениями.

3.6. Расчет доходов от иной приносящей доход деятельности осуществляется 
с учетом стоимости услуг по одному договору, среднего количества указанных 
поступлений за последние три года и их размера, а также иных прогнозных по-
казателей в зависимости от их вида.

3.7. Расчет расходов осуществляется по видам расходов с учетом норм 
трудовых, материальных, технических ресурсов, используемых для оказания 
учреждением услуг (выполнения работ), а также требований, установленных 
законодательством Российской Федерации.

3.8. В расчет расходов на оплату труда и страховых взносов на обязательное 
социальное страхование в части работников учреждения включаются расходы 
на оплату труда, компенсационные выплаты, включая пособия, выплачиваемые 
из фонда оплаты труда, а также страховые взносы на обязательное пенсионное 
страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных за-
болеваний, на обязательное медицинское страхование.

При расчете плановых показателей расходов на оплату труда учитываются 
штатная численность работников, включая основной персонал, вспомогатель-
ный персонал, административно-управленческий персонал, обслуживающий 
персонал, должностные оклады, ежемесячные надбавки к должностному окладу, 
стимулирующие выплаты, компенсационные выплаты, в том числе за работу с 
вредными и (или) опасными условиями труда, при выполнении работ в других 
условиях, отклоняющихся от нормальных, а также иные выплаты, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами 
учреждения в соответствии с утвержденным штатным расписанием.

3.9. Расчет расходов на выплаты компенсационного характера персоналу, за 
исключением фонда оплаты труда, включает выплаты по возмещению работникам 
(сотрудникам) расходов, связанных со служебными командировками, возмещению 
расходов на прохождение медицинского осмотра, иные компенсационные вы-
платы работникам, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 
коллективным трудовым договором, локальными актами учреждения.

3.10. Расчет расходов на выплаты по социальному обеспечению и иные вы-
платы, не связанные с выплатами работникам, возникающими в рамках трудовых 
отношений (расходов по социальному обеспечению населения вне рамок систем 
государственного пенсионного, социального, медицинского страхования), в том 
числе на оплату медицинского обслуживания, оплату путевок на санаторно-ку-
рортное лечение и в детские оздоровительные лагеря, а также выплат бывшим 
работникам учреждений, в том числе к памятным датам, профессиональным 
праздникам, осуществляется с учетом количества планируемых выплат в год и 
их размера.

3.11. Расчет расходов на уплату налога на имущество организации, земельного 
налога, транспортного налога формируется с учетом объекта налогообложения, 
особенностей определения налоговой базы, налоговой ставки, а также нало-
говых льгот, оснований и порядка их применения, порядка и сроков уплаты по 
каждому налогу в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах.

3.12. Расчет расходов на уплату прочих налогов и сборов, других платежей, 
являющихся в соответствии с бюджетным законодательством Российской Фе-
дерации доходами соответствующего бюджета, осуществляется с учетом вида 
платежа, порядка их расчета, порядка и сроков уплаты по каждому виду платежа.

3.13. Расчет прочих расходов (кроме расходов на закупку товаров, работ, 
услуг) осуществляется по видам выплат с учетом количества планируемых вы-
плат в год и их размера.

3.14. Расчет расходов (за исключением расходов на закупку товаров, работ, 
услуг) осуществляется раздельно по источникам их финансового обеспечения с 
учетом распределения средств, полученных от оказания платных услуг.
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3.15. Расчет расходов на услуги связи должен учитывать количество або-
нентских номеров, подключенных к сети связи, цены услуг связи, ежемесячную 
абонентскую плату в расчете на один абонентский номер, количество месяцев 
предоставления услуги; размер повременной оплаты междугородних, международ-
ных и местных телефонных соединений, а также стоимость услуг при повременной 
оплате услуг телефонной связи; количество пересылаемой корреспонденции, в том 
числе с использованием фельдъегерской и специальной связи, стоимость пере-
сылки почтовой корреспонденции за единицу услуги, стоимость аренды интернет-
канала, повременную оплату за интернет-услуги или оплату интернет-трафика.

3.16. Расчет расходов на транспортные услуги осуществляется с учетом ви-
дов услуг по перевозке (транспортировке) грузов, пассажирских перевозок и 
стоимости указанных услуг.

3.17. Расчет расходов на коммунальные услуги осуществляется исходя из 
расходов на газоснабжение (иные виды топлива), электроснабжение, тепло-
снабжение, горячее водоснабжение, холодное водоснабжение и водоотведение, 
услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами с учетом количества 
объектов, тарифов на оказание коммунальных услуг, расчетной потребности 
планового потребления услуг и затрат на транспортировку топлива (при наличии).

3.18. Расчет расходов на аренду имущества, в том числе объектов недви-
жимого имущества, осуществляется с учетом арендуемой площади (количества 
арендуемого оборудования, иного имущества), количества месяцев (суток, часов) 
аренды, цены аренды в месяц (сутки, час), а также стоимости возмещаемых услуг 
(по содержанию имущества, его охране, потребляемых коммунальных услуг).

3.19. Расчет расходов на содержание имущества осуществляется с учетом 
планов ремонтных работ и их сметной стоимости, определенной с учетом не-
обходимого объема ремонтных работ, графика регламентно-профилактических 
работ по ремонту оборудования, требований к санитарно-гигиеническому об-
служиванию, охране труда (включая уборку помещений и территории, мойку, 
химическую чистку, дезинфекцию, дезинсекцию), а также правил его эксплуатации.

3.20. Расчет расходов на обязательное страхование, в том числе на обяза-
тельное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных 
средств, страховой премии (страховых взносов) осуществляется с учетом коли-
чества застрахованных работников, застрахованного имущества, базовых ставок 
страховых тарифов и поправочных коэффициентов к ним, определяемых с учетом 
характера страхового риска и условий договора страхования, в том числе наличия 
франшизы и ее размера.

3.21. Расчет расходов на повышение квалификации (профессиональную пере-
подготовку) осуществляется с учетом количества работников, направляемых на 
повышение квалификации, и цены обучения одного работника по каждому виду 
дополнительного профессионального образования.

3.22. Расчет расходов на оплату услуг и работ (медицинских осмотров, ин-
формационных услуг, консультационных услуг, экспертных услуг, научно-иссле-
довательских работ, типографских работ), не указанных в пунктах 

3.15. - 3.21. настоящего Порядка, осуществляется на основании расчетов не-
обходимых выплат с учетом численности работников, потребности в информаци-
онных системах, количества проводимых экспертиз, количества приобретаемых 
печатных и иных периодических изданий, определяемых с учетом специфики 
деятельности учреждения, предусмотренной уставом учреждения.

3.23. Расчет расходов на приобретение объектов движимого имущества (в 
том числе оборудования, транспортных средств, мебели, инвентаря, бытовых 
приборов) осуществляется с учетом среднего срока эксплуатации указанного 
имущества, норм обеспеченности (при их наличии), потребности учреждения в 
таком имуществе, информации о стоимости приобретения необходимого иму-
щества, определенной методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка), 
заключающимся в анализе информации о рыночных ценах идентичных (одно-
родных) товаров, работ, услуг, в том числе о ценах производителей (изготовителей) 
указанных товаров, работ, услуг.

3.24. Расчет расходов на приобретение материальных запасов осуществляется 
с учетом потребности в продуктах питания, лекарственных средствах, горюче-
смазочных и строительных материалах, мягком инвентаре и специальной одежде, 
обуви, запасных частях к оборудованию и транспортным средствам, хозяйственных 
товарах и канцелярских принадлежностях, а также наличия указанного имущества 
в запасе и (или) необходимости формирования экстренного (аварийного) запаса.

3.25. Расчеты расходов на закупку товаров, работ, услуг должны соответство-
вать в части планируемых к заключению контрактов (договоров):

а) показателям плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муници-
пальных нужд, формируемого в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в случае осу-
ществления закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд»;

б) показателям плана закупок товаров, работ, услуг, формируемого в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц, в случае осуществления закупок в 
соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, 
работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

3.26. Расчет расходов на осуществление капитальных вложений:
а) в целях капитального строительства объектов недвижимого имущества 

(реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перево-
оружения) осуществляется с учетом сметной стоимости объектов капитального 
строительства, рассчитываемой в соответствии с законодательством о градостро-
ительной деятельности Российской Федерации;

б) в целях приобретения объектов недвижимого имущества осуществляется 
с учетом стоимости приобретения объектов недвижимого имущества, определяе-
мой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим 
оценочную деятельность в Российской Федерации.

3.27. В случае если учреждением не планируется получать отдельные доходы 
и осуществлять отдельные расходы, то обоснования (расчеты) поступлений и 
выплат по указанным доходам и расходам не формируются.

4. Порядок утверждения Плана
 4.1. План утверждается с учетом требований настоящего Порядка не позднее 

20 рабочих дней со дня принятия Думой Молодежного муниципального образова-
ния решения о бюджете Молодежного муниципального образования и не позднее 
10 рабочих дней после внесения изменений Думой Молодежного муниципального 
образования в решение о бюджете Молодежного муниципального образования.

4.2. План утверждается руководителем учреждения (в его отсутствие - лицом, 
исполняющим его обязанности) и направляется учредителю для согласования.

4.3. Руководитель учреждения организует деятельность учреждения в со-
ответствии с утвержденным Планом. Ответственность за выполнение Плана 
возлагается на руководителя учреждения.

4.4. План (План с учетом изменений) в течение 5 рабочих дней со дня его 
утверждения размещается на сайте www.bus.gov.ru в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» в соответствии с Порядком предоставления 
информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на 
официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта, утвержденным 
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2011 N 86н.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

Приложение 
к Порядку составления и утверждения плана 

финансово-хозяйственной деятельности 
муниципальных учреждений 

Молодежного муниципального образования

Утверждаю

_________________________________________
(руководитель учреждения)

________________     ______________________
(подпись)                            (расшифровка подписи)

«____»_______________ 20___ г.

План финансово-хозяйственной деятельности на 20____ г. 
(на 20____ г. и плановый период 20____ и 20____ годов)

от «___» _____________ 20__ г.
Администрация Молодежного муниципального 
образования
_________________________________________

Наименование учреждения
___________________________________
Единица измерения: руб.

Коды

Дата

по Сводному реестру

глава по БК

по Сводному реестру

ИНН

КПП

по ОКЕИ

Раздел 1. Показатели по поступлениям и выплатам

Наименование 
показателя

Код 
стро-
ки

Код по 
бюджетной 
класси-
фикации 
Российской 
Федерации

Анали-
тиче-
ский 
код

Сумма

на 20__ г. 
(текущий 
финансо-
вый год)

на 20__ г. 
(первый 
год 
планового 
периода)

на 20__ г. 
(второй 
год 
планового 
периода)

 преде-
лами 
планового 
периода

1 2 3 4 5 6 7 8

Остаток средств 
на начало теку-
щего финансово-
го года

0001 X X

Остаток средств 
на конец текуще-
го финансового 
года

0002 X X

Доходы, всего: 1000

в том числе: 
доходы от 
собственности, 
всего

1100 120

в том числе: 1110

доходы от оказа-
ния услуг, работ, 
компенсации 
затрат учрежде-
ния, всего

1200 130

в том числе: 1210 130

субсидии на 
финансовое 
обеспечение 
выполнения 
муниципального 
задания за счет 
средств бюджета 
Молодежного 
муниципального 
образования

1210 130

доходы от 
штрафов, пеней, 
иных сумм при-
нудительного 
изъятия, всего

1300 140

в том числе: 1310 140

безвозмездные 
денежные посту-
пления, всего

1400 150

в том числе: 1410

прочие доходы, 1500 180

всего

в том числе:

целевые суб-
сидии 1510 180

субсидии на 
осуществление 
капитальных 
вложений

1520 180

доходы от 
операций с акти-
вами, всего

1900

в том числе:

прочие посту-
пления, всего 1980 X

из них: увеличе-
ние остатков де-
нежных средств 
за счет возврата 
дебиторской 
задолженности 
прошлых лет

1981 510 X

публичные 
обязательства 
перед физиче-
скими лицами в 
денежной форме

1990 X

Расходы, всего 2000 X

в том числе:

на выплаты пер-
соналу, всего 2100 X X

в том числе:

оплата труда, 
всего 2110 111 X

прочие выплаты 
персоналу, в 
том числе ком-
пенсационного 
характера

2120 112

иные выплаты, 
за исключением 
фонда оплаты 
труда учрежде-
ния, для выпол-
нения отдельных 
полномочий

2130 113 X

взносы по 
обязательному 
социальному 
страхованию 
на выплаты по 
оплате труда 
работников и 
иные выплаты 
работникам 
учреждения, 
всего

2140 119 X

в том числе:

на выплаты по 
оплате труда 2141 119 X

на иные выплаты 
работникам 2142 119 X

денежное 
довольствие во-
еннослужащих 
и сотрудников, 
имеющих специ-
альные звания

2150 131 X

иные выплаты 
военнослужа-
щим и сотрудни-
кам, имеющим 
специальные 
звания

2160 134 X

страховые взно-
сы на обязатель-
ное социальное 
страхование в 
части выплат 
персоналу, 
подлежащих 
обложению 
страховыми 
взносами

2170 139 X

в том числе:

на оплату труда 
стажеров 2171 139 X

на иные выплаты 
гражданским ли-
цам (денежное 
содержание)

2172 139 X

социальные и 
иные выплаты 
населению, 
всего

2200 300 X

социальные 
выплаты граж-
данам, кроме 
публичных 
нормативных 
социальных 
выплат

2210 320 X

из них:

пособия, ком-
пенсации и иные 
социальные 
выплаты граж-
данам, кроме 
публичных 
нормативных 
обязательств

2211 321 X

выплата 
стипендий, 
осуществление 
иных расходов 
на социальную 
поддержку 
обучающихся 
за счет средств 
стипендиально-
го фонда

2220 340 X

на пре-
мирование 
физических лиц 
за достижения 
в области куль-
туры, искусства, 
образования, 
науки и техники, 
а также на 
предоставление 
грантов с целью 
поддержки про-
ектов в области 
науки, культуры 
и искусства

2230 350 X

социальное обе-
спечение детей-
сирот и детей, 
оставшихся 
без попечения 
родителей

2240 360 X

уплата налогов, 
сборов и иных 
платежей, всего

2300 850 X

из них:

налог на имуще-
ство организа-
ций и земельный 
налог

2310 851 X

залоги (включа-
емые в состав 
расходов) в 
бюджеты бюд-
жетной системы 
Российской Фе-
дерации, а также 
государственная 
пошлина

2320 852 X

уплата штрафов 
(в том числе 
администра-
тивных), пеней, 
иных платежей

2330 853 X

прочие выплаты 
(кроме выплат 
на закупки 
товаров, работ, 
услуг)

2500 X X

исполнение 
судебных актов 
Российской 
Федерации и 
мировых согла-
шений по воз-
мещению вреда, 
причиненного 
в результате 
деятельности 
учреждения

2520 831 X

расходы на 
закупку товаров, 
работ, услуг, 
всего

2600 X

в том числе:

закупку научно-
исследователь-
ских и опытно-
конструкторских 
работ

2610 241

закупку товаров, 
работ, услуг в 
сфере инфор-
мационно ком-
муникационных 
технологий

2620 242

закупку товаров, 
работ, услуг в 
целях капиталь-
ного ремонта 
муниципального 
имущества

2630 243

прочую закупку 
товаров, работ и 
услуг, всего

2640 244

из них:



№ 3. АПРЕЛЬ. 2022 ГОД | ПРИЛОЖЕНИЕ

3Дата выхода 29.04.2022 г.

капитальные 
вложения 
в объекты 
муниципальной 
собственности, 
всего

2650 400

в том числе:

приобретение 
объектов 
недвижимого 
имущества 
учреждением

2651 406

строительство 
(реконструк-
ция) объектов 
недвижимого 
имущества 
учреждением

2652 407

Выплаты, умень-
шающие доход, 
всего

3000 100 X

в том числе:

налог на при-
быль 3010 X

налог на 
добавленную 
стоимость

3020 X

прочие налоги, 
уменьшающие 
доход

3030 X

Прочие выплаты, 
всего 4000 X X

из них:

возврат в 
бюджет средств 
субсидии

4010 610 X

Раздел 2. Сведения по выплатам на закупки товаров, работ, услуг

N п/п Наименование по-
казателя

Коды 
строк

Годы 
начала 

закупки

Сумма

на 20__ г. 
(текущий 
финансо-
вый год)

на 20__ г. 
(первый 

год 
планового 
периода)

на 20__ г. 
(второй 

год 
планового 
периода)

за преде-
лами 

планового 
периода

1 2 3 4 5 6 7 8

1
Выплаты на закупку 
товаров, работ, услуг, 
всего

26000 X

в том числе:

1.1

По контрактам (дого-
ворам), заключенным 
до начала текущего 
финансового года с 
учетом требований 
Федерального закона 
N 44-ФЗ и Федераль-
ного закона N 223-ФЗ

26300 X

1.2

По контрактам (дого-
ворам), планируемым 
к заключению в 
соответствующем 
финансовом году с 
учетом требований 
Федерального закона 
N 44-ФЗ и Федераль-
ного закона N 223-ФЗ

26400 X

в том числе:

1.2.1

За счет субсидий, 
предоставляемых 
на финансовое обе-
спечение выполнения 
муниципального 
задания

26410 X

в том числе:

1.2.1. 
1

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 44-ФЗ

26411 X

1.2.1. 
2.

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 223-ФЗ

26412 X

1.2.2.

За счет субсидий, 
предоставляемых 
в соответствии с 
абзацем вторым 
пункта 1 статьи 78.1 
Бюджетного кодекса 
Российской Феде-
рации

26420 X

в том числе:

1.2.2. 
1.

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 44-ФЗ

26421 X

1.2.2. 
2.

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 223-ФЗ

26422 X

1.2.3.

За счет субсидий, 
предоставляемых на 
осуществление капи-
тальных вложений

26430 X

1.2.4.
За счет прочих источ-
ников финансового 
обеспечения

26450 X

в том числе:

1.2.4. 
1.

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 44-ФЗ

26451 X

1.2.4. 
2.

В соответствии с Фе-
деральным законом 
N 223-ФЗ

26452 X

2.

Итого по контрактам, 
планируемым к 
заключению в соот-
ветствующем финан-
совом году в соответ-
ствии с Федеральным 
законом N 44-ФЗ, по 
соответствующему 
году закупки

26500 X

в том числе по году 
начала закупки: 26510

3.

Итого по договорам, 
планируемым к 
заключению в соот-
ветствующем финан-
совом году в соответ-
ствии с Федеральным 
законом N 223-ФЗ, по 
соответствующему 
году закупки

26600 X

в том числе по году 
начала закупки: 26610

Руководитель учреждения (уполно-
моченное лицо учреждения)

___________
(должность)

_____________
(подпись)

_________________
(расшифровка 

подписи)

М.П.

Исполнитель ___________
(должность)

_____________
(фамилия, 
инициалы)

_________________
(телефон)

"___" ___________ 20___ год

СОГЛАСОВАНО

(подпись) (Глава Молодежного муници-
пального образования) (Ф.И.О.)

"__" _________________ 20__ г.

16.03.2022 Г. № 94  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 

24.05.2021 Г. № 157 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПЕРЕДАЧА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН В ПОРЯДКЕ 
ПРИВАТИЗАЦИИ»

В целях приведения административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного 
фонда Молодежного муниципального образования в собственность в порядке 
приватизации» в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь 
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ст. ст. 6, 8, 32, 41, 48 Устава Молодежного муниципального образования, админи-
страция Молодежного муниципального образования постановляет:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление администрации Молодежного муници-

пального образования от 24.05.2021 г. № 157 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений 
муниципального жилищного фонда Молодежного муниципального образования 
в собственность граждан в порядке приватизации»:

- пункт 19 дополнить подпунктом 6 следующего содержания: «органы записи 
актов гражданского состояния»;

- подпункт 2 пункта 26 изложить в новой редакции «копию документа, удо-
стоверяющего личность представителя заявителя (заявителей), и документы, под-
тверждающие полномочия представителя заявителя (заявителей) (нотариально 
удостоверенная доверенность; свидетельство об усыновлении (удочерении); 
свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, если они 
выданы компетентными органами иностранного государства и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык), – в случае, если от имени заявителя 
(заявителей) действует представитель;»;

- подпункты 3, 4 пункта 26 исключить;
- пункт 27 изложить в новой редакции: «Для получения доверенности, под-

тверждающей полномочия представителя заявителя (заявителей) заявитель лично 
обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать 
нотариальные действия.

Для получения свидетельства об усыновлении (удочерении) заявитель об-
ращается в органы записи актов гражданского состояния, осуществляющие полно-
мочия на территории Российской Федерации, или в консульские учреждения 
Российской Федерации.

Для получения свидетельства о рождении, свидетельства об установлении 
отцовства, выданных компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенного перевода на русский язык заявитель обращается 
в компетентный орган иностранного государства, уполномоченный на выдачу 
свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, и к 
нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия.

Для получения справки об использовании (неиспользовании) гражданином 
права на приватизацию жилых помещений, заявитель или его представитель об-
ращается в орган (организацию) по государственному техническому учету и (или) 
технической инвентаризации.»;

- пункт 31 изложить в новой редакции: «К документам, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и 
которые заявитель (заявители) вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
каждого отдельного лица, участвующего в приватизации жилого помещения, на 
имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

2) договор социального найма либо ордер на занимаемое жилое помещение, 
иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право пользования 
заявителя (каждого из заявителей) занимаемым жилым помещением;

3) справка о соответствии адресов объектов недвижимости в случае изме-
нения адреса жилого помещения;

4) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
5) акт органа опеки и попечительства – в случаях, когда передача жилых 

помещений в собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) 
органов опеки и попечительства или по их инициативе;

6) свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, 
свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свиде-
тельство о перемене имени, свидетельство о смерти, за исключением свидетельств, 
выданных компетентными органами иностранного государств;

7) сведения об использовании (неиспользовании) гражданином права на 
однократную бесплатную приватизацию жилого помещения.»;

- пункт 32 изложить в новой редакции: «Для получения документа, указанного 
в подпункте 1 пункта 31 настоящего административного регламента, заявитель 
(заявители) или его (их) представитель (представители) вправе обратиться в 
Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреж-
дение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» с запросом в виде бумажного документа 
путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ); в электронной форме путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином портале 
государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством от-
правки XML-документа с использованием веб-сервисов.

Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 31 настоя-
щего административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться в администрацию с запросом в виде бумажного документа путем 
направления по почте, представления непосредственно в орган либо через МФЦ.

Для получения документов, указанных в подпунктах 4 и 5 пункта 31 настоя-
щего административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться в министерство социального развития, опеки и попечительства Ир-
кутской области или его территориальный орган с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган 
либо через МФЦ.

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 31 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обра-
титься в органы записи актов гражданского состояния с запросом в виде бумаж-
ного документа путем направления по почте, представления непосредственно 
в орган либо через МФЦ.

Для получения сведений, указанных в подпункте 7 пункта 31 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в организации по государственному техническому учету и (или) технической 
инвентаризации с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в организацию либо через МФЦ.»;

- подпункт 1 пункта 77 изложить в новой редакции: «в Федеральную службу 
государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный 
орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии» – в целях получения выписки из Единого государственного реестра 
недвижимости о правах каждого отдельного лица, участвующего в приватизации 
жилого помещения, на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 
имущества;»;

- пункт 77 дополнить подпунктом 4 следующего содержания: «4) в министер-
ство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области или его 
территориальный орган – в целях получения:

а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 
в случае обращения в качестве представителя заявителя опекуна или попечителя;

б) акта органа опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых 
помещений в собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) 
органов опеки и попечительства или по их инициативе;»;

- пункт 77 дополнить подпунктом 5 следующего содержания: «5) в органы 
записи актов гражданского состояния – в целях получения свидетельства о рож-
дении, свидетельства об установлении отцовства, свидетельства о заключении 
брака, свидетельства о расторжении брака, свидетельства о перемене имени, 
свидетельства о смерти, за исключением свидетельств, выданных компетентными 
органами иностранного государства;»;

- пункт 77 дополнить подпунктом 6 следующего содержания: «6) в организации 
по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации – в 
целях получения сведений об использовании (неиспользовании) гражданином 
права на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения.».

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и на официальном сайте Админи-
страции Молодежного муниципального образования www.molodegnoe-mo.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

31.03.2022 Г. № 103  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОСТАНОВКА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЕТ ГРАЖДАН, 
ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Законом Иркутской области от 28 декабря 
2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в соб-
ственность граждан», Порядком разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановле-
нием администрации Молодежного муниципального образования от 20.11.2019 г. 
№ 405, руководствуясь статьями 6, 8, 32, 48, 52 Устава Молодежного муниципаль-
ного образования, администрация Молодежного муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предоставле-
ние земельных участков в собственность бесплатно» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и разместить на сайте Молодежного 
муниципального образования в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: http://molodegnoe-mo.ru/

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации Молодежного муниципального 

образования от 31.03.2022 г. № 103

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОСТАНОВКА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЕТ ГРАЖДАН, 
ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно» (далее — административный 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок взаимодействия местной администрации Молодеж-
ного муниципального образования (далее — администрация) с физическими 
лицами и их уполномоченными представителями, органами государственной 
власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о постановке на земельный учет 
граждан, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности Молодежного муниципального образования 
(далее — муниципальное образование).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной 
пунктом 1 настоящего административного регламента (далее — муниципальная 
услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граж-
дан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться 

следующие граждане (далее — заявители):
1) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно зе-

мельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собствен-
ности, постоянно проживающие в Молодежном муниципальном образовании, 
в установленном порядке состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и относящимся 
к следующим категориям:

а) ветераны Великой Отечественной вой ны;
б) ветераны боевых действий на территории СССР, на территории Российской 

Федерации и на территориях других государств;
в) лица, признанные реабилитированными в соответствии с Законом Рос-

сийской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761–1 «О реабилитации жертв 
политических репрессий»;
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г) работники государственных и муниципальных учреждений, для которых 
учреждение является основным местом работы и имеющие непрерывный стаж 
работы в этом учреждении не менее трех лет;

д) молодой родитель неполной семьи, не достигший возраста 36 лет на дату 
подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно или заявления о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно;

2) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно зе-
мельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собствен-
ности, постоянно проживающие на территории Молодежного муниципального 
образования, относящиеся к следующим категориям:

а) граждане, постоянно проживающие на территории Молодежного му-
ниципального образования, не достигшие возраста 36 лет на дату подачи за-
явления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
в собственность бесплатно или заявления о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно, имеющие среднее профессиональное или высшее 
образование, основное место работы которых находится на территории Моло-
дежного муниципального образования, в крестьянских (фермерских) хозяйствах 
или организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного 
производства, а также в медицинских организациях государственной системы 
здравоохранения, государственных и муниципальных образовательных органи-
зациях, учреждениях культуры, социального обслуживания;

б) граждане, постоянно проживающие на территории Молодежного муни-
ципального образования, в течение пяти лет подряд до даты подачи заявления 
о постановке на земельный учет, основное место работы которых находится на 
территории Молодежного муниципального образования, в крестьянских (фер-
мерских) хозяйствах или организациях, осуществляющих деятельность в сфере 
сельскохозяйственного производства, а также в медицинских организациях 
государственной системы здравоохранения, государственных и муниципальных 
образовательных организациях, учреждениях культуры;

3) граждане, постоянно проживающие в Молодежном муниципальном об-
разовании, награжденные орденом «За заслуги перед Отечеством» I степени 
и (или) награжденные орденом «За заслуги перед Отечеством» II степени и (или) 
награжденные орденом «За заслуги перед Отечеством» III степени и (или) на-
гражденные орденом «За заслуги перед Отечеством» IV степени, которым не 
предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся 
в государственной или муниципальной собственности;

4) граждане, являющиеся многодетной семьей, состоящей из родителей 
(усыновителей, опекунов или попечителей) или единственного родителя (усы-
новителя, опекуна или попечителя), трех и более детей, в том числе детей, на-
ходящихся под опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет на 
дату подачи заявления о постановке на земельный учет (далее — многодетная 
семья), отвечающей в совокупности следующим условиям:

а) один из членов многодетной семьи постоянно проживает в Молодежном 
муниципальном образовании;

б) членам многодетной семьи не предоставлялись в собственность бесплатно 
земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собствен-
ности, за исключением предоставления земельных участков в собственность 
бесплатно в соответствии с Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-
ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях 
граждан», Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

в) члены многодетной семьи постоянно проживают в Иркутской области;
5) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земель-

ные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и имеющие право на получение социальных выплат в связи с выездом из районов 
Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

6) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земель-
ные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
относящиеся к следующим категориям:

а) граждане, которым было предоставлено жилое помещение из государствен-
ного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации 
Закона Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по 
подготовке части территории Иркутской области к затоплению»;

б) граждане, которым было предоставлено жилое помещение в собственность 
из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного 
в целях реализации Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ 
«О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области 
и социальных выплат отдельным категориям граждан»;

в) члены семьи собственников жилых помещений, которым было предо-
ставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории 
Иркутской области к затоплению», учтенные при определении площади предо-
ставленного жилого помещения;

г) члены семьи собственников жилых помещений, которым было предо-
ставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 
11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помещений жилищного 
фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан», 
учтенные при определении площади предоставленного жилого помещения;

д) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утра-
чиваемого права собственности на объекты недвижимого имущества (за ис-
ключением жилых помещений) в соответствии с Законом Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории 
Иркутской области к затоплению»;

е) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачива-
емого права собственности на учитываемое строение в соответствии с Законом 
Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых по-
мещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным 
категориям граждан»;

ж) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачи-
ваемого права собственности на учитываемый земельный участок в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан»;

7) граждане, постоянно проживающие на территории Молодежного муници-
пального образования, которым не предоставлялись в собственность бесплатно 
земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собствен-
ности, в установленном порядке состоящим на учете в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, от-
носящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации;

8) супруги, не достигшие возраста 36 лет на дату подачи заявления о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка в собственность 
бесплатно или заявления о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно (далее — молодая семья), в установленном порядке состоящие на учете 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, отвечающие в совокупности следующим условиям:

а) молодая семья постоянно проживает в Иркутской области;
б) один из членов молодой семьи постоянно проживает на территории Мо-

лодежного муниципального образования;
в) членам молодой семьи не предоставлялись в собственность бесплатно 

земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной соб-
ственности;

9) молодые семьи, постоянно проживающие в Молодежном муниципальном 
образовании, в установленном порядке состоящие на учете в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
отвечающие в совокупности следующим условиям:

а) молодая семья постоянно проживает в Иркутской области;
б) членам молодой семьи не предоставлялись в собственность бесплатно 

земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной соб-
ственности.

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее — представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его пред-
ставитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
сеть «Интернет») по адресу www.molodegnoe-mo.ru (далее — официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее — Портал), по 
электронной почте администрации molodegnoe-mo@yandex.ru (далее — электрон-
ная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-
ставителя.

7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции, по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-

ставителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации 
по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных 
лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предо-
ставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию 
о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону 
осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его предста-
вителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, 
в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если 
имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок пере-
адресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или 
же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия 
(далее — глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей 
или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится 
без предварительной записи по вторникам с 14.00 час. до 17.00 час.

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются 
в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения за-
явителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 
обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в данном обращении.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную 

услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты 
администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предо-
ставление земельных участков в собственность бесплатно.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу
18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии, ее территориальный орган или территориальный отдел территориального ор-
гана Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области;
4) министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области;
5) служба записи актов гражданского состояния Иркутской области;
6) информационный центр Министерства внутренних дел Российской Фе-

дерации.
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный решением Думы Молодежного муниципального 
образования «Об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг» от 
24.01.2013 г. № 01–03/дсп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о постановке на земельный учет;
2) уведомление об отказе в постановке на земельный учет.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней 
со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме 
заявления, предусмотренного пунктом 25 настоящего административного ре-
гламента, в администрацию.

23. Уведомление о постановке на земельный учет либо уведомление об 
отказе в постановке на земельный учет направляется (выдается) заявителю или 
его представителю в течение трех календарных дней со его подписания главой 
администрации.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования), размещается на официальном сайте администрации в сети 
«Интернет» и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

или его представителем, способы их получения заявителем или его 
представителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
25. Для постановки на земельный учет заявитель или его представитель пред-

ставляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной 
услуги в форме заявления о постановке на земельный учет согласно приложению 
к настоящему административному регламенту.

26. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие 
документы:

1) копия паспорта заявителя;
2) копия (копии) паспорта (паспортов) заявителя (заявителей) либо копии 

(копия) паспортов (паспорта) родителей (усыновителей, опекунов или попечи-
телей) (единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя)), детей, 
достигших возраста 14 лет, — для заявителя (заявителей), предусмотренного 
(предусмотренных) подподпунктом «д» подпункта 1 пункта 3, подпунктом 4 пун-
кта 3 настоящего административного регламента;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на постановку на земель-
ный учет:

а) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «а» подпункта 1 пун-
кта 3 настоящего административного регламента — удостоверение ветерана 
Великой Отечественной вой ны или удостоверение, образец которого утвержден 
до 1 января 1992 года;

б) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «б» подпункта 1 пункта 3 
настоящего административного регламента — удостоверение ветерана боевых 
действий или свидетельство (удостоверение) о праве на льготы, образец которого 
утвержден до 1 января 1992 года;

в) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «г» подпункта 1 пункта 3 
настоящего административного регламента, — копия трудовой книжки, заверенная 
работодателем и (или) информация о трудовой деятельности и трудовом стаже 
(далее — сведения о трудовой деятельности) (для работников государственных 
и муниципальных учреждений, для которых учреждение является основным 
местом работы);

г) для заявителей, предусмотренных подподпунктом «д» подпункта 1 пункта 3 
настоящего административного регламента, — решение суда о расторжении 
брака или признании брака недействительным, вступившее в законную силу;

д) для заявителя (заявителей), предусмотренного (предусмотренных) подпод-
пунктом «д» подпункта 1 пункта 3, подпунктом 4 пункта 3 настоящего администра-
тивного регламента, — копии (копия) свидетельств (свидетельства) о рождении 
детей (ребенка), выданных (выданного) компетентными органами иностранного 
государства, и их (его) нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

е) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «а» подпункта 2 пункта 3 
настоящего административного регламента:

документ об образовании:
копия трудовой книжки, заверенная работодателем и (или) сведения о тру-

довой деятельности);
ж) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «б» подпункта 2 пункта 3 

настоящего административного регламента, — копия трудовой книжки, заверенная 
работодателем и (или) сведения о трудовой деятельности);

з) для заявителя, предусмотренного подпунктом 3 пункта 3 настоящего адми-
нистративного регламента, — документ, подтверждающий награждение заявителя 
соответственно орденом «За заслуги перед Отечеством» I степени, и (или) орденом 
«За заслуги перед Отечеством» II степени, и (или) орденом «За заслуги перед От-
ечеством» III степени, и (или) орденом «За заслуги перед Отечеством» IV степени;

и) для заявителя, предусмотренного подпунктом 7 пункта 3 настоящего ад-
министративного регламента, — решение суда о признании национальной при-
надлежности к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации.

27. Способы получения заявителем документов, указанных в пункте 26 на-
стоящего административного регламента:

1) заявитель или его представитель для получения документа, указанного 
в подпункте 3 пункта 26 настоящего административного регламента обращается 
к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия);

2) заявитель или его представитель для получения документов, указанных 
в подподпункте «в», абзаце третьем подподпункта «е», подподпункте «ж» подпункта 
4 пункта 26 настоящего административного регламента, обращается к работода-
телю по месту работы заявителя;

3) заявитель или его представитель для получения документов, указанных 
в подподпунктах «г», «и» подпункта 4 пункта 26 настоящего административного 
регламента, в случае их отсутствия у заявителя обращается в суд, вынесший 
указанное решение;

4) заявитель или его представитель для получения документов, указанных 
в подподпунктах «а», «б», «з» подпункта 4 пункта 26 настоящего административного 
регламента, в случае их отсутствия у заявителя обращается в орган, наградивший 
соответствующей наградой и выдавший соответствующее удостоверение, за 
дубликатом удостоверения;
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5) заявитель или его представитель для получения документа (документов), 
указанного (указанных) в подподпункте «д» подпункта 4 пункта 26 настоящего 
административного регламента, в случае его (их) отсутствия у заявителя и от-
сутствия соответствующих сведений в Едином государственном реестре записей 
актов гражданского состояния обращается в соответствующий компетентный 
орган иностранного государства.

28. Заявление о постановке на земельный учет подается (направляется) 
гражданами в уполномоченный орган одним из следующих способов:

1) путем личного обращения;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представля-

ются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным 
в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) в форме электронных документов с использованием информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт администрации 
или через Портал.

29. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пун-
ктах 25, 26 настоящего административного регламента.

30. Требования к документам, представляемым заявителем или его пред-
ставителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных 
лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должност-
ных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электрон-
ного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или 
его представителя в соответствии с пунктом 70 настоящего административного 
регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями или 
их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
31. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе 
представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее — 
ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты не-
движимости в отношении заявителя;

2) документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве 
нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социаль-
ного найма;

3) справка уполномоченного органа о реабилитации, выданная в соответствии 
с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761–1 «О реабилита-
ции жертв политических репрессий» (для лиц, признанных реабилитированными 
в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761–1 
«О реабилитации жертв политических репрессий»);

4) свидетельства (свидетельство) о рождении детей (ребенка) (за исключени-
ем выданных (выданного) компетентными органами иностранного государства, 
сведения о которых (котором) отсутствуют в Едином государственном реестре 
записей актов гражданского состояния);

5) свидетельство о смерти одного из родителей (за исключением выданного 
компетентными органами иностранного государства, сведения о котором отсут-
ствуют в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния);

6) свидетельство о расторжении брака (за исключением выданного компе-
тентными органами иностранного государства, сведения о котором отсутствуют 
в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния);

7) справка о рождении, выданная органом записи актов гражданского со-
стояния, содержащая информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены 
в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка;

8) выписка из единого государственного реестра юридических лиц либо вы-
писка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
в отношении работодателя;

9) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) 
у него объекты недвижимости в отношении членов семьи;

10) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
11) справка органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих 

право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с пере-
селением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, 
что гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных 
выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего 
Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую со-
циальную выплату;

12) договор передачи жилого помещения в собственность из специального 
жилищного фонда Иркутской области или договор социального найма жило-
го помещения, заключенный в соответствии с Законом Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории 
Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым было предоставлено 
жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для 
членов семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено 
жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, 
учтенных при определении площади предоставленного жилого помещения);

13) договор о предоставлении жилого помещения из специального жилищ-
ного фонда Иркутской области в собственность, заключенный в соответствии с За-
коном Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным 
категориям граждан (для граждан, которым было предоставлено жилое помеще-
ние в собственность из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для 
членов семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено 
жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, 
учтенных при определении площади предоставленного жилого помещения);

14) договор о компенсации утраты права собственности на здание, строение, 
сооружение или объект незавершенного строительства, за исключением жилых 
помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенный в соот-
ветствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных 
мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» (для 
граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого 
права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых 
помещений) в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

15) соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого 
права собственности на учитываемое строение, заключенное в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» (для граждан, которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое 
строение в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

16) соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого пра-
ва собственности на учитываемый земельный участок, заключенное в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» (для граждан, которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый 
земельный участок в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

17) свидетельство о рождении (при наличии в документе сведений о на-
циональности);

18) свидетельство о заключении брака (за исключением выданного компе-
тентными органами иностранного государства, сведения о котором отсутствуют 
в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния).

32. Для получения документов, указанных в пункте 31 настоящего админи-
стративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотрен-
ные пунктами 19 и 87 настоящего административного регламента, с запросом 
в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непо-
средственно в орган, либо через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ), в электронной форме 
с использованием интернет- технологий, включая Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций).

33. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 31 настоящего административного регламента, спо-
собами, установленными в пункте 28 настоящего административного регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя 
представления документов и информации

34. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципаль-
ных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с

пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из 

документов, указанных в пунктах 25, 26 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем до-

кументов требованиям, указанным в пункте 30 настоящего административного 
регламента;

3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также 
членов их семей.

36. В случае установления оснований для отказа в принятии документов 
должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению заяви-
теля или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 81 настоящего 
административного регламента.

37. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению 
заявителей или их представителей за предоставлением муниципальной услуги 
и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установ-
ленном действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

38. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской 
области не предусмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

39. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы Молодежного муниципального образования «Об утверждении перечня 
необходимых и обязательных услуг» от 24.01.2013 г. № 01–03/дсп, услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления му-

ниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации 
плата с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления такой 

услуги
43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и до-

кументов не должно превышать 15 минут.
44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, 
в том числе в электронной форме

45. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное 
за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в ин-
формационной системе электронного управления документами администрации 
путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты 
получения.

46. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и до-
кументов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов 
через организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий 
день со дня получения администрации указанных документов.

47. Днем регистрации документов является день их поступления в адми-
нистрацию (до 16.00 часов). При поступлении документов после 16.00 часов их 
регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, исполь-
зующих кресла- коляски и собак- проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании ад-
министрации;

2) допуск в здание администрации собаки- проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом по-
требностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального 
ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений ин-
валидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального 
образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в зда-
ние администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они 
были хорошо видны заявителям или их представителям.

51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах адми-
нистрации.

52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц администрации.

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными 
секциями, скамьями.

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными 
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для за-
явителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его 
представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 
информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно- коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного 

запроса
58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, 

их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должност-

ными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лица-

ми администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии 
с графиком приема граждан в администрации.

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными ли-
цами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя 

с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 60 на-
стоящего административного регламента видов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с долж-
ностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должно превышать двух раз.

63. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной 
услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения 
в МФЦ (в том числе с комплексным запросом) не предусмотрена.

64. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информа-
цию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, 
установленном пунктами 6–13 настоящего административного регламента.

Заявителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на Портале.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу, особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

65. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-
ставляется.

66. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-
вляется в соответствии с планом перехода на предоставление в электронном 
виде муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации от 
20.11.2019 г. № 406 «Об утверждении плана- графика перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, предоставляемых администрацией 
Молодежного муниципального образования, предусматривающим пять этапов:

I этап до 01.01.2020 г. — размещение информации об услуге на официальном 
сайте администрации Молодежного муниципального образования;

II этап до 01.03.2020 г. — размещение на официальном сайте администрации 
Молодежного муниципального образования форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечения доступа к ним 
для копирования и заполнения в электронном виде;

III этап до 01.07.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей в целях 
получения услуги представлять документы в электронном виде с использова-
нием Портала;

IV этап до 01.10.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей осущест-
влять с использованием Портала;

V этап до 01.12.2020 г. — обеспечения возможности получения результатов 
предоставления услуги в электронном виде на Портале.

67. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или 
его представителем  каких-либо требований, в том числе без использования про-
граммного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
или его представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или его представителя или 
предоставление им персональных данных.

68. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации 
и авторизации.
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69. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием 
XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах 
PDF, TIF.

70. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифициро-
ванную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем 
в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой 
электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи 
(далее — квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 
указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания за-
явления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации 
о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной 
подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему докумен-
ты, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы по-
сле их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы.

71. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электрон-
ной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных 
процедур

72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решение о постановке на земельный учет (отказе в постановке 
на земельный учет);

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата му-
ниципальной услуги.

73. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляются следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем

74. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя за-
явления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 28 
настоящего административного регламента.

75. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осу-
ществляется в администрации без предварительной записи, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

76. В день поступления (получения через организации почтовой связи) за-
явление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным 
за прием и регистрацию документов, в информационной системе электронного 
управления документами администрации.

77. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность 
и комплектность, устанавливает их соответствие требованиям, предусмотренным 
пунктом 30 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов.

78. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 77 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с ис-
пользованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмо-
тренных пунктом 70 Регламента.

79. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удосто-
веряющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 
информационно- технологическое взаимодействие действующих информационных 
систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципаль-
ных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи также может осуществляться с использованием средств информационной 
системы аккредитованного удостоверяющего центра.

80. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
обстоятельств, предусмотренных пунктом 35 настоящего административного ре-
гламента, должностное лицо, указанное в пункте 76 настоящего административного 
регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 77 настоящего адми-
нистративного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов.

81. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обраще-
ния, должностное лицо, указанное в пункте 76 настоящего административного 
регламента, выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение трех 
рабочих дней со дня получения заявления и документов письменное уведомление 
об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой 
связи, должностное лицо, указанное в пункте 76 настоящего административного 
регламента, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и до-
кументов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе 
в приеме документов с указанием причин отказа на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в электронной форме с ис-
пользованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», за-
явителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов, поданных в электронной форме, должностное лицо, 
указанное в пункте 76 настоящего административного регламента, направляет 
уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа через 
личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов 
через Портал), либо направляет уведомление об отказе в приеме документов 
с указанием причин отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении 
(при отсутствии адреса электронной почты, уведомление об отказе в приеме 
документов с указанием причин отказа направляется в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в заявлении) (в случае поступления в администрацию 
документов через официальный сайт администрации).

82. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем 
документах оснований, предусмотренных пунктом 35 настоящего администра-
тивного регламента, должностное лицо администрации, указанное в пункте 76 
настоящего административного регламента, не позднее срока, предусмотренного 
пунктом 77 настоящего административного регламента, принимает решение 

о передаче представленных документов должностному лицу администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

83. В случае принятия указанного в пункте 82 настоящего административ-
ного регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за 
прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении указанных 
документов в двух экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного 
обращения заявителя или его представителя или направления его посредством 
почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации по-
чтовой связи на почтовый адрес, указанный в заявлении, заявителю или его 
представителю в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией 
документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в ад-
министрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов
в электронной форме с использованием информационно телекоммуника-

ционной сети «Интернет» должностное лицо администрации, ответственное за 
прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю 
уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня 
документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на Портале (в слу-
чае поступления в администрацию документов через Портал), либо направляет 
уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня 
документов, приложенных к заявлению, на адрес электронной почты, указанный 
в заявлении (при отсутствии адреса электронной почты, уведомление о посту-
плении в администрацию заявления с указанием перечня документов, прило-
женных к заявлению, направляется в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в заявлении) (в случае поступления в администрацию документов 
через официальный сайт администрации) в течение трех рабочих дней со дня 
получения администрацией документов.

84. Результатом административной процедуры является прием представ-
ленных заявителем или его представителем документов и их передача долж-
ностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме 
представленных документов.

85. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и ре-
гистрацию корреспонденции, факта передачи представленных документов долж-
ностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, в журнале входящей корреспонденции, либо уведомления об отказе 
в приеме представленных документов в журнале исходящей корреспонденции.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
86. Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 
указанных в пункте 31 настоящего административного регламента.

87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги, со дня передачи ему документов, представленных заявителем 
или его представителем, формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу — в целях получения:
а) выписки из единого государственного реестра юридических лиц либо вы-

писка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
в отношении работодателя;

б) сведений из Единого государственного реестра записей актов граждан-
ского состояния:

о рождении детей (ребенка);
о смерти одного из родителей;
о расторжении брака;
о рождении заявителя;
о заключении брака;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и карто-

графии — в целях получения:
а) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) 

у него объекты недвижимости в отношении заявителя;
б) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) 

у него объекты недвижимости в отношении членов семьи;
3) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области — в целях получения:
а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих 

право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с пере-
селением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, 
что гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных 
выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего 
Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую со-
циальную выплату;

4) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области — в це-
лях получения справки о рождении, выданной органом записи актов гражданского 
состояния, содержащей информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены 
в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка;

5) в министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области — 
в целях получения:

а) договора передачи жилого помещения в собственность из специального 
жилищного фонда Иркутской области или договора социального найма жило-
го помещения, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории 
Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым было предоставлено 
жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для 
членов семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено 
жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, 
учтенных при определении площади предоставленного жилого помещения);

б) договора о предоставлении жилого помещения из специального жилищ-
ного фонда Иркутской области в собственность, заключенного в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» (для граждан, которым было предоставлено 
жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда Ир-
кутской области, сформированного в целях реализации указанного Закона Ир-
кутской области, для членов семьи собственников жилых помещений, которым 
было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда 
Иркутской области, сформированного в целях реализации указанного Закона 
Иркутской области, учтенных при определении площади предоставленного 
жилого помещения);

в) договора о компенсации утраты права собственности на здание, строение, 
сооружение или объект незавершенного строительства, за исключением жилых 
помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенного 
в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об от-
дельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» 
(для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого 
права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых 
помещений) в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

г) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого 
права собственности на учитываемое строение, заключенного в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» (для граждан, которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое 
строение в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

д) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права 
собственности на учитываемый земельный участок, заключенного в соответствии 
с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» (для граждан, которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый 
земельный участок в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

6) в информационный центр Министерства внутренних дел Российской Фе-
дерации — в целях получения справки уполномоченного органа о реабилитации, 
выданной в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года 
№ 1761–1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (для лиц, признан-

ных реабилитированными в соответствии с Законом Российской Федерации от 
18 октября 1991 года № 1761–1 «О реабилитации жертв политических репрессий»).

88. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в пункте 31 настоящего административного регламента, формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

89. Межведомственный запрос направляется в форме электронного до-
кумента с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием 
Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе — на бумажном носителе.

90. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на меж-
ведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на меж-
ведомственный запрос в информационной системе электронного управления 
документами администрации.

91. Результатом административной процедуры является получение в рам-
ках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных 
в пункте 31 настоящего административного регламента.

92. Способом фиксации результата административной процедуры являет-
ся фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в информационной системе электронного управления 
документами администрации.

Глава 25. Принятие решения о постановке на земельный учет 
(отказе в постановке на земельный учет)

93. Основанием для начала административной процедуры является полу-
чение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пунктах 26, 31 настоящего административ-
ного регламента.

94. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 15 календарных дней со дня принятия решения, 
предусмотренного абзацем вторым пункта 82 настоящего административного ре-
гламента, рассматривает поступившее заявление и документы, предусмотренные 
пунктами 26, 31 настоящего административного регламента, проверяет наличие 
или отсутствие оснований для отказа в постановке на учет и по результатам этих 
рассмотрения и проверки принимает решение о постановке на земельный учет 
или при наличии оснований, указанных в пункте 95 настоящего административного 
регламента, решение об отказе в постановке на земельный учет.

95. Основания для отказа в постановке на земельный учет:
1) с заявлением о постановке на земельный учет обратились граждане, не 

обладающие в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, феде-
ральными законами, Законом Иркутской области 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ 
«О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» 
правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

2) заявление о постановке на земельный учет не соответствует требовани-
ям, установленным частью 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 28 декабря 
2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в соб-
ственность граждан», и (или) к заявлению о постановке на земельный учет не 
приложены документы, предусмотренные частью 3

статьи 5 указанного Закона Иркутской области;
3) заявители обратились в уполномоченный орган с заявлением о постановке 

на земельный учет не по месту своего жительства, за исключением случая об-
ращения с заявлением переселенцев, граждан, переселяемых из затопляемых 
территорий, граждан, постоянно проживающих в поселении;

4) заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в без-
возмездное пользование в соответствии с подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 3910 
Земельного кодекса Российской Федерации;

5) молодая семья, многодетная семья состоят на земельном учете в другом 
муниципальном образовании Иркутской области по месту жительства одного из 
членов семьи, за исключением случаев обращения с заявлением молодой семьи, 
многодетной семьи, члены которой постоянно проживают в поселении, находя-
щемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории.

96. После принятия решения, указанного в пункте 94 настоящего админи-
стративного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение

5 календарных дней со дня принятия указанного решения оформляет уве-
домление о постановке на земельный учет (уведомление об отказе в постановке 
на земельный учет) и обеспечивает его подписание главой администрации.

97. Критерием принятия решения о постановке на земельный учет (отказе 
в постановке на земельный учет) является наличие или отсутствие оснований, 
предусмотренных пунктом 95 настоящего административного регламента.

98. Результатом административной процедуры является уведомление о по-
становке на земельный учет или уведомление об отказе в постановке на зе-
мельный учет.

99. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации уведомления о постановке на земельный учет 
или уведомления об отказе в постановке не земельный учет.

Глава 26. Выдача (направление) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги

100. Основанием для начала административной процедуры является под-
писание главой администрации уведомления о постановке на земельный учет 
или уведомления об отказе в постановке на земельный учет.

101. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (вы-
дачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных 
дней со дня подписания уведомления о постановке на земельный учет или уве-
домления об отказе в постановке на земельный учет направляет заявителю или 
его представителю такое уведомление почтовым отправлением по почтовому 
адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его пред-
ставителя — вручает его лично.

102. При личном получении уведомления о постановке на земельный учет или 
уведомления об отказе в постановке на земельный учет заявитель или его пред-
ставитель расписывается в их получении в информационной системе электронного 
управления документами администрации.

103. Результатом административной процедуры является направление (вы-
дача) заявителю или его представителю уведомления о постановке на земельный 
учет или уведомления об отказе в постановке на земельный учет.

104. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в информационной системе 
электронного управления документами администрации отметки о направлении 
уведомления о постановке на земельный учет либо уведомления об отказе в по-
становке на земельный учет заявителю или его представителю или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

105. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ном в результате предоставления муниципальной услуги уведомления о постанов-
ке на земельный учет или уведомления об отказе в постановке на земельный учет 
(далее — техническая ошибка) является получение администрацией заявления об 
исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

106. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или 
его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 28 
настоящего административного регламента.

107. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

108. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации за-
явления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет по-
ступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
109. Критерием принятия решения, указанного в пункте 108 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки 



№ 3. АПРЕЛЬ. 2022 ГОД | ПРИЛОЖЕНИЕ

7Дата выхода 29.04.2022 г.

в выданном заявителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

110. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 108 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает про-
ект уведомления о постановке на земельный учет или уведомления об отказе 
в постановке на земельный учет с исправленной технической ошибкой (далее 
соответственно — исправленное уведомление о постановке на земельный учет, 
исправленное уведомление об отказе в постановке на земельный учет).

111. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 108 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

112. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
главой администрации исправленного уведомления о постановке на земельный 
учет, исправленного уведомления об отказе в постановке на земельный учет 
или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

113. Глава администрации немедленно после подписания документа, ука-
занного в пункте 112 настоящего административного регламента, передает его 
должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги.

114. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (вы-
дачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего 
дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 112 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ за-
явителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, 
указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению 
заявителя или его представителя — вручает его лично.

115. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе — исправленное уведомление 
о постановке на земельный учет либо исправленное уведомление об отказе 
в постановке на земельный учет;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления муниципальной услуги документе — уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

116. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами адми-
нистрации отметки о направлении исправленного уведомления о постановке на 
земельный учет, исправленного уведомления об отказе в постановке на земельный 
учет или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

117. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, 
а также рассмотрения жалоб заявителей или его представителей.

118. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муници-

пальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежа-

щему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
119. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
120. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными ли-

цами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых 
и внеплановых проверок.

121. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы ад-
министрации.

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации 
в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае 
получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.

122. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными 
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по 
контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг ад-
министрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым 
актом администрации.

123. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 
30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается 
день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки при-
нимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня 
поступления жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки 
в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
124. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц адми-
нистрации.

125. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей 
в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные 
в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

126. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования 
администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представите-
лей решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

127. Информацию, указанную в пункте 126 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по 
телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес ад-
министрации, или направить электронное обращение на адрес электронной 
почты администрации.

128. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с действующим законодательством.

129. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений 
и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию (до 16.00 часов). При поступлении обращения после 16.00 часов его 
регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

130. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, 
муниципальных служащих (далее — жалоба).

131. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информа-

ции либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 
актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его 
представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».

132. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 
или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

133. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

134. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муни-
ципальных служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 34. Способы информирования заявителей или их 
представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций)

135. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с ис-

пользованием средств телефонной связи, по электронной почте;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации 

почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
136. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично 

или с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации 
информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в по-
рядке, установленном в пунктах 12–14 настоящего административного регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги

137. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

138. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит разме-
щению на Портале.

 Приложение 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Постановка на земельный учет  

граждан, имеющих право на предоставление  
земельных участков в собственность бесплатно»

В __________________________________________
(указывается наименование местной администрации муници-

пального образования)
От _________________________________________

(указываются сведения о заявителе (заявителях) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с Законом Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ 
«О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», 
являясь_______ 
(указать категорию граждан, обладающей правом на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно в соответствии  
с указанным Законом Иркутской области)

прошу поставить меня на земельный учет в муниципальном образовании
_____________________________________________________________________

(указать наименование муниципального образования Иркутской области в случаях, пред-
усмотренных абзацами вторым или третьим части 1 статьи 5 указанного Закона Иркутской 

области)
для предоставления земельного участка в собственность бесплатно в целях
_____________________________________________________________________

1 Указываются: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 
2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место житель-
ства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).

_____________________________________________________________________
(указать цель, для которой планируется использование земельного участка, в случае его 

предоставления после постановки на земельный учет)
1) ___________________________________________________________________;
2) ___________________________________________________________________;
3) ___________________________________________________________________.

«_______»_____________2____г          _____________________________________
(подпись заявителя (заявителей) или 

представителя заявителя (заявителей))

12.04.2022 Г. №112 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О КОМИССИИ ПО ДОДГОТОВКЕ ПРАВИЛ ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И 
ЗАСТРОЙКИ МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В целях регулирования землепользования и застройки на основе градостро-
ительного зонирования территории Молодежного муниципального образования, 
руководствуясь статьями 5.1, 30, 31, 33, 39, 40 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», руководствуясь Уставом Молодежного муниципального образования, 
Администрация Молодежного муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по подготовке правил землепользования и застройки 

Молодежного муниципального образования.
2. Утвердить:
1) Положение о комиссии по подготовке правил землепользования и за-

стройки Молодежного муниципального образования согласно приложению  №1.
2) Состав комиссии по подготовке правил землепользования и застройки, по 

организации и проведению общественных обсуждений или публичных слушаний 
согласно приложению №2.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и в сети «Интернет» на официаль-
ном сайте Администрации Молодежного муниципального образования: www.
molodegnoe-mo.ru

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

Приложение №1 
к Постановлению администрации  

Молодежного муниципального образования  
№ 112 от 12.04.2022 г.

ПОЛОЖЕНИЕ 
о комиссии по подготовке правил землепользования и 

застройки   Молодежного муниципального образования

I. Общие положения
1. Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Молодеж-

ного муниципального образования (далее Комиссия) является коллегиальным 
совещательным органом при администрации Молодежного муниципального 
образования, образованным в целях регулирования землепользования и за-
стройки на основе градостроительного зонирования территории Молодежного 
муниципального образования.

2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, Уставом Молодежного муниципального 
образования, иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением.

II. Функции комиссии
2.1. Функциями комиссии являются:
1) подготовка проекта правил землепользования и застройки Молодежного 

муниципального образования;
2) рассмотрение предложений заинтересованных лиц о необходимости 

внесения изменений в правила землепользования и застройки Молодежного 
муниципального образования;

3) подготовка проекта о внесении изменений в правила землепользования 
и застройки Молодежного муниципального образования;

4) организация и проведение общественных обсуждений или публичных 
слушаний:

а) по проектам правил землепользования и застройки Молодежного му-
ниципального образования, а также проектам, предусматривающим внесение 
изменений в утвержденные правила землепользования и застройки Молодеж-
ного муниципального образования (за исключением случая приведения правил 
землепользования и застройки в соответствие с ограничениями использования 
объектов недвижимости, установленными на приаэродромной территории, а 
также за исключением случая, предусмотренного частью 3.1 статьи 33 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации);

б) по проекту решения о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства;

в) по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства;

5) рассмотрение проектов решений о предоставлении разрешений на ус-
ловно разрешенные виды использования земельных участков или объектов 
капитального строительства;

6) рассмотрение проектов решений о предоставлении разрешений на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства.

III. Права комиссии
3.1. Комиссия имеет право:
       1) запрашивать у специалистов уполномоченных государственных орга-

нов, проектно-изыскательских организаций и получать от них необходимые для 
работы Комиссии сведения, материалы и документы;

        2) приглашать в необходимых случаях экспертов и специалистов для 
анализа материалов и выработки рекомендаций по рассматриваемым (разра-
ботанным) проектам.

IV. Порядок деятельности комиссии 
4.1. Заседание комиссии проводятся по мере необходимости, по мере по-

ступления заявлений.
4.2. Комиссия состоит из председателя Комиссии, заместителя председателя 

Комиссии, секретаря Комиссии и членов Комиссии. 
4.3. Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют 

50% и более членов Комиссии, включая заместителя председателя Комиссии и 
председателя Комиссии.

4.4. Председатель Комиссии:
1) организует работу комиссии и руководит ее деятельностью;
2) подписывает документы комиссии;
3) ведет заседания Комиссии;
4) направляет главе Молодежного муниципального образования, рекомен-

дации, заключения и решения Комиссии;
5) осуществляет иные функции, связанные с деятельностью Комиссии.
4.5. Секретарь Комиссии: 
1) осуществляет текущую организационную работу;
2) ведет делопроизводство;
3) организует подготовку заседаний Комиссии;
4) извещает членов Комиссии о повестке дня;
5) оформляет протоколы заседаний Комиссии;
6) осуществляет иные функции, связанные с деятельностью Комиссии. 
4.6. В случае отсутствия председателя Комиссии председательствующим на 

заседании Комиссии является заместитель председателя Комиссии.
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4.7. В случае временного отсутствия секретаря Комиссии лицо, исполняющее 
его функции, назначается председателем Комиссии, а в случае отсутствия пред-
седателя Комиссии – заместителем председателя Комиссии.

4.8. Заседание Комиссии протоколируется секретарем Комиссии либо лицом, 
исполняющим его функции.

4.9. Решения Комиссии принимаются большинством голосов от общего числа 
присутствующих на заседаниях членов Комиссии, включая заместителя пред-
седателя Комиссии и председателя Комиссии, путем открытого голосования. В 
случае равенства голосов решающим является голос председательствующего 
на заседании Комиссии.

4.10. Протокол заседания Комиссии оформляется в течении 7 календарных 
дней после дня заседания Комиссии и подписывается председательствующим на 
заседании Комиссии и секретарем Комиссии (лицом, исполняющим его функции).

4.11. Копия протокола Комиссии физическим и юридическим лицам не вы-
дается.

4.12. Выписка из протокола Комиссии выдается по письменному обращению 
физического или юридического лица в случае, если на заседании Комиссии рас-
сматривалось их обращение:

1) о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моло-
дежного муниципального образования;

2) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства;

3) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства.

4.13. По вопросу, предусмотренному подпунктом 2 пункта 2.1 настоящего 
Положения, а также по результатам общественных обсуждений или публичных 
слушаний, Комиссия осуществляет подготовку заключений, которые подписы-
ваются председательствующим на заседании Комиссии и секретарем Комиссии 
(лицом, исполняющим его функции).

4.14. По проектам решений, предусмотренных подпунктом 5, 6 пункта 2.1. на-
стоящего Положения, Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций, которые 
подписываются председательствующим на заседании Комиссии.

Подготовка рекомендаций по указанным проектам решений осуществляется 
Комиссией на основании заключений о результатах общественных обсуждений 
или публичных слушаний, за исключением случаев, если их проведение по данным 
проектам решений законодательством не предусмотрено. 

4.15. При организации общественных обсуждений или публичных слушаний, 
предусмотренных подпунктом 4 пункта 1.2 настоящего Положения, Комиссия опре-
деляет председателя общественных обсуждений или публичных слушаний из со-
става Комиссии и секретаря общественных обсуждений или публичных слушаний. 

4.16. Организационно – техническое обеспечение деятельности Комиссии 
осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Молодеж-
ного муниципального образования с участием иных структурных подразделений 
администрации Молодежного муниципального образования.

Приложение №1 
к Положению о комиссии  

по подготовке правил  
землепользования  

и застройки Молодежного  
муниципального образования

Состав комиссии по подготовке правил землепользования и 
застройки Молодежного муниципального образования

1 Грошева Инна Владими-
ровна

Заместитель главы администрации Молодежного 
муниципального образования, председатель ко-
миссии

2 Быкова Ирина Викто-
ровна

Начальник отдела архитектуры и градостроитель-
ства администрации Молодежного муниципального 
образования, заместитель председателя комиссии

3 Дмитриев Илья Нико-
лаевич

Заместитель начальника отдела архитектуры и 
градостроительства администрации Молодежного 
муниципального образования, секретарь комиссии

4 Рожанский Александр 
Андреевич

Начальник отдела по юридическим вопросам ад-
министрации Молодежного муниципального об-
разования, член комиссии

5 Петушкова Анастасия 
Игоревна

Начальник отдела ЖКХ и благоустройства, и закупок, 
член комиссии

6 Депутаты Думы Молодежного муниципального (образования по согласо-
ванию)

13.04.2022 Г. № 118 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ОТЧЕТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА 
МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ЗА ПЕРВЫЙ КВАРТАЛ 2022 ГОДА
В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь ст. 40 Положения о бюджетном процессе в Молодежном муни-
ципальном образовании, Уставом Молодежного муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета Молодежного 

муниципального образования за первый квартал 2022 года.
2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в перио-

дическом печатном издании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и в сети  
«Интернет» на официальном сайте администрации Молодежного муниципального 
образования www.molodegnoe-mo.ru.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

13.04.2022 Г. № 119  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 

РАСПОЛОЖЕННОГО В ГРАНИЦАХ МОЛОДЕЖНОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

В соответствии со статьей 57 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации Молодежного муниципаль-
ного образования от 20.11.2019 г. № 405, руководствуясь статьями 6, 8, 32, 48, 52 
Устава Молодежного муниципального образования, администрация Молодежного 
муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка, расположен-
ного в границах Молодежного муниципального образования» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Главы Молодежного муници-
пального образования от 18.12.2017 г. № 340 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка, расположенного на территории Молодежного муни-
ципального образования».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и разместить на сайте Молодежного 
муниципального образования в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: http://molodegnoe-mo.ru/

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Молодежного муниципального  
образования от 13.04.2022 № 119

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА, РАСПОЛОЖЕННОГО В ГРАНИЦАХ МОЛОДЕЖНОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного 
в границах Молодежного муниципального образования» (далее — административ-
ный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок взаимодействия администрации Молодежного 
муниципального образования (далее — администрация) с физическими или 
юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами госу-
дарственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в про-
цессе реализации полномочий по выдаче градостроительного плана земельного 
участка, расположенного в границах Молодежного муниципального образования 
(далее — муниципальное образование).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее — муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан 
и юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муници-
пальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее — заяви-

тели) являются:
1) физические лица и юридические лица, являющиеся правообладателями 

земельного участка;
2) физические лица и юридические лица, не являющиеся правообладателями 

земельного участка, в случае, предусмотренном частью 11 статьи 57 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации.

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее — представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его пред-
ставитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
сеть «Интернет») по адресу www.molodegnoe-mo.ru (далее — официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее — Портал), по 
электронной почте администрации molodegnoe-mo@yandex.ru (далее — электрон-
ная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-
ставителя.

7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции, по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-

ставителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю и его представителю исчерпывающей информации 
по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных 
лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предо-
ставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию 
о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону 
осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его предста-
вителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, 
в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если 
имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок пере-
адресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или 
же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муни-

ципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия 
(далее — глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей 
или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится 
без предварительной записи по вторникам с 14.00 час. до 17.00 час.

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются 
в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения за-
явителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 
обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в данном обращении.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную 

услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты 
администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается выдача градостроительного плана земельного участка, расположен-
ного в границах Молодежного муниципального образования.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное 
учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии»;

3) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
4) орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение информа-

ционной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее — орган, 
уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения градостро-
ительной деятельности);

5) организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно- 
технического обеспечения;

6) органы государственной власти, органы местного самоуправления, упол-
номоченные на утверждение схемы расположения земельного участка, про-
екта межевания территории в соответствии со статьей 11 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный решением Думы Молодежного муниципального 
образования «Об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг» от 
24.01.2013 г. № 01–03/дсп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) градостроительный план земельного участка;
2) уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется в течение 14 рабочих дней со дня 

поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.
23. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмо-

трено федеральным законодательством и законодательством Иркутской области.
24. Градостроительный план земельного участка выдается (направляется) 

заявителю или его представителю в течение одного рабочего дня со дня при-
своения номера градостроительному плану земельного участка, но в срок, не 
превышающий 14 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию.

Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение 
одного рабочего дня со дня его подписания, но в срок, не превышающий 14 
рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в администрацию.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

или его представителем, способы их получения заявителем или его 
представителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
26. Для получения градостроительного плана земельного участка заяви-

тель или его представитель представляет (направляет) в администрацию запрос 
о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о выдаче градо-
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строительного плана земельного участка (далее — заявление) по форме согласно 
приложению к настоящему административному регламенту.

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие 
документы:

1) документ, удостоверяющий личность (для заявителя — физического лица 
и представителя заявителя);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 
если с заявлением обращается представитель заявителя).

28. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия) за совершением нотариального действия.

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление 
и документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, 
одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представля-

ются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным 
в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты админи-

страции.
30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пун-
ктах 26, 27 настоящего административного регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его пред-
ставителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных 
лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должност-
ных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме элек-
тронного документа он должен соответствовать требованиям, установленным 
пунктом 71 настоящего административного регламента, а также должен быть 
подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии 
с пунктом 72 настоящего административного регламента). Требование о наличии 
печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обще-
ствами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и (или) учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями или 
их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной ус-

луги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые 
заявитель или его представитель вправе представить в случае обращения за 
предоставлением муниципальной услуги заявителя — правообладателя земель-
ного участка, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями) 
или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заяви-
телей, являющихся юридическими лицами);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
(земельный участок, за выдачей градостроительного плана которого обращается 
заявитель);

3) схема расположения земельного участка и (или) утвержденный проект 
межевания территории (при обращении с заявлением заявителя, не являющегося 
правообладателем земельного участка в случае, предусмотренном частью 1 
статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если земельный 
участок, за выдачей градостроительного плана которого обратился заявитель, 
расположен в границах территории, в отношении которой утверждены схема 
расположения земельного участка и (или) проект межевания территории);

4) информация Службы по охране объектов культурного наследия Иркутской 
области о наличии или отсутствии на земельного участке, за выдачей градо-
строительного плана которого обратился заявитель, объектов культурного на-
следия федерального, регионального или местного (муниципального) значения, 
включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, находящихся 
на территории Иркутской области, и их зон охраны;

5) технические условия для подключения (технологического присоедине-
ния) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального 
строительства к сетям инженерно- технического обеспечения.

33. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 32 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратить-
ся в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган с запросом 
в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непо-
средственно в орган, либо через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ); в электронной форме 
с использованием интернет- технологий, включая Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 32 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреж-
дение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» с запросом в виде бумажного документа 
путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через 
МФЦ; в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на 
официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг 
и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа 
с использованием веб-сервисов.

Для получения схемы расположения земельного участка, указанной в под-
пункте 3 пункта 32 настоящего административного регламента, заявитель или его 
представитель обращается в орган государственной власти или орган местного 
самоуправления, уполномоченный на подготовку и утверждение схемы распо-
ложения земельного участка в соответствии со статьей 11 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Для получения проекта межевания территории, указанного в подпункте 3 
пункта 32 настоящего административного регламента, заявитель или его пред-
ставитель вправе обратиться с запросом в орган, уполномоченный на ведение 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности,

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 32 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
с запросом в Службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области.

Для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 32 настояще-
го административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться с запросом в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей 
инженерно- технического обеспечения.

34. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 32 настоящего административного регламента, спо-
собами, установленными в пункте 29 настоящего административного регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации

35. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументах, поданных заявителем или его представителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из 

документов, указанных в пунктах 26, 27 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем до-

кументов требованиям, указанным в пункте 31 настоящего административного 
регламента;

3) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью, имуществу должностных лиц администрации, а также 
членов их семей.

37. В случае установления оснований для отказа в приеме документов долж-
ностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
совершает действия по уведомлению заявителя в порядке, предусмотренном 
пунктом 83 настоящего административного регламента.

38. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за-
явителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может 
быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном 
действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

39. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не 
предусмотрены.

40. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги феде-
ральным законодательством и законодательством Иркутской области не пред-
усмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

41. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы Молодежного муниципального образования «Об утверждении перечня 
необходимых и обязательных услуг» от 24.01.2013 г. № 01–03/дсп, услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
42. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
43. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления му-

ниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, 
плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

44. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги
45. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и до-

кументов не должно превышать 15 минут.
46. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем, в том числе 

в электронной форме
47. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное 
за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в инфор-
мационной системе электронного управления документами администрации путем 
присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты получения.

48. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и до-
кументов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов 
через организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий 
день со дня получения администрацией заявления.

49. Днем регистрации заявления и документов, представленных заявителем, 
является день их поступления в администрацию (до 16–00). При поступлении за-
явления и документов после 16–00 их регистрация осуществляется следующим 
рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

50. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

51. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, исполь-
зующих кресла- коляски и собак- проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании ад-
министрации;

2) допуск в здание администрации собаки- проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом по-
требностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитально-
го ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Молодежного 
муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги.

52. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в зда-
ние администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они 
были хорошо видны заявителям или их представителям.

53. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах адми-
нистрации.

54. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги.

55. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

56. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц администрации.

57. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными 
секциями, скамьями.

58. Места для заполнения документов оборудуются информационными 
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

59. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для за-
явителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя ис-
черпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, 
надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации за-
явителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно- коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного 

запроса
60. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, 

их транспортной доступности;
2) возможность представления заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должност-

ными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги.
61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лица-

ми администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии 
с графиком приема граждан в администрации.

62. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными ли-
цами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
63. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя 

с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 62 на-
стоящего административного регламента видов взаимодействия.

64. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с долж-
ностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должно превышать двух раз.

65. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность полу-
чения муниципальной услуги посредством использования электронной почты 
администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения 
в МФЦ, в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

66. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информа-
цию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, 
установленном пунктами 7–13 настоящего административного регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
67. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется.
68. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с планом перехода на предоставление в электронном 
виде муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации от 
20.11.2019 г. № 406 «Об утверждении плана- графика перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, предоставляемых администрацией 
Молодежного муниципального образования, предусматривающим пять этапов:

I этап до 01.01.2020 г. — размещение информации об услуге на официальном 
сайте администрации Молодежного муниципального образования;

II этап до 01.03.2020 г. — размещение на официальном сайте администрации 
Молодежного муниципального образования форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечения доступа к ним 
для копирования и заполнения в электронном виде;

III этап до 01.07.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей в целях 
получения услуги представлять документы в электронном виде с использова-
нием Портала;

IV этап до 01.10.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей осущест-
влять с использованием Портала;

V этап до 01.12.2020 г. — обеспечения возможности получения результатов 
предоставления услуги в электронном виде на Портале.

69. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или 
его представителем  каких-либо требований, в том числе без использования про-
граммного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

70. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации 
и авторизации.

71. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием 
XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
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Подача заявителем или его представителем заявления в форме электрон-
ного документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов 
в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах 
PDF, TIF.

72. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифициро-
ванную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем 
в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой 
электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи 
(далее — квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 
указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания за-
явления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации 
о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной 
подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему докумен-
ты, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы по-
сле их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы.

73. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электрон-
ной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, — усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных 
процедур

74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов, пред-
ставленных заявителем или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов, запросов 
в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка 
или решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата му-
ниципальной услуги.

75. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляются следующие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов, пред-
ставленных заявителем или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов, запросов 
в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка 
или решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата му-
ниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему 
документов, представленных заявителем или его представителем

76. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя за-
явления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 
настоящего административного регламента.

77. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осу-
ществляется в администрации по предварительной записи, которая производится 
по телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

78. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе 
в электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в админи-
страцию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий день со 
дня получения администрацией указанных документов.

79. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность 
и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего администра-
тивного регламента, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения 
заявления и документов.

80. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 79 настоящего административного регламента, проводится проверка 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой 
подписано заявление, на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 72 
настоящего административного регламента.

81. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удосто-
веряющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 
информационно- технологическое взаимодействие действующих информационных 
систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципаль-
ных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи также может осуществляться с использованием средств информационной 
системы аккредитованного удостоверяющего центра.

82. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
обстоятельств, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и ре-
гистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 79 насто-
ящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме 
документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме до-
кументов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой 
администрации.

83. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию до-
кументов, в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 
направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме 
документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заяв-
лении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой 
связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и доку-
ментов направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением 
уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному 
в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на 
Портале, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистра-
цию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и до-
кументов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе 
в приеме документов в личный кабинет на Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на офици-
альный адрес электронной почты администрации, должностное лицо администра-
ции, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет уведомление об отказе 
в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

84. При отсутствии в представленных заявителем документах оснований, пред-
усмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позд-
нее срока, предусмотренного пунктом 79 настоящего административного регла-
мента, принимает решение о передаче представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

85. В случае принятия указанного в пункте 84 настоящего административного 
регламента решения:

1) если заявление и документы, указанные в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем 
в администрацию лично, должностное лицо администрации, ответственное за 
прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов 
с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых 
выдается указанным должностным лицом заявителю или его представителю 
в течение трех рабочих дней после получения администрацией заявления и до-
кументов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в адми-
нистрацию документам;

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представите-
лем в администрацию посредством почтового отправления или представлены 
заявителем или его представителем лично через многофункциональный центр, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию до-
кументов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня 
и даты получения в двух экземплярах, один из которых направляется указанным 
должностным лицом по указанному в заявлении почтовому адресу почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней после 
получения администрацией заявления и документов. Второй экземпляр расписки 
приобщается к представленным в администрацию документам;

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представи-
телем в администрацию в форме электронных документов, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 
заявителю или его представителю сообщение о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
администрацией заявления и документов, а также перечень наименований фай-
лов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема 
в течение трех рабочих дней после поступления заявления и документов в ад-
министрацию, по адресу электронной почты заявителя или его представителя, 
указанному в заявлении;

4) если заявление и документы, указанные в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или представителем 
заявителя в администрацию через Портал, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или 
его представителю сообщение о получении заявления и документов через личный 
кабинет на Портале в течение трех рабочих дней после поступления заявления 
и документов в администрацию.

86. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 
предусмотренного пунктом 84 настоящего административного регламента.

87. Результатом административной процедуры по приему, регистрации за-
явления и документов является прием и регистрация заявления и приложенных 
к нему документов и их передача должностному лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги, либо направление заявителю уведомления об 
отказе в приеме представленных документов.

85. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и реги-
страцию документов, факта передачи представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
в информационной системе электронного управления документами администра-
ции либо уведомления об отказе в приеме документов.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов, 
запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
89. Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 
указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, при условии 
его отсутствия в распоряжении администрации.

90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления 
и приложенных к нему документов формирует и направляет межведомственные 
запросы:

1) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган — в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей либо выписки из Единого государственного реестра юридических 
лиц в случае, если заявителем является соответственно индивидуальный пред-
приниматель или юридическое лицо;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное 
учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии» — в целях получения выписки из 
Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, за 
выдачей градостроительного плана которого обращается заявитель);

3) в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обе-
спечения градостроительной деятельности, — в целях получения утвержден-
ной схемы расположения земельного участка и (или) утвержденного проекта 
межевания территории;

4) в Службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области — 
в целях получения информации о наличии или отсутствии на земельного участке, 
за выдачей градостроительного плана которого обратился заявитель, объектов 
культурного наследия федерального, регионального или местного (муници-
пального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, находящихся на территории Иркутской области, и их зон охраны;

5) в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обе-
спечения градостроительной деятельности, — в целях получения информации, 
предусмотренной частью 3 статьи 57 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

91. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение семи календарных дней со дня регистрации 
заявления и приложенных к нему документов направляет в организации, осу-
ществляющие эксплуатацию сетей инженерно- технического обеспечения, запрос 
о предоставлении технических условий для подключения (технологического 
присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта 
капитального строительства к сетям инженерно- технического обеспечения в со-
ответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 фев-
раля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления 
технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям 
инженерно- технического обеспечения и Правил подключения объекта капиталь-
ного строительства к сетям инженерно- технического обеспечения».

92. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в пункте 32 настоящего административного регламента, запрос о представлении 
информации, указанной в пункте 91 настоящего административного регламента, 
формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

93. Межведомственный запрос, запрос, указанный в пункте 91 настоящего 
административного регламента, направляется в форме электронного документа 

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, 
а в случае отсутствия доступа к этой системе — на бумажном носителе.

94. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответов на меж-
ведомственный запрос, запрос, указанные в пунктах 90, 91 настоящего админи-
стративного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученные ответы на 
межведомственный запрос, запрос в информационной системе электронного 
управления документами администрации.

95. Результатом административной процедуры является получение адми-
нистрацией информации (документов), указанных в пункте 32 настоящего адми-
нистративного регламента.

96. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления в администрацию документов и сведений, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

Глава 25. Принятие решения о выдаче градостроительного 
плана земельного участка или решения об отказе в выдаче 

градостроительного плана земельного участка
97. Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, документов и информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента.

98. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, после получения документов и информации, указанных 
в пунктах 26, 27, 32 настоящего административного регламента, но не позднее 10 
рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию, проводит правовую 
экспертизу документов и информации, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента, а также устанавливает наличие или отсутствие 
оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, 
указанных в пункте 99 настоящего административного регламента.

99. Основаниями для отказа в выдаче градостроительного плана земельного 
участка являются:

1) отсутствие утвержденной документации по планировке территории, если 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой документации, а в случае обращения с заявле-
нием в отношении земельного участка, расположенного в границах территории, 
в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории 
отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответ-
ствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, Иркутской областью или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 
реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или Иркутской областью);

2) обращение с заявлением лица, не являющимся заявителем в соответствии 
с пунктом 3 настоящего административного регламента.

100. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указан-
ных в пункте 98 настоящего административного регламента, должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
предусмотренный пунктом 98 настоящего административного регламента, при-
нимает одно из следующих решений:

1) о подготовке градостроительного плана земельного участка;
2) об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.
101. В течение одного рабочего дня после принятия решения, предусмо-

тренного пунктом 100 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его согласование с главой администрации и должностным лицом 
администрации, уполномоченным на подписание градостроительного плана 
земельного участка (далее — уполномоченное должностное лицо администрации).

102. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 100 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих 
дней со дня принятия соответствующего решения подготавливает градострои-
тельный план земельного участка в трех экземплярах по форме, утвержденной 
приказом Минстроя России от 25 апреля 2017 года № 741/пр «Об утверждении 
формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполне-
ния» и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом 
администрации.

Градостроительный план земельного участка подготавливается в зависимости 
от указанного заявителем в заявлении способа направления (выдачи) результата 
муниципальной услуги в виде бумажного документа или электронного документа, 
заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица администрации.

103. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта 100 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих 
дней со дня принятия соответствующего решения подготавливает уведомление 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка и обеспечивает 
его подписание уполномоченным должностным лицом администрации.

Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка подготавливается в зависимости от указанного заявителем в заявлении 
способа направления (выдачи) результата муниципальной услуги в виде бумажного 
документа или электронного документа, заверенного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации.

104. В течение одного рабочего дня после заверения градостроительного 
плана земельного участка подписью уполномоченного должностного лица админи-
страции в соответствии с пунктом 102 настоящего административного регламента 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, присваивает номер градостроительного плану земельного участка.

105. Критерием принятия решения о выдаче градостроительного плана 
земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка является наличие или отсутствие снований для отказа в выдаче 
градостроительного плана земельного участка, указанных в пункте 99 настоящего 
административного регламента.

106. Результатом административной процедуры является градостроительный 
план земельного участка или уведомление об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка.

107. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание уполномоченным должностным лицом администрации и присвоение 
номера градостроительному плану земельного участка или подписание уполно-
моченным должностным лицом администрации уведомления об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка.

Глава 26. Выдача (направление) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги

108. Основанием для начала административной процедуры является под-
писание уполномоченным должностным лицом администрации и присвоение 
номеру градостроительному плану земельного участка или подписание уполно-
моченным должностным лицом администрации уведомления об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка.

109. В случае, если заявитель или его представитель указал в заявлении в ка-
честве способа получения результата муниципальной услуги — получение лично 
в администрации, должностное лицо администрации, ответственное за выдачу 
(направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, 
в течение одного рабочего дня со дня присвоения номера градостроительному 
плану земельного участка или со дня подписания уведомления об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка, информирует заявителя или его 
представителя по телефону, указанному в заявлении, о подготовке указанного 
документа, необходимости его получения и обеспечивает его вручение заявителю 
или его представителю лично в день их обращения.

В случае, если заявитель или его представитель указал в заявлении в качестве 
способа получения результата муниципальной услуги — почтовое отправление 
с уведомлением о вручении, должностное лицо администрации, ответственное 
за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муници-
пальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня присвоения номера гра-
достроительному плану земельного участка или со дня подписания уведомления 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка направляет 
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один из указанных документов по почтовому адресу, указанному в заявлении, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В случае, если заявитель или его представитель указал в заявлении в качестве 
способа получения результата муниципальной услуги — получение по электронной 
почте, должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня присвоения номера градостроительному плану 
земельного участка или со дня подписания уведомления об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка направляет один из указанных 
документов по адресу электронной почты заявителя или его представителя, 
указанному в заявлении.

В случае, если заявитель или его представитель указал в заявлении в качестве 
способа получения результата муниципальной услуги — получение через личный 
кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг, должностное 
лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего 
дня со дня присвоения номера градостроительному плану земельного участка 
или со дня подписания уведомления об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка направляет один из указанных документов в личный 
кабинет заявителя или его представителя на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

110. При личном получении градостроительного плана земельного участка 
в двух экземплярах, уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана 
земельного участка заявитель или его представитель расписывается в их полу-
чении в третьем экземпляре градостроительного плана земельного участка, 
уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 
который остается на хранение в администрации Молодежного муниципального 
образования.

111. Результатом административной процедуры является выдача (направ-
ление) заявителю или его представителю градостроительного плана земельного 
участка в двух экземплярах, уведомления об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка.

112. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (на-
правление) заявителю результата муниципальной услуги, в информационной 
системе электронного управления документами администрации отметки о на-
правлении градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах, 
уведомления об отказе в градостроительного плана земельного участка заявителю 
(его представителю) или о получении указанного документа лично заявителем 
или его представителем.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

113. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опе-
чаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
градостроительном плане земельного участка, уведомлении об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка (далее — техническая ошибка) 
является получение администрацией заявления об исправлении технической 
ошибки от заявителя или его представителя.

114. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или 
его представителем в администрацию одним из способов, указанных в пункте 29 
настоящего административного регламента.

115. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

116. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации за-
явления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет по-
ступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе и принимает одно из следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
117. Критерием принятия решения, указанного в пункте 116 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в вы-
данном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

118. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 116 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает гра-
достроительный план земельного участка в трех экземплярах с исправленной 
технической ошибкой.

119. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 116 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

120. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
уполномоченным должностным лицом администрации градостроительного плана 
земельного участка в трех экземплярах с исправленной технической ошибкой 
или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

121. Уполномоченное должностное лицо администрации немедленно после 
подписания документа, указанного в пункте 120 настоящего административного 
регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за 
направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги.

122. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (вы-
дачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего 
дня со дня подписания уполномоченным должностным лицом администрации 
документа, указанного в пункте 120 настоящего административного регламента, 
направляет указанный документ заявителю или его представителю в зависимости 
от способа направления (выдачи) результата муниципальной услуги, указанного 
заявителем в заявлении об исправлении технической ошибки, почтовым от-
правлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, в личный 
кабинет на Портале или на адрес электронной почты, указанный в заявлении об 
исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его пред-
ставителя — вручает его лично.

123. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предостав-
ления муниципальной услуги документе — градостроительный план земельного 
участка в трех экземплярах с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления муниципальной услуги документе — уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

124. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной 
услуги в информационной системе электронного управления документами адми-
нистрации отметки о направлении градостроительного плана земельного участка 
в двух экземплярах с исправленной технической ошибки или уведомления об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги документе заявителю (его представителю) или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

125. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, 
а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

126. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муници-

пальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежа-

щему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
127. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
128. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными ли-

цами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых 
и внеплановых проверок.

129. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы ад-
министрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы ад-
министрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации при предоставлении муниципальной услуги.

130. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными 
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по 
контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг ад-
министрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым 
актом администрации.

131. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 
30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается 
день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки при-
нимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня 
поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта 
проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 
статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

132. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт 
проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению.

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
133. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц адми-
нистрации.

134. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей 
в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные 
в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

135. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования 
администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представите-
лей решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

136. Информацию, указанную в пункте 135 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по 
телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес ад-
министрации, или направить электронное обращение по адресу электронной 
почты администрации.

137. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с действующим законодательством.

138. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений 
и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию (до 16–00). При поступлении обращения после 16–00 его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

139. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих администрации (далее — жалоба).

140. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информа-

ции либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».

141. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 
ли его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

142. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

143. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муни-
ципальных служащих администрации подаются главе администрации.

144. Жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, долж-
ностных лиц, муниципальных служащих администрации могут быть направлены 
заявителями, относящимися к юридическим лицам и индивидуальным пред-
принимателям, являющимся субъектами градостроительных отношений, в по-
рядке, установленном настоящим разделом и статьей 112 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» в администрацию, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в Федеральную 
антимонопольную службу или ее территориальный орган.

Глава 34. Способы информирования заявителей или их 
представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций)

145. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию 

с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации 

почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
146. При обращении заявителя или его представителя в администрацию 

лично, через организации почтовой связи, с использованием телефонной связи 
или по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 11–13 
настоящего административного регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги

147. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

148. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит разме-
щению на Портале.

Приложение 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача градостроительного плана  

земельного участка, расположенного в границах  
Молодежного муниципального образования»

»
В __________________________________________

От _________________________________________
(указываются сведения о заявителе  1

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче градостроительного плана земельного участка

В соответствии со статьей 573 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка
_____________________________________________________________________

(указать сведения о земельном участке, в отношении которого запрашивается градо-
строительный план земельного участка (адрес места нахождения, кадастровый номер и др.)

Градостроительный план земельного участка прошу подготовить в форме 
бумажного/электронного документа.

(выбрать нужное)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить) 

(указать один из способов выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги):

 лично в администрации (наименование местной администрации муници-
пального образования в соответствии с уставом муниципального образования);

 почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
 по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
 через личный кабинет на Едином портале государственных и муници-

пальных услуг.
К заявлению прилагаются

1) ___________________________________________________________________;
2) ___________________________________________________________________;
3) ___________________________________________________________________.

«_______»_____________2____г          _____________________________________
(подпись заявителя (заявителей) или 

представителя заявителя (заявителей))

13.04.2022 Г. № 120 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ  
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННОГО 
НА ТЕРРИТОРИИ МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ»
В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации Молодежного муниципаль-
ного образования от 20.11.2019 г. № 405, руководствуясь статьями 6, 8, 32, 48, 52 
Устава Молодежного муниципального образования, администрация Молодежного 
муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении 

1 Указываются: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 
2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место житель-
ства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
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строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположен-
ного на территории Молодежного муниципального образования (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Главы Молодежного муници-
пального образования от 18.12.2017 г. № 339 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, расположенных на территории Молодежного 
муниципального образования».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и разместить на сайте Молодежного 
муниципального образования в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: http://molodegnoe-mo.ru/

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Молодежного муниципального образования  
от 13.04.2022 № 120

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ 

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННОГО 
НА ТЕРРИТОРИИ МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, располо-
женного на территории Молодежного муниципального образования (далее — 
административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия администрации 
Молодежного муниципального образования (далее — администрация) с физи-
ческими или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, 
органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и по-
следовательность административных процедур (действий), осуществляемых 
администрацией в процессе реализации полномочий по выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, расположенного на территории Моло-
дежного муниципального образования, или этапов указанных строительства, 
реконструкции.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее — муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан 
и юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муници-
пальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юриди-

ческие лица, физические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с гра-
достроительным законодательством Российской Федерации (далее — заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее — представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги
5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его пред-
ставитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
сеть «Интернет») по адресу www.molodegnoe-mo.ru (далее — официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее — Портал), по 
электронной почте администрации molodegnoe-mo@yandex.ru (далее — электрон-
ная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-
ставителя.

7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции, по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-

ставителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации 
по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных 
лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предо-
ставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию 
о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону 
осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его предста-
вителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, 
в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если 
имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок пере-
адресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или 
же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия 
(далее — глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей 
или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится 
без предварительной записи по вторникам с 14.00 час. до 17.00 час.

14. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются 
в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения за-
явителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 
обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в ад-
министрацию в письменной форме.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную 

услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты 
администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осущест-
влении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
расположенного на территории Молодежного муниципального образования.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное 
учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии»;

2) Енисейское управление Федеральной службы по экологическому, техно-
логическому и атомному надзору (в случае если объект капитального строитель-
ства относится к объектам, в отношении которых осуществляется федеральный 
государственный строительный надзор), Служба государственного строительного 
надзора Иркутской области (в случае если объект капитального строительства 
относится к объектам, в отношении которых осуществляется региональный го-
сударственный строительный надзор);

3) Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования 
по Иркутской области.

20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный решением Думы Молодежного муниципального 
образования «Об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг» от 
24.01.2013 г. № 01–03/дсп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе выданное в от-

ношении отдельного этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, расположенного на территории муниципального образования 
(далее — разрешение на ввод объекта в эксплуатацию);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, в том числе выданное в отношении отдельного этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на терри-
тории муниципального образования (далее — уведомление об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется в течение пяти рабочих дней 

со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в адми-
нистрацию.

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным 
законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрено.

24. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается (направляется) 
заявителю или его представителю в день их подписания уполномоченным лицом.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования), размещается на официальном сайте администрации в сети 
«Интернет» и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

или его представителем, способы их получения заявителем или его 
представителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
26. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его предста-

витель представляет в администрацию запрос о предоставлении муниципальной 
услуги в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
(далее — заявление) по форме согласно приложению к настоящему администра-
тивному регламенту.

В случае, если заявление подано в отношении этапа строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства, в заявлении указываются сведения 
о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии), 
а документы, указанные в подпунктах 2–8 пункта 27 настоящего административ-
ного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства.

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие 
документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, — в случае если указанные документы отсутствуют в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций;

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), — 
в случае если указанный акт отсутствует в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций;

3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 
части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объ-
екта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осущест-
вляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора строитель-
ного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 
осуществления строительного контроля на основании договора), — в случае если 
указанный акт отсутствует в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций;

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства техническим условиям и под-
писанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно- технического обеспечения (при их наличии), а также документы, 
подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энер-
гии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных 
домов и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями 
гарантирующих поставщиков электрической энергии — в случае если указанные 
документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций;

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно- 
технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим стро-
ительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техни-
ческим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), за исключением случаев строи-
тельства, реконструкции линейного объекта, — в случае если указанная схема 
отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций;

6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхо-
вания гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответствен-
ности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на 
опасном объекте;

7) технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости»;

8) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного на-
следия, утвержденный органом охраны объектов культурного наследия местного 
значения — в случае проведения реставрации, консервации, ремонта объекта 
культурного наследия местного значения и его приспособления для современ-
ного использования;

9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если заявление направлено представителем заявителя;

10) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя.
28. Способы получения заявителем или его представителем документов, 

указанных в пункте 27 настоящего административного регламента:
1) для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 27 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в Государственный архив Иркутской области, архив федеральных судов общей 
юрисдикции или нотариальный архив нотариуса;

2) для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
к подрядчику, осуществившему строительство объекта капитального строи-
тельства;

3) для получения документов, указанных в подпунктах 3, 4, 5 пункта 27 насто-
ящего административного регламента, заявитель лично обращается к лицам, ука-
занным в подпунктах 3, 4, 5 пункта 27 настоящего административного регламента;

4) для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в страховую организацию, имеющую лицензию на осуществление обязатель-
ного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

5) для получения документа, указанного в подпункте 7 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
к физическому лицу, являющемуся членом саморегулируемой организации ка-
дастровых инженеров и осуществляющему кадастровую деятельность в качестве 
индивидуального предпринимателя, или юридическому лицу, которое вправе за-
ключить договор подряда на выполнение кадастровых работ в соответствии с Фе-
деральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

6) для получения документа, указанного в подпункте 8 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в орган охраны объектов культурного наследия местного значения, выдавший 
разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
местного значения;

7) для получения документа, указанного в подпункте 9 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия) за совершением нотариального действия.

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление 
и документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, 
одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представля-

ются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным 
в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты админи-
страции;
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4) через единую информационную систему жилищного строительства, в случае 
если заявителем является застройщик, наименование которого содержит слова 
«специализированный застройщик»;

5) через личный кабинет на Портале.
В случае, если проектная документация объекта капитального строительства 

и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой 
проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме, документы, пред-
усмотренные пунктом 27 настоящего административного регламента, направля-
ются в администрацию исключительно в электронной форме одним из способов, 
указанных в подпунктах 3–5 настоящего пункта.

30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пун-
ктах 26, 27 настоящего административного регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его пред-
ставителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных 
лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должност-
ных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме элек-
тронного документа он должен соответствовать требованиям, установленным 
пунктом 70 настоящего административного регламента, а также должен быть 
подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии 
с пунктом 71 настоящего административного регламента). Требование о наличии 
печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обще-
ствами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и (или) учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями или 
их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, — в случае если указанные документы находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для полу-
чения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции 
линейного объекта проект планировки территории и проект межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), — 
в случае если указанный документ находится в распоряжении органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 
части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том 
числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых энергети-
ческих ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком 
в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, 
в случае осуществления строительного контроля на основании договора), — 
в случае если указанный документ находится в распоряжении органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства техническим условиям и под-
писанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно- технического обеспечения (при их наличии), а также документы, 
подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энер-
гии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных 
домов и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями 
гарантирующих поставщиков электрической энергии — в случае если указанные 
документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций;

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструирован-
ного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно- 
технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструк-
ции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев 
строительства, реконструкции линейного объекта, — в случае если указанный 
документ находится в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций;

8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 
если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора 
в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской 
Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (включая 
проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии 
с частями 3 и 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям осна-
щенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов;

9) заключение уполномоченного на осуществление федерального госу-
дарственного экологического надзора федерального органа исполнительной 
власти (далее — орган федерального государственного экологического надзора), 
выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации.

33. Для получения документов, указанных в пункте 32 настоящего администра-
тивного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пун-
ктом 19 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган; 
в электронной форме с использованием интернет- технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

34. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 32 настоящего административного регламента, спо-
собами, установленными в пункте 29 настоящего административного регламента.

В случае, если проектная документация объекта капитального строительства 
и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой 
проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме, документы, пред-
усмотренные пунктом 32 настоящего административного регламента, направля-
ются в администрацию исключительно в электронной форме одним из способов, 
указанных в подпунктах 3–5 пункта 29 настоящего административного регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации

35. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументах, поданных заявителем или его представителем после первоначального 
отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации 
при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основанием для отказа в приеме документов является:
1) несоответствие представленных заявителем или его представителем до-

кументов требованиям, указанным в пункте 31 настоящего административного 
регламента;

2) отсутствие в заявлении, представленном заявителем, сведений, которые 
должны быть указаны в заявлении согласно приложению к настоящему админи-
стративному регламенту.

37. В случае установления оснований для отказа в приеме документов долж-
ностное лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя 
или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 83 настоящего 
административного регламента.

38. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за-
явителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может 
быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном 
действующим законодательством.

Глава 13. Перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

39. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской 
области не предусмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

41. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы Молодежного муниципального образования «Об утверждении перечня 
необходимых и обязательных услуг» от 24.01.2013 г. № 01–03/дсп, услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
41. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
42. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления му-

ниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, 
плата с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

43. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления услуги
44. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и до-

кументов не должно превышать 15 минут.
45. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем, в том числе 

в электронной форме
46. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное 
за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в инфор-
мационной системе электронного управления документами администрации путем 
присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты получения.

47. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и до-
кументов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов 
через организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий 
день со дня получения администрацией заявления.

48. Днем регистрации заявления и документов, представленных заявителем, 
является день их поступления в администрацию (до 16–00). При поступлении за-
явления и документов после 16–00 их регистрация осуществляется следующим 
рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

49. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

50. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, исполь-
зующих кресла- коляски и собак- проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании ад-
министрации;

2) допуск в здание администрации собаки- проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом по-
требностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитально-
го ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Молодежного 
муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги.

51. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в зда-
ние администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они 
были хорошо видны заявителям или их представителям.

52. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах адми-
нистрации.

53. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги.

54. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц администрации.

56. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными 
секциями, скамьями.

57. Места для заполнения документов оборудуются информационными 
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

58. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для за-
явителей и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его 
представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 
информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно- коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 

комплексного запроса
59. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, 

их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должност-

ными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги.
60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лица-

ми администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии 
с графиком приема граждан в администрации.

61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными ли-
цами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
62. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя 

с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 61 на-
стоящего административного регламента видов взаимодействия.

63. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с долж-
ностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должно превышать двух раз.

64. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность полу-
чения муниципальной услуги посредством использования электронной почты 
администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги путем обращения в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
в том числе путем комплексного запроса, не предусмотрена.

65. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информа-
цию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, 
установленном пунктами 7–14 настоящего административного регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
66. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется.
67. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с планом перехода на предоставление в электронном 
виде муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации от 
20.11.2019 г. № 406 «Об утверждении плана- графика перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, предоставляемых администрацией 
Молодежного муниципального образования, предусматривающим пять этапов:

I этап до 01.01.2020 г. — размещение информации об услуге на официальном 
сайте администрации Молодежного муниципального образования;

II этап до 01.03.2020 г. — размещение на официальном сайте администрации 
Молодежного муниципального образования форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечения доступа к ним 
для копирования и заполнения в электронном виде;

III этап до 01.07.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей в целях 
получения услуги представлять документы в электронном виде с использова-
нием Портала;

IV этап до 01.10.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей осущест-
влять с использованием Портала;

V этап до 01.12.2020 г. — обеспечения возможности получения результатов 
предоставления услуги в электронном виде на Портале.

68. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или 
его представителем  каких-либо требований, в том числе без использования про-
граммного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
или его представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или его представителя или 
предоставление ими персональных данных.

69. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации 
и авторизации.
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70. Подача заявителем заявления и документов в электронной форме осу-
ществляется в следующих форматах:

а) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

б) pdf — для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием;

в) xls, xlsx, ods — для документов, содержащих таблицы.
71. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 

форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифициро-
ванную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем 
в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой 
электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи 
(далее — квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 
указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания за-
проса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации 
о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания 
запроса и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной 
подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, 
и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после 
их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

72. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электрон-
ной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, — усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных 
процедур

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата му-
ниципальной услуги.

74. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляются следующие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем
75. Основанием для начала осуществления административной процедуры 

является поступление в администрацию от заявителя или его представителя за-
явления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 
настоящего административного регламента.

76. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осу-
ществляется в администрации по предварительной записи, которая производится 
по телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

77. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе 
в электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

78. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и до-
кументов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов 
через организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий 
день со дня получения администрацией указанных документов.

79. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность 
и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего административ-
ного регламента, в день получения заявления и документов.

80. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 79 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с ис-
пользованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмо-
тренных пунктом 71 настоящего административного регламента.

81. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удосто-
веряющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 
информационно- технологическое взаимодействие действующих информационных 
систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципаль-
ных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи также может осуществляться с использованием средств информационной 
системы аккредитованного удостоверяющего центра.

82. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
обстоятельств, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и ре-
гистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 79 насто-
ящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме 
документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме до-
кументов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой 
администрации.

83. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обраще-
ния, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в при-
еме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой 
связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и доку-
ментов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов по 
почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных до-
кументов, заявителю с использованием информационно- телекоммуникационной 
сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и до-
кументов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо, ад-
министрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 

уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении.

84. При отсутствии в представленных заявителем документах оснований, 
предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, долж-
ностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
не позднее срока, предусмотренного пунктом 79 настоящего административного 
регламента, принимает решение о передаче представленных документов долж-
ностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, и передает их указанному должностному лицу администрации до 12 часов 
рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

85. В случае принятия указанного в пункте 84 настоящего административного 
регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в двух 
экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения заяви-
теля или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр рас-
писки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении через организации почтовой связи по почтовому адресу, указанному 
в заявлении, заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со 
дня получения администрацией документов. Второй экземпляр расписки при-
общается к представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в элек-
тронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о поступлении 
в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных 
к заявлению, через личный кабинет на Портале (в случае поступления в админи-
страцию документов через Портал) или по адресу электронной почты, указанному 
в заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный 
почты администрации) в течение двух рабочих дней со дня получения админи-
страцией документов.

86. Результатом административной процедуры является прием представлен-
ных заявителем документов и их передача должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю уведомления 
об отказе в приеме представленных документов.

87. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и реги-
страцию документов, факта передачи представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
в информационной системе электронного управления документами администра-
ции либо уведомления об отказе в приеме документов.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
88. Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 32 на-
стоящего административного регламента, при условии его (их) отсутствия в рас-
поряжении администрации.

89. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги, в день передачи ему документов, представленных заявителем 
или его представителем, формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюд-
жетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» — в целях получения 
правоустанавливающих документов на земельный участок, в том числе соглашения 
об установлении сервитута, решения об установлении публичного сервитута;

2) в Енисейское управление Федеральной службы по экологическому, техноло-
гическому и атомному надзору (в случае если объект капитального строительства 
относится к объектам, в отношении которых осуществляется федеральный государ-
ственный строительный надзор), Службу государственного строительного надзора 
Иркутской области (в случае если объект капитального строительства относится 
к объектам, в отношении которых осуществляется региональный государственный 
строительный надзор) — в целях получения заключения о соответствии постро-
енного, реконструированного объекта капитального строительства указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в ко-
торой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капиталь-
ного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

3) в Управление Федеральной службы по надзору в сфере природополь-
зования по Иркутской области — в целях получения заключения, выдаваемого 
в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

90. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в пункте 32 настоящего административного регламента, формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

91. Межведомственный запрос направляется в форме электронного до-
кумента с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием 
Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе — на бумажном носителе.

92. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в информационной 
системе электронного управления документами администрации.

93. Результатом административной процедуры является получение в рам-
ках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных 
в пункте 32 настоящего административного регламента.

94. Способом фиксации результата административной процедуры являет-
ся фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в информационной системе электронного управления 
документами администрации.

Глава 25. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию
95. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего административного регламента.

96. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в день получения в рамках межведомственного взаимодей-
ствия информации (документов), указанных в пункте 32 настоящего администра-
тивного регламента, но не позднее четырех рабочих дней со дня поступления за-
явления в администрацию, осуществляет следующие административные действия:

1) осуществляет проверку наличия и правильности оформления докумен-
тов, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего административного регламента;

2) проводит осмотр построенного, реконструированного объекта капитально-
го строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого 
объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капиталь-
ного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального 
строительства осуществляется государственный строительный надзор в соот-
ветствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
осмотр такого объекта администрацией, выдавшей разрешение на строительство, 
не проводится.

97. По результатам осуществления действий, указанных в пункте 96 настоя-
щего административного регламента, должностное лицо администрации, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в пункте 96 
административного регламента, принимает одно из следующих решений:

1) решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
98. Критерием принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных 
пунктом 99 настоящего административного регламента.

99. Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 26, 27, 32 административного 
регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, ре-
конструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в слу-
чаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 
с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

100. В случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию должностное лицо администрации, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 96 настоящего 
административного регламента, подготавливает разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19 фев-
раля 2015 года № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 
и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию должностное лицо администрации, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 96 настоящего 
административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

101. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки до-
кумента, указанного в пункте 100 настоящего административного регламента, 
обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и под-
писание главой администрации.

102. Результатом административной процедуры является разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию.

103. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Глава 26. Выдача (направление) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги

104. Основанием для начала административной процедуры является под-
писание главой администрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или 
уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

105. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направ-
ление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, 
направляет заявителю или его представителю разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в день подписания главой администрации одного из указанных 
документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявле-
нии, либо по обращению заявителя или его представителя — вручает ему лично.

В случае если в заявлении указан способ получения разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию в электронной форме, разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию направляется в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью главы администрации, заявителю или его представителю 
должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты 
заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в день 
подписания главой администрации одного из указанных документов.

106. При личном получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или 
уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
заявитель или его представитель расписывается в их получении в экземпляре 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который остается на хранении 
в администрации Молодежного муниципального образования.

107. Результатом административной процедуры является выдача (направ-
ление) заявителю или его представителю разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию.

108. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (на-
правление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, 
в информационную систему электронного управления документами админи-
страции, отметки о направлении заявителю или его представителю разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, уведомления об отказе в выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию или о получении указанного документа лично 
заявителем или его представителем.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

109. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опе-
чаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию или уведомлении об отказе в вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее — техническая ошибка) 
является получение администрацией заявления об исправлении технической 
ошибки от заявителя или его представителя.

110. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или 
его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 29 
настоящего административного регламента.

111. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу. ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

112. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации за-
явления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет по-
ступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
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113. Критерием принятия решения, указанного в пункте 112 настоящего 
административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в вы-
данном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

114. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 112 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависи-
мости от результата предоставленной муниципальной услуги проект разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию с исправленной технической ошибкой.

115. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 112 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

116. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
главой администрации проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

117. Глава администрации немедленно после подписания документа, ука-
занного в пункте 116 настоящего административного регламента, передает его 
должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги.

118. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направ-
ление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего 
дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 116 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ за-
явителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, 
указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, либо по обращению 
заявителя или его представителя — вручает его лично.

В случае, если первоначально разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
направлялось заявителю или его представителю в форме электронного документа, 
то разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленной технической 
ошибкой направляется заявителю или его представителю должностным лицом 
администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью главы администрации, по адресу электронной почты заявителя или его 
представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение одного рабочего 
дня со дня подписания главой администрации одного из указанных документов.

119. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе — разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления муниципальной услуги документе — уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

120. Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
(направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами ад-
министрации отметки о направлении заявителю или его представителю поста-
новления администрации о предоставлении разрешения, уведомления об отказе 
в предоставлении разрешения или уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги или о получении указанного документа лично заявителем 
или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

121. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, 
а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

122. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муници-

пальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежа-

щему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
123. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
124. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными 

лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме про-
верок, которые проводятся в порядке и сроки, установленные правовым актом 
администрации.

125. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы ад-
министрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы ад-
министрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации при предоставлении муниципальной услуги.

126. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными 
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по 
контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг ад-
министрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым 
актом администрации.

127. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 
30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается 
день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки при-
нимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня 
поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта 
проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 
статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

128. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт 
проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению.

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
129. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц адми-
нистрации.

130. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей 
в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные 

в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования 
администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представите-
лей решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

132. Информацию, указанную в пункте 131 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по 
телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес ад-
министрации, или направить электронное обращение по адресу электронной 
почты администрации.

133. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с действующим законодательством.

134. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений 
и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию (до 16–00). При поступлении обращения после 16–00 его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

135. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) администрации, а также муниципальных служащих 
администрации (далее — жалоба).

136. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информа-

ции либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его 
представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».

137. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 
или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

138. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

139. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц 
и муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 34. Способы информирования заявителей или их 
представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций)

140. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию 

с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации 

почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
141. При обращении заявителя или его представителя в администрацию 

лично, через организации почтовой связи, с использованием телефонной связи 
или по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 11–13 
настоящего административного регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги

142. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

143. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит разме-
щению на Портале.

 Приложение 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при 
осуществлении строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства, расположенного на территории 
Молодежного муниципального образования»

В __________________________________________
(указывается наименование местной администрации муници-

пального образования)
От _________________________________________

(указываются сведения о заявителе (заявителях) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством 
(реконструкцией) объекта капитального строительства (этапа строительства или 
реконструкции объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________

(указывается наименование объекта в точном соответствии с наименованием объекта, 
указанным в разрешении на строительство (реконструкцию)

расположенного по адресу _____________________________________________
_____________________________________________________________________
(указывается почтовый или строительный адрес объекта) кадастровый номер объекта (при 

наличии)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на стро-
ительство (реконструкцию), № _____, дата выдачи __________.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию прошу мне направить следующим 
способом 2  ___________________________________________________________

(в форме электронного документа путем направления на адрес электронной почты, в лич-
ный кабинет в региональной государственной информационной системе «Региональный 
портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru или в форме 
бумажного документа)

К заявлению прилагаются:
1) ___________________________________________________________________;
2) ___________________________________________________________________;
3) ___________________________________________________________________.

«_______»_____________2____г  _________________________________________
(подпись заявителя (заявителей) или 

представителя заявителя (заявителей))

13.04.2022 Г. № 121  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации Молодежного муниципаль-
ного образования от 20.11.2019 г. № 405, руководствуясь статьями 6, 8, 32, 48, 52 
Устава Молодежного муниципального образования, администрация Молодежного 
муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление Главы Молодежного муници-

пального образования от 18.12.2017 г. № 338 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из-
дании «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.» и разместить на сайте Молодежного 
муниципального образования в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: http://molodegnoe-mo.ru/

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации Молодежного муниципального 

образования
от 13.04.2022 № 121

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», 
в том числе порядок взаимодействия администрации Молодежного муниципаль-
ного образования (далее — администрация) с физическими или юридическими 
лицами и их уполномоченными представителями, органами государственной 
власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по выдаче разрешений на строительство в случаях, 
предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
на земельном участке, расположенном на территории Молодежного муници-
пального образования, (далее соответственно — муниципальное образование, 
земельный участок).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее — муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан 
и юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муници-
пальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физи-

ческие и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации (далее — заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее — представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя 
(полностью), при наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, 
серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 
6) адрес электронной почты (при наличии). 

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же 
сведения, что и для заявителя – физического лица, а также ОГРНИП, ИНН и дата регистрации 
в качестве индивидуального предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юриди-
ческого лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации юридического лица; 3) место 
нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной 
почты.

2 Способы направления заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
указываются в форме заявления с учетом способов выдачи результата муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 105 модельного административного регламента.
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5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его пред-
ставитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
сеть «Интернет») по адресу www.molodegnoe-mo.ru (далее — официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее — Портал), по 
электронной почте администрации molodegnoe-mo@yandex.ru (далее — электрон-
ная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-
ставителя.

7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт админи-

страции, по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его пред-

ставителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации 
по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных 
лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предо-
ставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию 
о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону 
осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его предста-
вителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, 
в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если 
имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок пере-
адресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или 
же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия 
(далее — глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей 
или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится 
без предварительной записи по вторникам с 14.00 час. до 17.00 час.

14. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются 
в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения за-
явителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 
обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в ад-
министрацию в письменной форме.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную 

услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты 
администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается выдача разрешения на строительство.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное 
учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии»;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
3) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, упол-

номоченный в области охраны объектов культурного наследия;
4) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, упол-

номоченный на осуществление государственного строительного надзора;
5) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, упол-

номоченный на проведение государственной экологической экспертизы;
6) федеральное автономное учреждение «Главное управление государствен-

ной экспертизы»;
7) органы государственной власти, органы местного самоуправления, при-

нявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории;

8) юридические лица, аккредитованные на право проведения негосудар-
ственной экспертизы проектной документации;

9) орган государственной власти (государственный орган), Государственная 
корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по 
космической деятельности «Роскосмос», орган управления государственным 
внебюджетным фондом или орган местного самоуправления, осуществляющие 
полномочия государственного (муниципального) заказчика при осуществлении 
бюджетных инвестиций;

10) саморегулируемые организации, осуществляющие подготовку проектной 
документации.

20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный решением Думы Молодежного муниципального 
образования «Об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг» от 
24.01.2013 г. № 01–03/дсп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) разрешение на строительство;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

22. Срок предоставления муниципальной услуги составляет пять рабочих 
дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство 
в администрацию.

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, который не является линейным объектом 
и строительство или реконструкция которого планируется в границах терри-
тории исторического поселения федерального или регионального значения, 
и к указанному заявлению не приложено заключение, указанное в подпункте 15 
пункта 33 настоящего административного регламента, либо в указанном заявле-
нии не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии 
с которым планируется строительство или реконструкция объекта капиталь-
ного строительства, срок предоставления муниципальной услуги составляет 
30 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на 
строительство в администрацию.

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодатель-
ством не предусмотрено.

24. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, — один рабочий день со дня их подписания 
главой администрации.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

или его представителем, способы их получения заявителем или его 
представителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
26. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель 

обращается в администрацию с заявлением о выдаче разрешения на строи-
тельство (далее — заявление) по форме согласно приложению к настоящему 
административному регламенту.

27. К заявлению заявитель или его уполномоченный представитель прилагает 
следующие документы:

1) документ, подтверждающий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 

если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем 
заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) письменное согласие всех правообладателей объекта капитального стро-
ительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев, 
предусмотренных подпунктом 5 настоящего пункта;

5) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель-
ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результа-
те такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества 
в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме;

6) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе 
условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту капитального 
строительства государственной (муниципальной) собственности, правооблада-
телем которого является государственное (муниципальное) унитарное предпри-
ятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого орган государственной власти (государственный орган) или 
орган местного самоуправления, являющийся государственным (муниципальным) 
заказчиком при проведении реконструкции, осуществляет соответственно функ-
ции и полномочия учредителя или права собственника имущества, — в случае 
проведения такой реконструкции указанными органами или Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по 
космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом;

7) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности такого объекта;

8) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного серви-
тута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (в случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) в Едином государственном реестре недвижимости) — за 
исключением случаев, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

9) реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории — в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

10) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-
щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации проектной документации (в случае отсутствия 
указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в едином 
государственном реестре заключений экспертизы проектной документации 
объектов капитального строительства (далее — единый государственный реестр 
заключений):

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально- культурного и коммунально- бытового на-
значения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-
ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

11) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии 
с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (в случае отсутствия указанного заключения (его копии или сведений, 
содержащихся в нем) в едином государственном реестре заключений);

12) положительное заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (в случае отсутствия указанного заключения (его 
копии или сведений, содержащихся в нем) в едином государственном реестре 
заключений);

13) положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации(в случае отсутствия указанного 
заключения (его копии или сведений, содержащихся в нем) в едином государ-
ственном реестре заключений).

28. Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 27 на-
стоящего административного регламента, заявитель обращается к нотариусу 
или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается к правообладателям объ-
екта капитального строительства.

Для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается к собственникам поме-
щений и машино-мест в многоквартирном доме.

Для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается в орган (организацию), 
заключившие соответствующие соглашение.

Для получения документа, указанного в подпункте 7 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается в исполнительный орган 
государственной власти Иркутской области, уполномоченный в области охраны 
объектов культурного наследия.

Для получения документов, указанных в подпункте 8, 9 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
к собственнику или иному владельцу земельного участка.

Для получения документов, указанных в подпункте 10 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы» или в организацию, осуществившую инженерные изыскания.

Для получения документов, указанных в подпункте 11 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы», исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, или 
к юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосударственной 
экспертизы проектной документации.

Для получения документов, указанных в подпункте 12 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экс-
пертизы» или в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Для получения документов, указанных в подпункте 13 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы» или в исполнительный орган государственной власти Иркутской обла-
сти, уполномоченный на проведение государственной экологической экспертизы.

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление 
и документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, 
одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представля-

ются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным 
в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты админи-

страции.
30. Заявление и документы, указанные в пункте 27 настоящего администра-

тивного регламента, могут быть представлены (направлены) в администрацию 
на бумажном носителе или в электронной форме.

В случае, если проектная документация объекта капитального строительства 
и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой 
проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме, то документы, 
указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, представ-
ляются (направляются) в администрацию исключительно в электронной форме.

31. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пун-
ктах 26, 27 настоящего административного регламента.

32. Требования к документам, представляемым заявителем или его пред-
ставителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных 
лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должност-
ных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме элек-
тронного документа он должен соответствовать требованиям, установленным 
пунктом 70 настоящего административного регламента, а также должен быть 
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подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 71 настоящего адми-
нистративного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями или их 
представителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
33. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей — для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц — для 
заявителей, являющихся юридическими лицами;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован 
указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1 статьи 57 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (за исключением случаев, предусмотренных частью 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также случая 
отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
в Едином государственном реестре недвижимости);

4) соглашение о передаче органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Госу-
дарственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенное при осуществлении бюджетных инвестиций, а также правоуста-
навливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение — в случае заключения такого соглашения;

5) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-
тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется об-
разование земельного участка;

6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащи-
еся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации проектной документации (за исключением случая 
отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
в едином государственном реестре заключений):

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально- культурного и коммунально- бытового на-
значения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-
ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

7) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии 
с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации (за исключением случая отсутствия указанного заключения (его 
копии или сведений, содержащихся в нем) в едином государственном реестре 
заключений);

8) положительное заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (за исключением случая отсутствия указанного 
заключения (его копии или сведений, содержащихся в нем) в едином государ-
ственном реестре заключений);

9) положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая отсутствия 
указанного заключения (его копии или сведений, содержащихся в нем) в едином 
государственном реестре заключений);

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляю-
щих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 
лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
специалистом по организации архитектурно- строительного проектирования 
в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в про-
ектную документацию в соответствии с частью 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

11) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом государственной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, 
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

12) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции — в случае, если застройщику было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

13) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной докумен-
тации — в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации;

14) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-
ями использования территории — в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

15) заключение исполнительного органа государственной власти Иркутской 
области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о со-
ответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, 
содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения, — в случае, если строительство или 
реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения;

16) копия договора о развитии территории — в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять 
в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, Иркутской областью или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 
реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации Российской Федерацией 
или Иркутской областью.

34. Для получения документов, указанных в подпункте 1 и 2 пункта 33 насто-
ящего административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган 
с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, пред-
ставления непосредственно в орган либо через многофункциональный центр 
предоставления государственных или муниципальных услуг (далее — МФЦ); 
в электронной форме с использованием интернет- технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 33 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреж-
дение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» с запросом в виде бумажного документа 
путем направления по почте, представления непосредственно в орган либо через 
МФЦ; в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на 
официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг 
и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа 
с использованием веб-сервисов.

Для получения документов, указанных в подпункте 4 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратить-
ся к органу (организации), правообладателю земельного участка, заключившим 
соответствующее соглашение.

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратить-
ся в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы» или в организацию, осуществившую инженерные изыскания.

Для получения документов, указанных в подпункте 7 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратить-
ся в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы», в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора; 
к юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосударственной 
экспертизы проектной документации.

Для получения документов, указанных в подпункте 8 пункта 33 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экс-
пертизы» или в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Для получения документов, указанных в подпункте 9 пункта 33 настоящего ад-
министративного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экс-
пертизы» или в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на проведение государственной экологической экспертизы.

Для получения документа, указанного в подпункте 10 пункта 33 настоя-
щего административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться в саморегулируемую организацию, осуществляющую подготовку 
проектной документации.

Для получения документов, указанных в подпункте 11 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе об-
ратиться в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора или 
к юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосударственной 
экспертизы проектной документации.

Для получения документа, указанного в подпункте 13 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе об-
ратиться к юридическим лицам, аккредитованным на право проведения негосу-
дарственной экспертизы проектной документации.

Для получения документа, указанного в подпункте 14 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе об-
ратиться в органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории.

Для получения документа, указанного в подпункте 15 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе об-
ратиться в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия.

Для получения документа, указанного в подпункте 16 пункта 33 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе об-
ратиться в орган местного самоуправления, с которым заключен договор о раз-
витии территории.

35. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 33 настоящего административного регламента, спо-
собами, установленными в пункте 29 настоящего административного регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя 
представления документов и информации

36. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументах, поданных заявителем или его представителем после первоначального 
отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации 
при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

37. Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 13. Перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрены.

39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-
ляются:

1) несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
пунктом 32 настоящего административного регламента;

2) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также 
членов их семей.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

40. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы Молодежного муниципального образования «Об утверждении перечня 
необходимых и обязательных услуг» от 24.01.2013 г. № 01–03/дсп, услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
41. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
42. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления му-

ниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, 
плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

43. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления и при получении результата предоставления такой 

услуги
44. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и до-

кументов не должно превышать 15 минут.
45. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем, в том числе 

в электронной форме
46. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или 

его представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответ-
ственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, 
информационной системе электронного управления документами администрации 
путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты 
получения.

47. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и до-
кументов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов 
через организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий 
день со дня получения администрации указанных документов.

48. Днем регистрации заявления и документов, представленных заявителем, 
является день их поступления в администрацию (до 16–00). При поступлении за-
явления и документов после 16–00 их регистрация осуществляется следующим 
рабочим днем

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

49. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

50. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, исполь-
зующих кресла- коляски и собак- проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании ад-
министрации;

2) допуск в здание администрации собаки- проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом по-
требностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитально-
го ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Молодежного 
муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги.

51. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом 
в здание администрации либо на двери входа в здание в администрации так, 
чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

52. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах адми-
нистрации.

53. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги.

54. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц администрации.

56. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными 
секциями, скамьями.

57. Места для заполнения документов оборудуются информационными 
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

58. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для за-
явителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его 
представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 
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услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 
информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно- коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в МФЦ (в том числе в полном объеме)

59. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, 
их транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должност-

ными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги.
60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лица-

ми администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии 
с графиком приема граждан в администрации.

61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными ли-
цами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
62. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя 

с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 
услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 61 на-
стоящего административного регламента видов взаимодействия.

63. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с долж-
ностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должно превышать двух раз.

64. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной 
услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством использования 
МФЦ не предусмотрена.

65. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информа-
цию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, 
установленном пунктами 7–14 настоящего административного регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу, а также особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме
66. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется.
68. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с планом перехода на предоставление в электронном 
виде муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации от 
20.11.2019 г. № 406 «Об утверждении плана- графика перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, предоставляемых администрацией 
Молодежного муниципального образования, предусматривающим пять этапов:

I этап до 01.01.2020 г. — размещение информации об услуге на официальном 
сайте администрации Молодежного муниципального образования;

II этап до 01.03.2020 г. — размещение на официальном сайте администрации 
Молодежного муниципального образования форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечения доступа к ним 
для копирования и заполнения в электронном виде;

III этап до 01.07.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей в целях 
получения услуги представлять документы в электронном виде с использова-
нием Портала;

IV этап до 01.10.2020 г. — обеспечение возможности для заявителей осущест-
влять с использованием Портала;

V этап до 01.12.2020 г. — обеспечения возможности получения результатов 
предоставления услуги в электронном виде на Портале.

68. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем 
 каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя, или предоставление им персональных данных.

69. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации 
и авторизации.

70. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием 
XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электрон-
ного документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов 
в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах 
PDF, TIF.

71. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифициро-
ванную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем 
в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой 
электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи 
(далее — квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным 
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 
указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания за-
проса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации 
о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания 
запроса и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной 
подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, 
и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после 
их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

72. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электрон-
ной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
выданной юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, 
а доверенность, выданная физическим лицом, — усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных 
процедур

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) направление раздела проектной документации, содержащего архитек-
турные решения, в исполнительный орган государственной власти Иркутской 
области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия;

4) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

5) принятие решения о выдаче разрешения на строительство или решения 
об отказе в выдаче разрешения на строительство;

6) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муни-
ципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

74. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляются следующие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем

75. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя за-
явления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 
настоящего административного регламента.

76. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осу-
ществляется в администрации по предварительной записи, которая производится 
по телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

77. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе 
в электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в админи-
страцию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме — один рабочий день со 
дня получения администрацией указанных документов.

78. При личном обращении заявителя или его представителя в администрацию 
или поступлении заявления в администрацию через организацию почтовой связи 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию доку-
ментов, оформляет расписку в получении администрацией заявления и документов 
в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его пред-
ставителю в день получения администрацией документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию, а в случае посту-
пления заявления и документов в администрацию через организацию почтовой 
связи — направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 
заявления и документов, почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный в заявлении. 
Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию 
заявлению и документам.

79. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за при-
ем и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о поступлении 
в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных 
к заявлению, через личный кабинет на Портале (в случае поступления в админи-
страцию документов через Портал) или на адрес электронной почты, указанный 
в заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный 
почты администрации).

80. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, долж-
ностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

81. Результатом административной процедуры по приему и регистрации 
заявления и документов является прием и регистрация заявления и документов.

82. Способом фиксации результата административной процедуры являет-
ся регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, заявления и документов в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

Глава 24. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

83. Основанием для начала административной процедуры является полу-
чение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и представленных за-
явителем или его представителем документов.

84. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения им 
зарегистрированного заявления осуществляет проверку заявления и представ-
ленных заявителем или его представителем документов на наличие оснований, 
установленных в пункте 39 настоящего административного регламента.

85. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, в рамках проверки, указанной 
в пункте 84 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с ис-
пользованием которой подписано заявление, на соблюдение требований, пред-
усмотренных пунктом 71 настоящего административного регламента.

86. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, самостоятельно с использованием имеющихся 
средств электронной подписи или средств информационной системы головного 
удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечива-
ющей информационно- технологическое взаимодействие действующих инфор-
мационных систем, используемых для предоставления государственных услуг 
и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи также может осуществляться с использованием средств информационной 
системы аккредитованного удостоверяющего центра.

87. По результатам проверки, указанной в пункте 84 настоящего админи-
стративного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, устанавливает отсутствие или наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пун-
кте 39 настоящего административного регламента.

88. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 39 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в течение срока, указанного в пункте 84 настоящего 
административного регламента, принимает решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и подготавливает письменное уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой 
администрации.

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 39 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в течение срока, указанного в пункте 84 настоящего 
административного регламента, принимает решение о принятии заявления к рас-
смотрению, о чем делает запись на заявлении и в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

89. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

90. Способом фиксации результата административной процедуры является 
запись в информационной системе электронного управления документами адми-
нистрации о принятии заявления к рассмотрению или письменное уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 25. Направление раздела проектной документации, 
содержащего архитектурные решения, в исполнительный орган 
государственной власти Иркутской области, уполномоченный 

в области охраны объектов культурного наследия

91. Основанием для начала административной процедуры является решение 
о принятии к рассмотрению заявления о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, который не является линейным объектом, 
и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения, при усло-
вии, что заявителем не представлен документ, предусмотренный подпунктом 15 
пункта 33 настоящего административного регламента, либо отсутствие в заявлении 
указания на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым плани-
руется строительство или реконструкция объекта капитального строительства.

92. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в день принятия решения о принятии к рассмотрению 
заявления, указанного в пункте 91 настоящего административного регламента, 
направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
раздел проектной документации, содержащий архитектурные решения, в испол-
нительный орган государственной власти Иркутской области, уполномоченный 
в области охраны объектов культурного наследия.

93. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления от исполнительного 
органа государственной власти Иркутской области, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, заключения о соответствии (несоответ-
ствии) раздела проектной документации, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным реше-
ниям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, регистрирует полученное заключение в системе электронного 
управления документами администрации.

94. Результатом административной процедуры является получение от испол-
нительного органа государственной власти Иркутской области, уполномоченного 
в области охраны объектов культурного наследия, документа, указанного в пун-
кте 93 настоящего административного регламента, либо отсутствие от него ответа 
по истечении двадцати пяти календарных дней со дня поступления указанных 
документов в исполнительный орган государственной власти Иркутской области, 
уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия.

95. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления либо непоступления от исполнительного органа 
государственной власти Иркутской области, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия документа, указанного в пункте 93 настоящего 
административного регламента, в системе электронного управления документами 
администрации.

Глава 26. Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
96. Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 
указанных в пункте 33 настоящего административного регламента.

97. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в день регистрации заявления формирует и направляет 
межведомственные запросы в:

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное 
учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии» — в целях получения право-
устанавливающих документов на земельный участок, в том числе соглашения 
об установлении сервитута, решения об установлении публичного сервитута, 
а также схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-
ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка 
в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

2) Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган — в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (Единого государственного реестра юридических лиц);

3) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, упол-
номоченный в области охраны объектов культурного наследия, — в целях полу-
чения заключения о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным ре-
гламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения;

4) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, уполно-
моченный на осуществление государственного строительного надзора, — в целях 
получения заключения государственной экспертизы проектной документации; 
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации;

5) исполнительный орган государственной власти Иркутской области, уполно-
моченный на проведение государственной экологической экспертизы — в целях 
получения заключения государственной экологической экспертизы проектной 
документации;

6) федеральное автономное учреждение «Главное управление государствен-
ной экспертизы» — в целях получения:

а) результатов инженерных изысканий и следующих материалов, содержа-
щихся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально- культурного и коммунально- бытового на-
значения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-
ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

б) положительного заключения экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии 
с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

в) положительного заключения государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

г) положительного заключения государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

7) орган государственной власти, орган местного самоуправления, принявшие 
решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-
вания территории, — в целях получения копии решения об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории;

8) юридические лица, аккредитованные на право проведения негосудар-
ственной экспертизы проектной документации, — в целях получения:
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заключения негосударственной экспертизы проектной документации;
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изме-

нений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

копии свидетельства об аккредитации указанного юридического лица;
9) орган государственной власти (государственный орган), Государственная 

корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по 
космической деятельности «Роскосмос», орган управления государственным 
внебюджетным фондом или орган местного самоуправления, осуществляющие 
полномочия государственного (муниципального) заказчика при осуществлении 
бюджетных инвестиций — в целях получения соглашения о передаче указанными 
органами (организациями) полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций;

10) саморегулируемые организации, осуществляющие подготовку проектной 
документации, — в целях получения подтверждения соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

11) в орган местного самоуправления, которым принято решение о ком-
плексном развитии территории — в целях получения копии договора о развитии 
территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном 
развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, Иркутской областью или муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения 
юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации Российской Федерацией или Иркутской областью.

98. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в пункте 33 настоящего административного регламента, формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

99. Межведомственный запрос направляется в форме электронного до-
кумента с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием 
Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе — на бумажном носителе.

100. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в системе электрон-
ного управления документами администрации.

101. Результатом административной процедуры является получение в рам-
ках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных 
в пункте 33 настоящего административного регламента.

102. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межве-
домственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в системе электронного управления документами администрации.

Глава 27. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство 
или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство

103. Основанием для начала административной процедуры является полу-
чение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, документов, указанных в пунктах 26, 27 и 33 настоящего 
административного регламента.

104. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок не более чем четыре рабочих дня со дня посту-
пления заявления в администрацию (в случае направления запроса в исполни-
тельный орган государственной власти Иркутской области, уполномоченный 
в области охраны объектов культурного наследия, предусмотренного главой 25 
настоящего административного регламента — не более чем 29 календарных дней 
со дня поступления заявления в администрацию) рассматривает поступившее 
заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в выдаче 
разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 105 настоящего адми-
нистративного регламента.

105. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 26, 27 и 33 настоящего 

административного регламента;
2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-
строительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов требованиям проекта плани-
ровки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), а также разрешенно-
му использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции, — в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта;

4) поступившее от исполнительного органа государственной власти Иркутской 
области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, — в случае выдачи разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, который не является линейным объектом 
и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения;

5) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в со-
ответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, Иркутской об-
ластью или муниципальным образованием решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации Российской Федерацией или Иркутской областью) — в случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются 
на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии территории.

106. Если по результатам рассмотрения и проверки документов, указанных 
в пункте 104 настоящего административного регламента, будет установлено от-
сутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмо-
тренных пунктом 105 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в срок, предусмотренный пунктом 104 настоящего административного регламента, 
осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство.

Если по результатам рассмотрения и проверки документов, указанных в пун-
кте 104 настоящего административного регламента, будет установлено наличие 
оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных 
пунктом 105 настоящего административного регламента, должностное лицо ад-
министрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
предусмотренный пунктом 104 настоящего административного регламента, 
осуществляет подготовку проекта решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство.

107. После подготовки документов, указанных в пункте 106 настоящего ад-
министративного регламента, должностное лицо администрации, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня 
подготовки документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами 
администрации и подписание соответствующего документа главой администрации.

108. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных 
пунктом 105 настоящего административного регламента.

109. Результатом административной процедуры является разрешение на 
строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.

110. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации разрешения на строительство или решения 
об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Глава 28. Выдача (направление) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги или уведомления об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги
111. Основанием для начала административной процедуры является подпи-

сание главой администрации разрешения на строительство, решения об отказе 
в выдаче разрешения на строительство или уведомления об отказе

в предоставлении муниципальной услуги.
112. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направле-

ние) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 
со дня подписания разрешения на строительство, решения об отказе в выдаче 
разрешения на строительство или уведомления об отказе

в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю указанные 
документы почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, 
либо по обращению заявителя — вручает его лично.

Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении 
о выдаче разрешения на строительство.

113. При личном получении разрешения на строительство, решения об отказе 
в выдаче разрешения на строительство или уведомления об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги заявитель или его представитель расписывается 
в их получении в экземпляре разрешения на строительство, решения об отказе 
в выдаче разрешения на строительство или уведомления об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, который остается на хранение в администрации 
Молодежного муниципального образования.

114. Результатом административной процедуры является выдача (направ-
ление) заявителю разрешения на строительство, решения об отказе в выдаче 
разрешения на строительство или уведомления об отказе

в предоставлении муниципальной услуги.
115. Способом фиксации результата административной процедуры является 

занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (на-
правление) заявителю результата муниципальной услуги, в системе электронного 
управления документами администрации отметки о направлении разрешения на 
строительство, решения об отказе в выдаче разрешения на строительство или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или 
его представителю, или о получении указанного документа лично заявителем 
или его представителем.

Глава 29. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

116. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опеча-
ток и ошибок в выданном разрешении на строительство или решении об отказе 
в выдаче разрешения на строительство (далее — техническая ошибка) является 
получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от 
заявителя или его представителя.

117. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или 
его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 29 
настоящего административного регламента.

118. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

119. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации за-
явления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет по-
ступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
120. Критерием принятия решения, указанного в пункте 119 настоящего 

административного регламента, является наличие (отсутствие) опечатки и (или) 
ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом предостав-
ления муниципальной услуги.

121. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 119 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект 
правового акта администрации об исправлении технической ошибки.

122. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 119 на-
стоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

123. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
главой администрации правового акта администрации об исправлении техниче-
ской ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе.

124. Глава администрации в течение одного рабочего дня после подписания 
документа, указанного в пункте 123 настоящего административного регламента, 
передает его должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (на-
правление) заявителю результата муниципальной услуги.

125. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направ-
ление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего 
дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 123 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ за-
явителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении 
об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его 
представителя — вручает его лично.

126. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе — правовой акт администрации об 
исправлении технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления муниципальной услуги документе — уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

127. Способом фиксации результата процедуры является занесение должност-
ным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю 
результата муниципальной услуги, в системе электронного управления докумен-
тами администрации отметки о направлении правового акта администрации об 
исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-
менте заявителю или его представителю или о получении указанного документа 
лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 30. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

128. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, 
а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

129. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муници-

пальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежа-

щему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
130. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 31. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
131. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными ли-

цами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых 
и внеплановых проверок.

132. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы ад-
министрации.

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации 
в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае 
получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.

133. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лица-
ми администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю 
за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации 
(далее — Комиссия), состав и порядок деятельности которой утверждается право-
вым актом администрации.

134. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 
30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается 
день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки при-
нимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня 
поступления данной жалобы.

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 11 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

135. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт 
проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению.

Глава 32. Ответственность должностных лиц администрации за 
решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
136. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц адми-
нистрации.

137. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей 
в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные 
в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 33. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

138. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования 
администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представите-
лей решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

139. Информацию, указанную в пункте 138 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по 
телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес ад-
министрации, или направить электронное обращение по адресу электронной 
почты администрации.

140. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений 
и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в админи-
страцию (до 16–00). При поступлении обращения после 16–00 его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК  
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 34. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

141. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих администрации (далее — жалоба).

142. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информа-

ции либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его 
представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, 
не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 
муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».

143. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 35. Органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 
или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

144. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц 
и муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

145. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.
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Глава 36. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций)
146. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
147. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием телефонной связи, 

по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, 
установленном в пунктах 11–13 настоящего административного регламента.

Глава 37. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги
148. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-

действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг».
149. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

 Приложение 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
««Выдача разрешения на строительство»

В __________________________________________
(указывается наименование администрации  

муниципального образования)
От _________________________________________

(указываются сведения о заявителе (заявителях) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) (их отдельные этапы) (нужное подчеркнуть) объекта капи-
тального строительства (линейного объекта)
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)
на земельном участке, расположенном по адресу  _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
на срок __________________________________________________________________________________________________
Право на пользование земельным участком закреплено _______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком)
Проектная документация на строительство объекта разработана ________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)
имеющим(ей) право выполнения проектных работ на основании  _______________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
________________________________ №  ______________________________________________________________________ ,
выданного _______________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченной организации, его выдавшей)
Заключение государственной (негосударственной) экспертизы от _______________________________________________

 (нужное подчеркнуть)
№ __________________ выдано _____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)
Проектная документация на строительство объекта утверждена ________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
№ _______________________________________________________________________________________________________
Краткие проектные характеристики объекта (общая площадь объекта, площадь земельного участка, количество этажей и 
(или) высота здания, строения, сооружения, строительный объем, в том числе подземной части, количество мест, вмести-
мость, мощность, производительность; в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта указываются 
общая протяженность и мощность):
___________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
1) _______________________________________________________________________________________________________ ;
2) _______________________________________________________________________________________________________ ;
3) _______________________________________________________________________________________________________ .

«_______»_____________2____г  _____________________________________________________________________________
(подпись заявителя (заявителей) или 

представителя заявителя (заявителей))

«13» апреля 2022 г. №122 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ВОПРОСУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА 
УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства на территории Молодежного муниципального образования» в Администрации Молодежного муниципаль-
ного образования, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами: от 6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 
27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Решением Думы Мо-
лодежного муниципального образования от 13.12.2012 г. № 04-18/дсп «Об утверждении Генерального плана Молодежного 
муниципального образования», в редакции от 17.10.2019 г., № 13-05/дсп, Решением Думы Молодежного муниципального 
образования от 23.05.2013 г.  №06-23/дсп «Об утверждении Правил землепользования и застройки 13-07/дсп, Молодежного 
муниципального образования», в редакции от 17.10.2019 г., № Решением Думы Молодежного муниципального образования 
от 24.03.2016 г. №03-07/дсп «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования Молодежного 
муниципального образования» ст. ст. 6, 8, 32, 41, 48 Устава Молодежного муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить 28 апреля года в 14.00 часов в здании Администрации Молодежного муниципального образования по 

адресу: Иркутская область, Иркутский район, п. Молодежный, д. 7, общественные обсуждения по вопросу предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, с кадастровым номером: 38:06:140701:2104, 
площадью 1723 кв.м., адрес объекта: Иркутская область, Иркутский район, п. Молодежный, ул. Совхозная, 6 и на отклонения 
от предельных параметров разрешенного строительства.  

2. Срок предоставления письменных предложений жителей Молодежного муниципального образования, а так же 
заявок на участие (выступление) в публичных слушаниях по указанной программе установить до 16 часов 27 апреля 2022 
года. Предложения принимаются ежедневно с 8-00 до 17-00 часов в здании Администрации Молодежного муниципального 
образования по адресу:Иркутская область, Иркутский район, п. Молодежный, д. 7, а также на адрес электронной почты 
Администрации Молодежного муниципального образования Molodegnoe-MO@yandex.ru

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) на сайте администрации Молодежного 
муниципального образования: www.Molodegnoe-mo.ru.

4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением    главы    Молодежного 

муниципального образования

от  13 апреля 2022 г.   №  118

1 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 
2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) 
адрес электронной почты (при наличии). 

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя – физического лица, 
а также ОГРНИП, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА 
МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА ПЕРВЫЙ КВАРТАЛ 2022 ГОДА

 1. ДОХОДЫ БЮДЖЕТА

(руб.)

 Наименование  
показателя

Код 
стро-

ки

Код дохода 
по бюджет-
ной класси-

фикации

Утвержденные 
бюджетные 
назначения

Исполнено
Неиспол-

ненные на-
значения

1 2 3 4 5 6

Доходы бюджета - всего 010 x 56 869 683,00 8 936 662,67 47 933 
020,33

в том числе:

  НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 010
100 1 00 
00000 00 
0000 000

2 256 900,00 582 049,82 1 674 
850,18

  НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 010

100 1 03 
00000 00 
0000 000

2 256 900,00 582 049,82 1 674 
850,18

  Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на тер-
ритории Российской Федерации 010

100 1 03 
02000 01 
0000 110

2 256 900,00 582 049,82 1 674 
850,18

  Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие рас-
пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты

010
100 1 03 
02230 01 
0000 110

1 020 400,00 279 532,17 740 867,83

  Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распреде-
лению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным фе-
деральным законом о федеральном бюджете в целях формирования 
дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

010
100 1 03 
02231 01 
0000 110

1 020 400,00 279 532,17 740 867,83

  Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 
карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределе-
нию между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты

010
100 1 03 
02240 01 
0000 110

5 600,00 1 791,17 3 808,83

  Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 
карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределе-
нию между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным фе-
деральным законом о федеральном бюджете в целях формирования 
дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

010
100 1 03 
02241 01 
0000 110

5 600,00 1 791,17 3 808,83

  Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации 
и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты

010
100 1 03 
02250 01 
0000 110

1 358 800,00 338 229,31 1 020 
570,69

  Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие 
распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации 
и местными бюджетами с учетом установленных дифференцирован-
ных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, уста-
новленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

010
100 1 03 
02251 01 
0000 110

1 358 800,00 338 229,31 1 020 
570,69

  Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие рас-
пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты

010
100 1 03 
02260 01 
0000 110

-127 900,00 -37 502,83 -90 397,17

  Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие рас-
пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, уста-
новленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

010
100 1 03 
02261 01 
0000 110

-127 900,00 -37 502,83 -90 397,17

  НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 010
182 1 00 
00000 00 
0000 000

37 902 673,00 6 201 126,74 31 712 
928,64

  НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 010
182 1 01 
00000 00 
0000 000

9 502 100,00 1 720 266,41 7 793 
215,97

  Налог на доходы физических лиц 010
182 1 01 
02000 01 
0000 110

9 502 100,00 1 720 266,41 7 793 
215,97

  Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых явля-
ется налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 
227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

010
182 1 01 
02010 01 
0000 110

8 629 700,00 1 622 926,83 7 006 
773,17

  Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых явля-
ется налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 
227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма пла-
тежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему 
платежу, в том числе по отмененному)

010
182 1 01 
02010 01 
1000 110

- 1 619 225,79 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых явля-
ется налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 
227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (пени по 
соответствующему платежу)

010
182 1 01 
02010 01 
2100 110

- 821,34 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых явля-
ется налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 
227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы де-
нежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно 
законодательству Российской Федерации)

010
182 1 01 
02010 01 
3000 110

- 2 879,70 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществле-
ния деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве 
индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 
практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других 
лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 
Налогового кодекса Российской Федерации

010
182 1 01 
02020 01 
0000 110

285 600,00 11 594,96 274 005,04

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осущест-
вления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в 
качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся 
частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и 
других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 
227 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (пере-
расчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в 
том числе по отмененному)

010
182 1 01 
02020 01 
1000 110

- 9 658,20 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществле-
ния деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве 
индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 
практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, 
занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налого-
вого кодекса Российской Федерации (пени по соответствующему платежу)

010
182 1 01 
02020 01 
2100 110

- 824,49 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществле-
ния деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве 
индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 
практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, 
занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 На-
логового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий 
(штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству 
Российской Федерации)

010
182 1 01 
02020 01 
3000 110

- 1 112,27 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской 
Федерации

010
182 1 01 
02030 01 
0000 110

551 100,00 53 738,44 497 361,56

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской 
Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по 
соответствующему платежу, в том числе по отмененному)

010
182 1 01 
02030 01 
1000 110

- 51 787,36 -

  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской 
Федерации (пени по соответствующему платежу)

010
182 1 01 
02030 01 
2100 110

- 1 212,27 -
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  Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской 
Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему 
платежу согласно законодательству Российской Федерации)

010
182 1 01 
02030 01 
3000 110

- 738,81 -

  Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых 
платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися 
иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по 
найму на основании патента в соответствии со статьей 227.1 Налогового 
кодекса Российской Федерации

010
182 1 01 
02040 01 
0000 110

35 700,00 20 623,80 15 076,20

  Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых 
платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися 
иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность 
по найму на основании патента в соответствии со статьей 2271 Нало-
гового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, 
недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе 
по отмененному)

010
182 1 01 
02040 01 
1000 110

- 20 623,80 -

  Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 
650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 
000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с 
сумм прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе 
фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании)

010
182 1 01 
02080 01 
0000 110

- 11 382,38 -

  Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 
650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 
000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с 
сумм прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе 
фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании) 
(сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответ-
ствующему платежу, в том числе по отмененному)

010
182 1 01 
02080 01 
1000 110

- 11 382,38 -

  НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 010
182 1 05 
00000 00 
0000 000

13 400,00 - 13 400,00

  Единый сельскохозяйственный налог 010
182 1 05 
03000 01 
0000 110

13 400,00 - 13 400,00

  Единый сельскохозяйственный налог 010
182 1 05 
03010 01 
0000 110

13 400,00 - 13 400,00

  НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 010
182 1 06 
00000 00 
0000 000

28 387 173,00 4 480 860,33 23 906 
312,67

  Налог на имущество физических лиц 010
182 1 06 
01000 00 
0000 110

5 595 200,00 1 177 463,80 4 417 
736,20

  Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, при-
меняемым к объектам налогообложения, расположенным в границах 
сельских поселений

010
182 1 06 
01030 10 
0000 110

5 595 200,00 1 177 463,80 4 417 
736,20

  Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяе-
мым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских 
поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по 
соответствующему платежу, в том числе по отмененному)

010
182 1 06 
01030 10 
1000 110

- 1 153 968,07 -

  Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяе-
мым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских 
поселений (пени по соответствующему платежу)

010
182 1 06 
01030 10 
2100 110

- 23 495,73 -

  Земельный налог 010
182 1 06 
06000 00 
0000 110

22 791 973,00 3 303 396,53 19 488 
576,47

  Земельный налог с организаций 010
182 1 06 
06030 00 
0000 110

14 177 973,00 2 907 535,07 11 270 
437,93

  Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений 010

182 1 06 
06033 10 
0000 110

14 177 973,00 2 907 535,07 11 270 
437,93

  Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений  (сумма платежа (пере-
расчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в 
том числе по отмененному)

010
182 1 06 
06033 10 
1000 110

- 2 813 190,12 -

  Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах  сельских  поселений  (пени по соответ-
ствующему платежу)

010
182 1 06 
06033 10 
2100 110

- 98 844,95 -

  Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах  сельских  поселений  (проценты по соот-
ветствующему платежу)

010
182 1 06 
06033 10 
2200 110

- -4 500,00 -

  Земельный налог с физических лиц 010
182 1 06 
06040 00 
0000 110

8 614 000,00 395 861,46 8 218 
138,54

  Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений 010

182 1 06 
06043 10 
0000 110

8 614 000,00 395 861,46 8 218 
138,54

  Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений  (сумма платежа (пере-
расчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в 
том числе по отмененному)

010
182 1 06 
06043 10 
1000 110

- 380 429,73 -

  Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений  (пени по соответству-
ющему платежу)

010
182 1 06 
06043 10 
2100 110

- 16 113,47 -

  Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений  (прочие поступления) 010

182 1 06 
06043 10 
4000 110

- -681,74 -

  НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 010
737 1 00 
00000 00 
0000 000

8 100,00 86 770,29 6 500,00

  ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 010
737 1 08 
00000 00 
0000 000

8 100,00 1 600,00 6 500,00

  Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за 
исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями 
Российской Федерации)

010
737 1 08 
04000 01 
0000 110

8 100,00 1 600,00 6 500,00

  Государственная пошлина за совершение нотариальных действий долж-
ностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными 
в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на 
совершение нотариальных действий

010
737 1 08 
04020 01 
0000 110

8 100,00 1 600,00 6 500,00

  Государственная пошлина за совершение нотариальных действий долж-
ностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными 
в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на 
совершение нотариальных действий (сумма платежа)

010
737 1 08 
04020 01 
1000 110

8 100,00 1 600,00 6 500,00

  ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУ-
ДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 010

737 1 11 
00000 00 
0000 000

- 68 809,44 -

  Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в 
возмездное пользование государственного и муниципального имущества 
(за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а 
также имущества государственных и муниципальных унитарных пред-
приятий, в том числе казенных)

010
737 1 11 
05000 00 
0000 120

- 68 741,50 -

  Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграни-
чения государственной собственности на землю, а также средства от 
продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных 
участков (за исключением земельных участков бюджетных и автономных 
учреждений)

010
737 1 11 
05020 00 
0000 120

- 68 741,50 -

  Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от про-
дажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в 
собственности сельских поселений (за исключением земельных участков 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

010
737 1 11 
05025 10 
0000 120

- 68 741,50 -

  Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в 
государственной и муниципальной собственности (за исключением 
имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества 
государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе 
казенных)

010
737 1 11 
09000 00 
0000 120

- 67,94 -

  Прочие поступления от использования имущества, находящегося в 
государственной и муниципальной собственности (за исключением 
имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества 
государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе 
казенных)

010
737 1 11 
09040 00 
0000 120

- 67,94 -

  Прочие поступления от использования имущества, находящегося в 
собственности сельских поселений (за исключением имущества муни-
ципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества 
муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

010
737 1 11 
09045 10 
0000 120

- 67,94 -

  ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 010
737 1 14 
00000 00 
0000 000

- 16 360,85 -

  Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в част-
ной собственности, в результате перераспределения таких земельных 
участков и земель (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности

010
737 1 14 
06300 00 
0000 430

- 16 360,85 -

  Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в част-
ной собственности, в результате перераспределения таких земельных 
участков и земельных участков после разграничения государственной 
собственности на землю

010
737 1 14 
06320 00 
0000 430

- 16 360,85 -

  Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в част-
ной собственности, в результате перераспределения таких земельных 
участков и земельных участков, находящихся в собственности сельских 
поселений

010
737 1 14 
06325 10 
0000 430

- 16 360,85 -

  БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 010
737 2 00 
00000 00 
0000 000

16 702 010,00 2 066 715,82 14 635 
294,18

  БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ 
СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 010

737 2 02 
00000 00 
0000 000

16 702 010,00 2 066 715,82 14 635 
294,18

  Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 010
737 2 02 
10000 00 
0000 150

7 098 610,00 2 000 000,00 5 098 
610,00

  Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов му-
ниципальных районов, городских округов с внутригородским делением 010

737 2 02 
16001 00 
0000 150

7 098 610,00 2 000 000,00 5 098 
610,00

  Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной 
обеспеченности из бюджетов муниципальных районов 010

737 2 02 
16001 10 
0000 150

7 098 610,00 2 000 000,00 5 098 
610,00

  Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (меж-
бюджетные субсидии) 010

737 2 02 
20000 00 
0000 150

9 245 800,00 - 9 245 
800,00

  Субсидии бюджетам на реализацию программ формирования совре-
менной городской среды 010

737 2 02 
25555 00 
0000 150

4 982 500,00 - 4 982 
500,00

  Субсидии бюджетам сельских поселений на реализацию программ 
формирования современной городской среды 010

737 2 02 
25555 10 
0000 150

4 982 500,00 - 4 982 
500,00

  Прочие субсидии 010
737 2 02 
29999 00 
0000 150

4 263 300,00 - 4 263 
300,00

  Прочие субсидии бюджетам сельских поселений 010
737 2 02 
29999 10 
0000 150

4 263 300,00 - 4 263 
300,00

  Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 010
737 2 02 
30000 00 
0000 150

357 600,00 66 715,82 290 884,18

  Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полно-
мочий субъектов Российской Федерации 010

737 2 02 
30024 00 
0000 150

700,00 - 700,00

  Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых 
полномочий субъектов Российской Федерации 010

737 2 02 
30024 10 
0000 150

700,00 - 700,00

  Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского уче-
та органами местного самоуправления поселений, муниципальных и 
городских округов

010
737 2 02 
35118 00 
0000 150

356 900,00 66 715,82 290 184,18

  Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первич-
ного воинского учета органами местного самоуправления поселений, 
муниципальных и городских округов

010
737 2 02 
35118 10 
0000 150

356 900,00 66 715,82 290 184,18

2. РАСХОДЫ БЮДЖЕТА

Наименование показателя Код 
строки

Код расхода по 
бюджетной класси-

фикации

Утвержденные 
бюджетные на-

значения
Исполнено

Неиспол-
ненные 

назначения

1 2 3 4 5 6

Расходы бюджета - всего 200 x 61 044 440,19 7 881 562,03 53 162 878,16

в том числе:

  Обеспечение деятельности в сфере установленных функ-
ций 200 737 0102 91 1 00 

60001 000 2 249 056,66 439 916,29 1 809 140,37

  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

200 737 0102 91 1 00 
60001 100 2 249 056,66 439 916,29 1 809 140,37

  Расходы на выплаты персоналу государственных (муни-
ципальных) органов 200 737 0102 91 1 00 

60001 120 2 249 056,66 439 916,29 1 809 140,37

  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов 200 737 0102 91 1 00 

60001 121 - 351 330,29 -

  Взносы по обязательному социальному страхованию на вы-
платы денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов

200 737 0102 91 1 00 
60001 129 - 88 586,00 -

  Обеспечение деятельности в сфере установленных функ-
ций 200 737 0104 91 1 00 

60001 000 22 706 194,58 3 567 389,68 19 138 804,90

  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

200 737 0104 91 1 00 
60001 100 19 663 697,29 3 246 195,00 16 417 502,29

  Расходы на выплаты персоналу государственных (муни-
ципальных) органов 200 737 0104 91 1 00 

60001 120 19 663 697,29 3 246 195,00 16 417 502,29

  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов 200 737 0104 91 1 00 

60001 121 - 2 670 016,87 -

  Взносы по обязательному социальному страхованию на вы-
платы денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов

200 737 0104 91 1 00 
60001 129 - 576 178,13 -

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0104 91 1 00 

60001 200 2 950 473,29 321 055,91 2 629 417,38

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0104 91 1 00 

60001 240 2 950 473,29 321 055,91 2 629 417,38

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0104 91 1 00 
60001 244 - 230 183,67 -

  Закупка энергетических ресурсов 200 737 0104 91 1 00 
60001 247 - 90 872,24 -

  Иные бюджетные ассигнования 200 737 0104 91 1 00 
60001 800 92 024,00 138,77 91 885,23

  Уплата налогов, сборов и иных платежей 200 737 0104 91 1 00 
60001 850 92 024,00 138,77 91 885,23

  Уплата иных платежей 200 737 0104 91 1 00 
60001 853 - 138,77 -

  Субвенции на осуществление областного государствен-
ного полномочия по определению перечня должностных 
лиц органов местного самоуправления, уполномоченных 
составлять протоколы об административных правонару-
шениях, предусмотренных отдельными законами Иркутско

200 737 0104 91 2 00 
73150 000 700,00 - 700,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0104 91 2 00 

73150 200 700,00 - 700,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0104 91 2 00 

73150 240 700,00 - 700,00

  Проведение выборов и референдумов 200 737 0107 91 1 00 
60003 000 199 771,57 - 199 771,57

  Иные бюджетные ассигнования 200 737 0107 91 1 00 
60003 800 199 771,57 - 199 771,57

  Специальные расходы 200 737 0107 91 1 00 
60003 880 199 771,57 - 199 771,57

  Резервный фонд администрации муниципального об-
разования 200 737 0111 91 1 00 

60004 000 82 195,09 - 82 195,09
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  Иные бюджетные ассигнования 200 737 0111 91 1 00 
60004 800 82 195,09 - 82 195,09

  Резервные средства 200 737 0111 91 1 00 
60004 870 82 195,09 - 82 195,09

  Другие общегосударственные вопросы 200 737 0113 91 1 00 
60005 000 8 000,00 - 8 000,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0113 91 1 00 

60005 200 8 000,00 - 8 000,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0113 91 1 00 

60005 240 8 000,00 - 8 000,00

  Субвенции на осуществление первичного воинского учета 
на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 200 737 0203 91 3 00 

51180 000 356 900,00 66 715,82 290 184,18

  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

200 737 0203 91 3 00 
51180 100 347 227,78 66 715,82 280 511,96

  Расходы на выплаты персоналу государственных (муни-
ципальных) органов 200 737 0203 91 3 00 

51180 120 347 227,78 66 715,82 280 511,96

  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) 
органов 200 737 0203 91 3 00 

51180 121 - 53 292,54 -

  Взносы по обязательному социальному страхованию на вы-
платы денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов

200 737 0203 91 3 00 
51180 129 - 13 423,28 -

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0203 91 3 00 

51180 200 9 672,22 - 9 672,22

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0203 91 3 00 

51180 240 9 672,22 - 9 672,22

  Иные мероприятия 200 737 0310 21 4 00 
99020 000 281 000,00 - 281 000,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0310 21 4 00 

99020 200 281 000,00 - 281 000,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0310 21 4 00 

99020 240 281 000,00 - 281 000,00

  Текущий ремонт в сфере установленных функций 200 737 0409 91 1 00 
60009 000 7 098 600,00 - 7 098 600,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 1 00 

60009 200 7 098 600,00 - 7 098 600,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 1 00 

60009 240 7 098 600,00 - 7 098 600,00

  Иные мероприятия в сфере установленных функций 200 737 0409 91 1 00 
60011 000 2 256 900,00 154 424,00 2 102 476,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 1 00 

60011 200 2 256 900,00 154 424,00 2 102 476,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 1 00 

60011 240 2 256 900,00 154 424,00 2 102 476,00

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0409 91 1 00 
60011 244 - 154 424,00 -

  Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 200 737 0409 91 4 00 

S2370 000 2 090 358,06 - 2 090 358,06

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 4 00 

S2370 200 2 090 358,06 - 2 090 358,06

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0409 91 4 00 

S2370 240 2 090 358,06 - 2 090 358,06

  Иные мероприятия в сфере установленных функций 200 737 0412 91 1 00 
60011 000 300 000,00 - 300 000,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0412 91 1 00 

60011 200 300 000,00 - 300 000,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0412 91 1 00 

60011 240 300 000,00 - 300 000,00

  Строительство, реконструкция, капитальный ремонт в 
сфере установленных функций 200 737 0501 91 1 00 

60008 000 100 549,92 25 729,77 74 820,15

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0501 91 1 00 

60008 200 100 549,92 25 729,77 74 820,15

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0501 91 1 00 

60008 240 100 549,92 25 729,77 74 820,15

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0501 91 1 00 
60008 244 - 25 729,77 -

  Иные мероприятия в сфере установленных функций 200 737 0502 91 1 00 
60011 000 291 300,00 154 502,10 136 797,90

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0502 91 1 00 

60011 200 291 300,00 154 502,10 136 797,90

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0502 91 1 00 

60011 240 291 300,00 154 502,10 136 797,90

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0502 91 1 00 
60011 244 - 154 502,10 -

  Мероприятия по формированию современной городской 
среды за счет средств федерального и областного бюджета 200 737 0503 22 8 F2 

55551 000 7 228 500,00 - 7 228 500,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 22 8 F2 

55551 200 7 228 500,00 - 7 228 500,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 22 8 F2 

55551 240 7 228 500,00 - 7 228 500,00

  Уличное освещение 200 737 0503 91 1 00 
60101 000 2 036 800,00 467 745,49 1 569 054,51

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 91 1 00 

60101 200 2 036 800,00 467 745,49 1 569 054,51

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 91 1 00 

60101 240 2 036 800,00 467 745,49 1 569 054,51

  Закупка энергетических ресурсов 200 737 0503 91 1 00 
60101 247 - 467 745,49 -

  Прочие мероприятия по благоустройству городских окру-
гов и поселений 200 737 0503 91 1 00 

60105 000 830 600,00 598 750,00 231 850,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 91 1 00 

60105 200 366 900,00 366 900,00 -

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0503 91 1 00 

60105 240 366 900,00 366 900,00 -

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0503 91 1 00 
60105 244 - 366 900,00 -

  Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреж-
дениям и иным некоммерческим организациям 200 737 0503 91 1 00 

60105 600 463 700,00 231 850,00 231 850,00

  Субсидии бюджетным учреждениям 200 737 0503 91 1 00 
60105 610 463 700,00 231 850,00 231 850,00

  Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обе-
спечение государственного (муниципального) задания на 
оказание государственных (муниципальных) услуг (вы-
полнение работ)

200 737 0503 91 1 00 
60105 611 - 231 850,00 -

  Обеспечение деятельности в сфере установленных функ-
ций 200 737 0705 91 1 00 

60001 000 87 400,00 - 87 400,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0705 91 1 00 

60001 200 87 400,00 - 87 400,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0705 91 1 00 

60001 240 87 400,00 - 87 400,00

  Мероприятия по осуществлению деятельности дворцов и 
домов культуры, других учреждений культуры 200 737 0705 91 1 00 

60015 000 30 000,00 - 30 000,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0705 91 1 00 

60015 200 30 000,00 - 30 000,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0705 91 1 00 

60015 240 30 000,00 - 30 000,00

  Мероприятия по осуществлению деятельности дворцов и 
домов культуры, других учреждений культуры 200 737 0801 91 1 00 

60015 000 10 009 611,60 2 105 586,17 7 904 025,43

  Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

200 737 0801 91 1 00 
60015 100 8 645 900,00 1 647 219,70 6 998 680,30

  Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 200 737 0801 91 1 00 
60015 110 8 645 900,00 1 647 219,70 6 998 680,30

  Фонд оплаты труда учреждений 200 737 0801 91 1 00 
60015 111 - 1 103 352,80 -

  Взносы по обязательному социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда работников и иные выплаты ра-
ботникам учреждений

200 737 0801 91 1 00 
60015 119 - 543 866,90 -

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0801 91 1 00 

60015 200 1 362 564,75 457 787,48 904 777,27

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0801 91 1 00 

60015 240 1 362 564,75 457 787,48 904 777,27

  Прочая закупка товаров, работ и услуг 200 737 0801 91 1 00 
60015 244 - 315 041,17 -

  Закупка энергетических ресурсов 200 737 0801 91 1 00 
60015 247 - 142 746,31 -

  Иные бюджетные ассигнования 200 737 0801 91 1 00 
60015 800 1 146,85 578,99 567,86

  Уплата налогов, сборов и иных платежей 200 737 0801 91 1 00 
60015 850 1 146,85 578,99 567,86

  Уплата иных платежей 200 737 0801 91 1 00 
60015 853 - 578,99 -

  Реализация мероприятий перечня проектов народных 
инициатив 200 737 0801 91 4 00 

S2370 000 2 392 700,00 - 2 392 700,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 0801 91 4 00 

S2370 200 2 392 700,00 - 2 392 700,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 0801 91 4 00 

S2370 240 2 392 700,00 - 2 392 700,00

  Доступная среда для инвалидов 200 737 1006 23 1 00 
99038 000 105 500,00 - 105 500,00

  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 200 737 1006 23 1 00 

99038 200 105 500,00 - 105 500,00

  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд 200 737 1006 23 1 00 

99038 240 105 500,00 - 105 500,00

  Обслуживание муниципального долга 200 737 1301 91 1 00 
60019 000 1 000,00 - 1 000,00

  Обслуживание государственного (муниципального) долга 200 737 1301 91 1 00 
60019 700 1 000,00 - 1 000,00

  Обслуживание муниципального долга 200 737 1301 91 1 00 
60019 730 1 000,00 - 1 000,00

  Иные межбюджетные трансферты 200 737 1403 91 1 00 
60020 000 300 802,71 300 802,71 -

  Межбюджетные трансферты 200 737 1403 91 1 00 
60020 500 300 802,71 300 802,71 -

  Иные межбюджетные трансферты 200 737 1403 91 1 00 
60020 540 300 802,71 300 802,71 -

Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит) 450 x -4 174 757,19 1 055 100,64 x

3. ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

 Наименование  
показателя

Код 
строки

Код источника финансиро-
вания дефицита бюджета по 
бюджетной классификации

Утвержденные 
бюджетные на-

значения
Исполнено Неисполненные 

назначения

1 2 3 4 5 6

Источники финансирования дефицита бюд-
жета - всего 500 x 4 174 757,19 -1 055 100,64 5 229 857,83

в том числе:

источники внутреннего финансирования 
бюджета 520 x 3 976 400,00 - 3 976 400,00

из них:

  Кредиты кредитных организаций в валюте 
Российской Федерации 520 737 01 02 00 00 00 0000 000 3 976 400,00 - 3 976 400,00

  Привлечение кредитов от кредитных органи-
заций в валюте Российской Федерации 520 737 01 02 00 00 00 0000 700 3 976 400,00 - 3 976 400,00

  Привлечение кредитов от кредитных органи-
заций бюджетами сельских поселений в валюте 
Российской Федерации

520 737 01 02 00 00 10 0000 710 3 976 400,00 - 3 976 400,00

источники внешнего финансирования бюджета 620 x - - -

из них:

Изменение остатков средств 700 198 357,19 -1 055 100,64 1 253 457,83

  Изменение остатков средств 700 000 01 05 00 00 00 0000 000 198 357,19 -1 055 100,64 1 253 457,83

увеличение остатков средств, всего 710 - -8 948 906,17 X

  Увеличение остатков средств бюджетов 710 000 01 05 00 00 00 0000 500 -60 846 083,00 -8 948 906,17 X

  Увеличение прочих остатков средств бюд-
жетов 710 737 01 05 02 00 00 0000 500 -60 846 083,00 -8 948 906,17 X

  Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 710 737 01 05 02 01 00 0000 510 -60 846 083,00 -8 948 906,17 X

  Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов сельских поселений 710 737 01 05 02 01 10 0000 510 -60 846 083,00 -8 948 906,17 X

уменьшение остатков средств, всего 720 - 7 893 805,53 X

  Уменьшение остатков средств бюджетов 720 000 01 05 00 00 00 0000 600 61 044 440,19 7 893 805,53 X

  Уменьшение прочих остатков средств бюд-
жетов 720 737 01 05 02 00 00 0000 600 61 044 440,19 7 893 805,53 X

  Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 720 737 01 05 02 01 00 0000 610 61 044 440,19 7 893 805,53 X

  Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов сельских поселений 720 737 01 05 02 01 10 0000 610 61 044 440,19 7 893 805,53 X

Отчет об использовании средств дорожного фонда  
Молодежного муниципального образования на 01.04.2022 года

 (тыс.руб.)

Наименование статей
Утверждено 
на отчетную 

дату

Фактически исполнено на 
отчетную дату

Процент  
исполнения

1. Доходы ,всего 10980,6 582,1 5,3

в том числе по источникам:

1. Акцизы на автомобильный бензин, прямогонный бензин, дизельное топливо, 
моторные масла для дизельных и карбюраторных (инжекторных) двигателей, 
производимые на территории Российской Федерации, подлежащих зачислению 
в бюджет Молодежного муниципального образования

2256,9 582,1 25,8

2. Часть налоговых и неналоговых доходов 8723,7 0,0

2. Расходы-всего 11445,9 154,4 1,3

в том числе по направлениям:

1. Текущий ремонт автомобильных дорог общего пользования ул. Болотная 
пос. Молодежный 2578,5 0 0,0

2. Тротуар по ул. Успенская пос. Новая Разводная 2090,4 0,0

3. Устройство примыкания к ТСН «Мечта» 4520,1 0,0

4. Содержание автомобильных дорог общего пользования, находящихся в 
муниципальной собственности , и сооружений на них 2256,9 154,4 6,8

Отчет
об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда 

администрации Молодежного муниципального образования

N п/п Реквизиты распоря-
жения Направление средств Получатель Сумма по распоряже-

нию (руб.) Исполнено (руб.)

1 2 3 4 5 6

... ... ... ... ... ...

«19» апреля 2022 г. №124 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ



№ 3. АПРЕЛЬ. 2022 ГОД | ПРИЛОЖЕНИЕ

23Дата выхода 29.04.2022 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ВОПРОСУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА 
УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства на территории Молодежного муниципального образования» в Администрации Молодежного муниципаль-
ного образования, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами: от 6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 
27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Решением Думы Мо-
лодежного муниципального образования от 13.12.2012 г. № 04-18/дсп «Об утверждении Генерального плана Молодежного 
муниципального образования», в редакции от 17.10.2019 г., № 13-05/дсп, Решением Думы Молодежного муниципального 
образования от 23.05.2013 г.  №06-23/дсп «Об утверждении Правил землепользования и застройки 13-07/дсп, Молодежного 
муниципального образования», в редакции от 17.10.2019 г., № Решением Думы Молодежного муниципального образования 
от 24.03.2016 г. №03-07/дсп «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования Молодежного 
муниципального образования» ст. ст. 6, 8, 32, 41, 48 Устава Молодежного муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить 28 апреля года в 15.00 часов в здании Администрации Молодежного муниципального образования по 

адресу: Иркутская область, Иркутский район, п. Молодежный, д. 7, общественные обсуждения по вопросу предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков:

1.1.  Земельного участка, с кадастровым номером: 38:06:140701:2567, площадью 1710 кв.м., адрес объекта: Иркутская 
область, Иркутский район, п. Молодежный, ул. Подгорная;

1.2. Земельного участка, с кадастровым номером: 38:06:140701:2566, площадью 1710 кв.м., адрес объекта: Иркутская 
область, Иркутский район, п. Молодежный, ул. Подгорная.

2. Срок предоставления письменных предложений жителей Молодежного муниципального образования, а так же заявок 
на участие (выступление) в общественных обсуждениях по указанной программе установить до 16 часов 27 апреля 2022 
года. Предложения принимаются ежедневно с 8-00 до 17-00 часов в здании Администрации Молодежного муниципального 
образования по адресу:Иркутская область, Иркутский район, п. Молодежный, д. 7, а также на адрес электронной почты 
Администрации Молодежного муниципального образования Molodegnoe-MO@yandex.ru

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) на сайте администрации Молодежного 
муниципального образования: www.Molodegnoe-mo.ru.

4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
Администрация Молодежного муниципального образования 

-Администрация сельского поселения

664038, п. Молодежный, 7 № 133 от «26» апреля 2022 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О подготовке предложений о внесении изменений в генеральный план 
В целях создания условий для устойчивого развития территории Молодежного муниципального образования, обе-

спечения прав и законных интересов физических и юридических лиц, в том числе правообладателей земельных участков 
и объектов капитального строительства, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, исходя из 
социальных, экономических, экологических и иных факторов, а также в целях приведения в соответствие с требованиями 
действующего законодательства состава и структуры Генерального плана Молодежного муниципального образования, ис-
полнения решения Иркутского областного суда от 29 августа 2017 г., с учетом положений статей 9, 24 Градостроительного 
кодекса РФ, п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Закона Иркутской области от 23.07.2008 г. № 59-ОЗ «О градостроительной 
деятельности в Иркутской области», руководствуясь Уставом Молодежного муниципального образования:

1. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Молодежного муниципального образования обеспечить 
подготовку предложений о внесении изменений в генеральный план Молодежного муниципального образования при-
менительно к п. Новая Разводная.

2. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Молодежного муниципального образования обеспечить 
в установленном законодательстве порядке подготовку проекта внесения изменений в генеральный план Молодежного 
муниципального образования применительно к п. Новая Разводная в срок до 31 декабря 2022 года.

3. Установить, что заинтересованные лица вправе представить свои предложения по проекту генерального плана в 
течении 15 календарных дней, со дня принятия настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра» и 

размещению на официальном сайте администрации Молодежного муниципального образования molodegnoe-mo@yandex.
ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
Администрация Молодежного муниципального образования 

-Администрация сельского поселения

664038, п. Молодежный, 7 № 139 от «28» апреля 2022 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О подготовке проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки
В целях создания условий для устойчивого развития территории Молодежного муниципального образования, обе-

спечения прав и законных интересов физических и юридических лиц, в том числе правообладателей земельных участков 
и объектов капитального строительства, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, исходя из со-
циальных, экономических, экологических и иных факторов, с учетом положений статей 30-33 Градостроительного кодекса 
РФ, п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Закона Иркутской области от 23.07.2008 г. № 59-ОЗ «О градостроительной деятельности 
в Иркутской области», руководствуясь Уставом Молодежного муниципального образования:

1. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Молодежного муниципального образования обеспечить 
в установленном законодательстве порядке подготовку проекта внесения изменений в правила землепользования и за-
стройки Молодежного муниципального образования в срок до 30 июня 2022 года.

2. Определить, что подготовка проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки будет осущест-
вляться в один этап и в отношении части Молодежного муниципального образования – в границах п. Новая Разводная.

3. Установить, что заинтересованные лица вправе представить свои предложения по внесения изменений в правила 
землепользования и застройки в течении 15 календарных дней, со дня принятия настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра» и 

размещению на официальном сайте администрации Молодежного муниципального образования molodegnoe-mo@yandex.
ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
Администрация Молодежного муниципального образования 

-Администрация сельского поселения

664038, п. Молодежный, 7 № 152 от «29» апреля 2022 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О подготовке проекта межевания 
территории расположенной 
по адресу: Иркутская область, 
Иркутский район, 11 км Байкальского тракта,
район п. Молодежный

В целях определения границ, образуемых и изменяемых земельных участков, руководствуясь ст.ст. 41, 43, 45, 46 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», уставом Молодежного муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Подготовить проект межевания территории, расположенной по адресу: Иркутская область, Иркутский район, 11 км 

Байкальского тракта, район п. Молодежный.
2. Администрации Молодежного муниципального образования опубликовать настоящее постановление на офици-

альном интернет-сайте Молодежного муниципального образования www.molodegnoe-mo.ru не позднее трех дней со дня 
его подписания.

3. Администрации Молодежного муниципального образования со дня опубликования настоящего постановления 
осуществлять прием предложений физических и (или) юридических лиц о порядке, сроках подготовки и содержания про-
екта межевания, указанного в п. 1 настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
Администрация Молодежного муниципального образования 

-Администрация сельского поселения

664038, п. Молодежный, 7 №  154 от «29» апреля 2022 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О проведении публичных слушании  
по проекту внесения изменений  
в правила землепользования и застройки

В целях создания условий для устойчивого развития территории Молодежного муниципального образования, обе-
спечения прав и законных интересов физических и юридических лиц, в том числе правообладателей земельных участков 
и объектов капитального строительства, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, исходя из 
социальных, экономических, экологических и иных факторов, с учетом положений ст. 5.1, 24, 28, 31, 33 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Иркутской области от 23.07.2008 г. № 59-ОЗ «О градостроительной 
деятельности в Иркутской области», руководствуясь Уставом Молодежного муниципального образования:

1. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Молодежного муниципального образования организовать 
в установленном порядке проведение публичных слушаний по проекту внесения изменений в правила землепользова-
ния и застройки Молодежного муниципального образования в срок до 3 мая 2022 года, в соответствии с оповещением о 
начале публичных слушаний по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки (приложение 1 к 
настоящему постановлению).

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
3. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра» и 

размещению на официальном сайте администрации Молодежного муниципального образования molodegnoe-mo@yandex.
ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов

Приложение 1

Оповещение о начале публичных слушаний по проекту внесения изменений в правила землепользования и 
застройки Молодёжного муниципального образования

Администрация Молодёжного муниципального образования оповещает о начале проведения публичных слушаний 
по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки Молодёжного муниципального образования.

К проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки Молодёжного муниципального образования 
прилагаются информационные материалы в графическом виде.

Информация о порядке и сроках проведения публичных слушаний по проекту внесения изменений в правила земле-
пользования и застройки Молодёжного муниципального образования приведена ниже в таблице:

№ 
п/п Наименование мероприятия Сроки

1 Оповещение населения о начале публичных слушаний 29.04.2022

2
Размещение проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, и ин-
формационных материалов к нему на официальном сайте и открытие экспозиции 
такого проекта

11.05.2022

3 Проведение экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публичных 
слушаниях с 11.05.2022 до 27.05.2022

4 Проведение собраний участников публичных слушаний 27.05.2022

5 Подготовка и оформление протокола публичных слушаний
в течении 3 календарных дней, со дня про-
ведение собраний участников публичных 
слушаний

6 Подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний
в течении 3 календарных дней, со дня 
подготовки и оформления протокола 
публичных слушаний

Экспозиция проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки Молодёжного муниципального 
образования откроется 11 мая 2022 года по адресу: Иркутская область, Иркутский район, п. Молодёжный, 7.

Экспозиция будет открыта ежедневно в будние дни, с 10-00 по 12-00.
Участники публичных слушаний вправе вносить свои предложения и замечания по проекту:
1) посредством официального сайта администрации Молодёжного муниципального образования 
(http://molodegnoe-mo.ru/, molodegnoe-mo@yandex.ru) – до 27.05.2022;
2) в письменной или устной форме в ходе проведения собраний участников публичных слушаний – во время про-

ведения собраний участников публичных слушаний;
3) в письменной форме в адрес администрации Молодёжного муниципального образования – до 27.05.2022;
4) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на обще-

ственных обсуждениях или публичных слушаниях – до 27.05.2022.
Проект внесения изменений в правила землепользования и застройки Молодёжного муниципального образования 

будет размещен 11.05.2022 на официальном сайте администрации Молодёжного муниципального образования (http://
molodegnoe-mo.ru/).

Информация о дате, времени и месте проведения собрания или собраний участников публичных слушаний указана 
ниже в таблице:

Населенный пункт Адрес Дата и время

п. Новая Разводная п. Молодежный, д. 7 27.05.2022 в 10-30

Зарегистрированы изменения в Устав 
Управлением Министерства юстиции 

Российской Федерации по Иркутской области от 28 апреля 2022 года 
Государственный регистрационный номер 

Ru 385083072022001

24.02.2022 г. № 01-01/дсп 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
МОЛОДЕЖНОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ДУМА

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ МОЛОДЕЖНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ

В целях приведения Устава Молодежного муниципального образования в соответствие с действующим законода-
тельством РФ по состоянию на 19.11.2021 г., руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в редакции Федеральных законов от 24 апреля 
2020 г. N 148-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 20 июля 2020 г. 
N 236-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 9 ноября 2020 г. N 370-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статью 26.13 Федерального закона «Об общих прин-
ципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации», от 8 декабря 2020 г. N 411-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О государственной 
регистрации уставов муниципальных образований» и статью 44 Федерального закона «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 22 декабря 2020 г. N 445-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», от 29 декабря 2020 г. N 464-ФЗ «О внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации в части оказания помощи лицам, находящимся в состоянии алкогольного, 
наркотического или иного токсического опьянения», от 30 апреля 2021 г. N 116-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», от 11 июня 2021 г. N 170-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации», от 1 июля 2021 г. N 289-ФЗ

«О внесении изменений в статью 28 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 19 ноября 2021 г. N 376-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом РФ о поправке к Конституции РФ 
от 14.03.2020 № 1-ФКЗ «О совершенствовании регулирования отдельных вопросов организации и функционирования пу-
бличной власти», от 12 октября 2020 г. N 81-ОЗ «О внесении изменений в отдельные Законы Иркутской области», ст. 25, 49, 
52 Устава Молодежного муниципального образования, Дума Молодежного муниципального образования, 

РЕШИЛА:
1. Внести следующие изменения и дополнения в Устав Молодежного муниципального образования:
- в пункте 9 части 1 статьи 6 слова «осуществление контроля за их соблюдением» заменить на слова «осуществление 

муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства 
территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транс-
портной инфраструктур и предоставляемых услуг»;

- в пункте 1 части 2 статьи 6 слова «за сохранностью автомобильных дорог местного значения» заменить словами «на 
автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве»;

- пункт 17 части 2 статьи 6 изложить в новой редакции: «участие в соответствии с федеральным законом в выполнении 
комплексных кадастровых работ.»;
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- дополнить Устав статьей 8.1. следующего содержания: Статья 8.1. Муници-
пальный контроль

1. Органы местного самоуправления организуют и осуществляют муници-
пальный контроль за соблюдением требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если 
соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полно-
мочиям органов местного самоуправления, также муниципальный контроль за 
соблюдением требований, установленных федеральными законами, законами 
субъектов Российской Федерации.

2. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулиру-
ются Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».»;

- часть 1 статьи 7 дополнить пунктом 19 следующего содержания: «осущест-
вление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в состоянии 
алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.»;

- часть 1 статьи 16.1 дополнить пунктом 4 следующего содержания: «в соот-
ветствии с законом Иркутской области на части территории населенного пункта, 
входящего в состав поселения, по вопросу введения и использования средств 
самообложения граждан на данной части территории населенного пункта»;

- статью 16.1 дополнить частью 2.1 следующего содержания: «Сход граждан, 
предусмотренный пунктом 4 части 1 настоящей статьи, может созываться Думой 
Молодежного муниципального образования по инициативе группы жителей со-
ответствующей части территории населенного пункта численностью не менее 
10 человек.

Критерии определения границ части территории населенного пункта, входя-
щего в состав поселения, на которой может проводиться сход граждан по вопросу 
введения и использования средств самообложения граждан, устанавливаются 
законом Иркутской области.».;

- в части 3 статьи 16.1 после слов «жителей населенного пункта» дополнить 
словами «(либо части его территории)»;

- дополнить Устав статьей 16.2 следующего содержания: «Статья 16.2. Ини-
циативные проекты

1. В целях реализации мероприятий, имеющих приоритетное значение для 
жителей муниципального образования или его части, по решению вопросов 
местного значения или иных вопросов, право решения которых предоставлено 
органам местного самоуправления, в Администрацию Молодежного муниципаль-
ного образования может быть внесен инициативный проект. Порядок определения 
части территории муниципального образования, на которой могут реализовы-
ваться инициативные проекты, устанавливается решением Думы Молодежного 
муниципального образования.

2. С инициативой о внесении инициативного проекта вправе выступить ини-
циативная группа численностью не менее десяти граждан, достигших шестнадца-
тилетнего возраста и проживающих на территории муниципального образования, 
органы территориального общественного самоуправления, староста сельского 
населенного пункта (далее - инициаторы проекта). Минимальная численность 
инициативной группы может быть уменьшена решением Думы Молодежного 
муниципального образования. Право выступить инициатором проекта в соответ-
ствии с решением Думы Молодежного муниципального образования может быть 
предоставлено также иным лицам, осуществляющим деятельность на территории 
муниципального образования.

3. Инициативный проект должен содержать следующие сведения:
1) описание проблемы, решение которой имеет приоритетное значение для 

жителей муниципального образования или его части;
2) обоснование предложений по решению указанной проблемы;
3) описание ожидаемого результата (ожидаемых результатов) реализации 

инициативного проекта;
4) предварительный расчет необходимых расходов на реализацию иници-

ативного проекта;
5) планируемые сроки реализации инициативного проекта;
6) сведения о планируемом (возможном) финансовом, имущественном и 

(или) трудовом участии заинтересованных лиц в реализации данного проекта;
7) указание на объем средств местного бюджета в случае, если предпола-

гается использование этих средств на реализацию инициативного проекта, за 
исключением планируемого объема инициативных платежей;

8) указание на территорию муниципального образования или его часть, в 
границах которой будет реализовываться инициативный проект, в соответствии 
с порядком, установленным решением Думы Молодежного муниципального 
образования;

9) иные сведения, предусмотренные решением Думы Молодежного муни-
ципального образования.

4. Инициативный проект до его внесения в Администрацию Молодежного 
муниципального образования подлежит рассмотрению на сходе, собрании или 
конференции граждан, в том числе на собрании или конференции граждан по 
вопросам осуществления территориального общественного самоуправления, в 
целях обсуждения инициативного проекта, определения его соответствия инте-
ресам жителей муниципального образования или его части, целесообразности 
реализации инициативного проекта, а также принятия сходом, собранием или 
конференцией граждан решения о поддержке инициативного проекта. При этом 
возможно рассмотрение нескольких инициативных проектов на одном сходе, 
одном собрании или на одной конференции граждан.

Решением Думы Молодежного муниципального образования может быть 
предусмотрена возможность выявления мнения граждан по вопросу о поддержке 
инициативного проекта также путем опроса граждан, сбора их подписей.

Инициаторы проекта при внесении инициативного проекта в Администрацию 
Молодежного муниципального образования прикладывают к нему соответственно 
протокол схода, собрания или конференции граждан, результаты опроса граждан 
и (или) подписные листы, подтверждающие поддержку инициативного проекта 
жителями муниципального образования или его части.

5. Информация о внесении инициативного проекта в Администрацию Моло-
дежного муниципального образования подлежит опубликованию и размещению 
на официальном сайте муниципального образования в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня внесения 
инициативного проекта в Администрацию Молодежного муниципального обра-
зования и должна содержать сведения, указанные в части 3 настоящей статьи, а 
также об инициаторах проекта. Одновременно граждане информируются о воз-
можности представления в Администрацию своих замечаний и предложений по 
инициативному проекту с указанием срока их представления, который не может 
составлять менее пяти рабочих дней. Свои замечания и предложения вправе 
направлять жители муниципального образования, достигшие шестнадцатилет-
него возраста. В случае, если Администрация поселения не имеет возможности 
размещать указанную информацию в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», указанная информация размещается на официальном сайте 
муниципального района, в состав которого входит данное поселение. В сельском 
населенном пункте указанная информация может доводиться до сведения граждан 
старостой сельского населенного пункта.

6. Инициативный проект подлежит обязательному рассмотрению Адми-
нистрацией Молодежного муниципального образования в течение 30 дней со 
дня его внесения. Администрация по результатам рассмотрения инициативного 
проекта принимает одно из следующих решений:

1) поддержать инициативный проект и продолжить работу над ним в пределах 
бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете, на 
соответствующие цели и (или) в соответствии с порядком составления и рассмо-
трения проекта местного бюджета (внесения изменений в решение о местном 
бюджете);

2) отказать в поддержке инициативного проекта и вернуть его инициаторам 
проекта с указанием причин отказа в поддержке инициативного проекта.

7. Администрация Молодежного муниципального образования принимает 
решение об отказе в поддержке инициативного проекта в одном из следующих 
случаев:

1) несоблюдение установленного порядка внесения инициативного проекта 
и его рассмотрения;

2) несоответствие инициативного проекта требованиям федеральных за-
конов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и 
иных нормативных правовых актов Иркутской области, Уставу Молодежного 
муниципального образования;

3) невозможность реализации инициативного проекта ввиду отсутствия у 
органов местного самоуправления необходимых полномочий и прав;

4) отсутствие средств местного бюджета в объеме средств, необходимом 
для реализации инициативного проекта, источником формирования которых 
не являются инициативные платежи;

5) наличие возможности решения описанной в инициативном проекте про-
блемы более эффективным способом;

6) признание инициативного проекта не прошедшим конкурсный отбор.
8. Администрация Молодежного муниципального образования вправе, а 

в случае, предусмотренном пунктом 5 части 7 настоящей статьи, обязана пред-
ложить инициаторам проекта совместно доработать инициативный проект, а 
также рекомендовать представить его на рассмотрение органа местного само-
управления иного муниципального образования или государственного органа 
в соответствии с их компетенцией.

9. Порядок выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных 
проектов, а также проведения их конкурсного отбора устанавливается Думой 
Молодежного муниципального образования.

10. В отношении инициативных проектов, выдвигаемых для получения фи-
нансовой поддержки за счет межбюджетных трансфертов из бюджета Иркутской 
области, требования к составу сведений, которые должны содержать инициа-
тивные проекты, порядок рассмотрения инициативных проектов, в том числе 
основания для отказа в их поддержке, порядок и критерии конкурсного отбора 
таких инициативных проектов устанавливаются в соответствии с законом и (или) 
иным нормативным правовым актом Иркутской области. В этом случае требования 
частей 3, 6, 7, 8, 9, 11 и 12 настоящей статьи не применяются.

11. В случае, если в администрацию Молодежного муниципального обра-
зования внесено несколько инициативных проектов, в том числе с описанием 
аналогичных по содержанию приоритетных проблем, Администрация организует 
проведение конкурсного отбора и информирует об этом инициаторов проекта.

12. Проведение конкурсного отбора инициативных проектов возлагается на 
коллегиальный орган (комиссию), порядок формирования и деятельности которого 
определяется решением Думы Молодежного муниципального образования. Состав 
коллегиального органа (комиссии) формируется Администрацией Молодежного 
муниципального образования. При этом половина от общего числа членов кол-
легиального органа (комиссии) должна быть назначена на основе предложений 
Думы Молодежного муниципального образования. Инициаторам проекта и их 
представителям при проведении конкурсного отбора должна обеспечиваться 
возможность участия в рассмотрении коллегиальным органом (комиссией) ини-
циативных проектов и изложения своих позиций по ним.

13. Инициаторы проекта, другие граждане, проживающие на территории 
муниципального образования, уполномоченные сходом, собранием или конферен-
цией граждан, а также иные лица, определяемые законодательством Российской 
Федерации, вправе осуществлять общественный контроль за реализацией ини-
циативного проекта в формах, не противоречащих законодательству Российской 
Федерации.

14. Информация о рассмотрении инициативного проекта Администрацией 
Молодежного муниципального образования, о ходе реализации инициативного 
проекта, в том числе об использовании денежных средств, об имущественном и 
(или) трудовом участии заинтересованных в его реализации лиц, подлежит опу-
бликованию и размещению на официальном сайте муниципального образования 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Отчет Администрации 
Молодежного муниципального образования об итогах реализации инициатив-
ного проекта подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте 
муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» в течение 30 календарных дней со дня завершения реализации иници-
ативного проекта. В случае, если администрация поселения не имеет возможности 
размещать указанную информацию в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», указанная информация размещается на официальном сайте 
муниципального района, в состав которого входит данное поселение. В сельском 
населенном пункте указанная информация может доводиться до сведения граждан 
старостой сельского населенного пункта.»;

- часть 7 статьи 17 дополнить пунктом 7 следующего содержания: «обсужде-
ние инициативного проекта и принятие решения по вопросу о его одобрении.»;

- статью 17 дополнить частью 9.1 следующего содержания: «Органы терри-
ториального общественного самоуправления могут выдвигать инициативный 
проект в качестве инициаторов проекта.»;

- часть 6 статьи 17.1 дополнить пунктом 6 следующего содержания: «впра-
ве выступить с инициативой о внесении инициативного проекта по вопросам, 
имеющим приоритетное значение для жителей сельского населенного пункта»;

- часть 7 статьи 18 изложить в новой редакции: «Порядок организации и про-
ведения публичных слушаний определяется нормативным правовым актом Думы 
поселения и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей 
муниципального образования о времени и месте проведения публичных слушаний, 
заблаговременное ознакомление с проектом муниципального правового акта, в 
том числе посредством его размещения на официальном сайте органа местного 
самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
с учетом положений Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления», возможность представления жителями 
муниципального образования своих замечаний и предложений по вынесенному 
на обсуждение проекту муниципального правового акта, в том числе посред-
ством официального сайта, другие меры, обеспечивающие участие в публичных 
слушаниях жителей муниципального образования, опубликование  результатов 
публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решений, 
в том числе посредством их размещения на официальном сайте.»;

- часть 8 статьи 18 изложить в новой редакции: «По проектам генеральных 
планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки 
территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустрой-
ства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один 
из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного 
вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального 
строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных 
правил землепользования и застройки проводятся публичные слушания в соот-
ветствии с законодательством о градостроительной деятельности.»;

- в части 1 статьи 19 после слов «и должностных лиц местного самоуправ-
ления,» дополнить словами «обсуждения вопросов внесения инициативных 
проектов и их рассмотрения,»;

- часть 2 статьи 19 дополнить абзацем следующего содержания: «В собрании 
граждан по вопросам внесения инициативных проектов и их рассмотрения вправе 
принимать участие жители соответствующей территории, достигшие шестнад-
цатилетнего возраста. Порядок назначения и проведения собрания граждан в 
целях рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов 
определяется решением Думы Молодежного муниципального образования.»;

- часть 2 статьи 21 дополнить предложением следующего содержания: «В 
опросе граждан по вопросу выявления мнения граждан о поддержке инициа-
тивного проекта вправе участвовать жители муниципального образования или 
его части, в которых предлагается реализовать инициативный проект, достигшие 
шестнадцатилетнего возраста.»;

- часть 3 статьи 21 дополнить пунктом 3 следующего содержания: «жителей 
муниципального образования или его части, в которых предлагается реализовать 
инициативный проект, достигших шестнадцатилетнего возраста, - для выявления 
мнения граждан о поддержке данного инициативного проекта.»;

- в части 4 статьи 21 после слов «Думой поселения.» следует читать «Для про-
ведения опроса граждан может использоваться официальный сайт муниципаль-
ного образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».»;

- часть 4 статьи 21 дополнить пунктом 6 следующего содержания: «порядок 
идентификации участников опроса в случае проведения опроса граждан с ис-
пользованием официального сайта муниципального образования в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».»;

- пункт 1 части 6 статьи 21 дополнить словами «или жителей муниципального 
образования»;

- часть 2 статьи 24 изложить в новой редакции: Дума Молодежного муни-
ципального образования состоит из пятнадцати депутатов, избираемых по трем 
многомандатным избирательным округам;

- часть 1 статьи 27 дополнить абзацем следующего содержания: «Депутату 
Думы Молодежного муниципального образования для осуществления своих 
полномочий на непостоянной основе гарантируется сохранение места работы 

(должности) на период, продолжительность которого в совокупности составляет 
два рабочих дня в месяц в соответствии с законом Иркутской области.»;

- статью 27 дополнить частью 11 следующего содержания: «Обеспечение 
деятельности Думы Молодежного муниципального образования осуществляет 
администрация Молодежного муниципального образования, которая осущест-
вляет организационное, информационное, правовое, кадровое, материально-
техническое обеспечение деятельности Думы поселения, а также иные функции 
в соответствии с Регламентом  Думы поселения. 

Глава поселения утверждает штатное расписание аппарата Думы поселения 
и осуществляет полномочия его руководителя.»;

- статью 31 дополнить частью 4.8. следующего содержания: «Депутат Думы 
поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Со-
брания Российской Федерации, сенатором Российской Федерации, депутатом 
законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской 
Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также 
должности государственной гражданской службы и должности муниципальной 
службы, если иное не предусмотрено федеральными законами.»; 

- статье 32 дополнить частью 4.1. следующего содержания: «Глава поселения 
не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Россий-
ской Федерации, сенатором Российской Федерации, депутатом законодательных 
(представительных) органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, 
государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должно-
сти государственной гражданской службы и должности муниципальной службы, 
если иное не предусмотрено федеральными законами. Глава поселения не может 
одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа муни-
ципального образования, за исключением случаев, установленных настоящим 
Федеральным законом, иными федеральными законами.»;

- часть 3 статьи 45 Устава дополнить абзацем следующего содержания: «По-
рядок установления и оценки применения содержащихся в муниципальных 
нормативных правовых актах обязательных требований, которые связаны с 
осуществлением предпринимательской и иной экономической деятельности и 
оценка соблюдения которых осуществляется в рамках муниципального контроля, 
привлечения к административной ответственности, предоставления лицензий и 
иных разрешений, аккредитации, иных форм оценки и экспертизы (далее - обяза-
тельные требования), определяется муниципальными нормативными правовыми 
актами с учетом принципов установления и оценки применения обязательных 
требований, определенных Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 247-ФЗ 
«Об обязательных требованиях в Российской Федерации».»;

- дополнить Устав статьей 45.1 следующего содержания: «Статья 45.1 Регистр 
муниципальных нормативных правовых актов

1. Муниципальные нормативные правовые акты Молодежного муниципально-
го образования, в том числе оформленные в виде правовых актов решения, при-
нятые на местном референдуме (сходе граждан), подлежат включению в регистр 
муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, организация и 
ведение которого осуществляются органами государственной власти Иркутской 
области в порядке, установленном законом Иркутской области.»;

- часть 7 статьи 46 изложить в новой редакции: «Решение Думы Молодежного 
муниципального образования о внесении изменений и дополнений в настоя-
щий Устав подлежит государственной регистрации в порядке, установленном 
федеральным законом от 21.07.2005г. № 97-ФЗ «О государственной регистрации 
уставов муниципальных образований» в территориальном органе уполномочен-
ного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов 
муниципальных образований.»;

- в абзаце первом части 8 статьи 46 слово «его» исключить, дополнить словами 
«уведомления о включении сведений об уставе муниципального образования, 
муниципальном правовом акте о внесении изменений в устав муниципального 
образования в государственный реестр уставов муниципальных образований 
субъекта Российской Федерации, предусмотренного частью 6 статьи 4 Феде-
рального закона от 21 июля 2005 года N 97-ФЗ «О государственной регистрации 
уставов муниципальных образований»; после слов «в сфере регистрации уставов 
муниципальных образований» следует читать «в периодическом печатном изда-
нии «Молодежный. Вчера. Сегодня. Завтра.», распространяемом в Молодежном 
муниципальном образовании»; 

- пункт 17 части 2 статьи 47.1 признать утратившим силу;
- абзац второй части 3 статьи 47.2. изложить в новой редакции: «Оценка 

регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых 
актов проводится в целях выявления положений, вводящих избыточные обя-
занности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и иной 
экономической деятельности или способствующих их введению, а также поло-
жений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов 
предпринимательской и иной экономической деятельности и местных бюджетов.»;

-  абзац второй пункта 1 части 1 статьи 49 дополнить предложением следую-
щего содержания: «Глава поселения исполняет полномочия председателя Думы 
поселения. Голос Главы поселения учитывается при принятии решений Думы 
поселения как голос депутата Думы поселения»;

- пункт 9 части 1 статьи 55 изложить в новой редакции: «прекращения граж-
данства Российской Федерации либо гражданства иностранного государства 
- участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с 
которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного 
самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства 
либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на по-
стоянное проживание на территории иностранного государства гражданина 
Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на 
основании международного договора Российской Федерации быть избранным в 
органы местного самоуправления, если иное не предусмотрено международным 
договором Российской Федерации;»;

- в части 1 статьи 76 после слов «населенного пункта» дополнить словами 
«(либо части его территории)»;

- в части 2 статьи 76 цифры «и 4.1» заменить цифры «, 4.1 и 4.3»;
- дополнить Устав статьей 76.1 следующего содержания: «Статья 76.1. Финан-

совое и иное обеспечение реализации инициативных проектов
1. Источником финансового обеспечения реализации инициативных про-

ектов, предусмотренных статьей 16.2 Устава Молодежного муниципального об-
разования, являются предусмотренные решением о местном бюджете бюджетные 
ассигнования на реализацию инициативных проектов, формируемые в том числе 
с учетом объемов инициативных платежей и (или) межбюджетных трансфертов 
из бюджета Иркутской области, предоставленных в целях финансового обеспе-
чения соответствующих расходных обязательств муниципального образования.

2. Под инициативными платежами понимаются денежные средства граж-
дан, индивидуальных предпринимателей и образованных в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации юридических лиц, уплачиваемые на 
добровольной основе и зачисляемые в соответствии с Бюджетным кодексом 
Российской Федерации в местный бюджет в целях реализации конкретных ини-
циативных проектов.

3. В случае, если инициативный проект не был реализован, инициативные 
платежи подлежат возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим 
их перечисление в местный бюджет. В случае образования по итогам реализации 
инициативного проекта остатка инициативных платежей, не использованных в 
целях реализации инициативного проекта, указанные платежи подлежат воз-
врату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в 
местный бюджет.

Порядок расчета и возврата сумм инициативных платежей, подлежащих 
возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в 
местный бюджет, определяется решением Думы Молодежного муниципального 
образования.

4. Реализация инициативных проектов может обеспечиваться также в форме 
добровольного имущественного и (или) трудового участия заинтересованных 
лиц.».

2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 97-ФЗ 
«О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предо-
ставить настоящее решение в Управление Министерства юстиции Российской 
Федерации по Иркутской области  для государственной регистрации. 

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опублико-
вания в соответствии с действующим законодательством.

Председатель Думы Молодежного 
муниципального образования, 
Глава Молодежного 
муниципального образования  А.Г. Степанов


